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Szamviteli rend — Selejtezési szabdlyzat (Hatalyos: 2019. janudr 1-16])

A selejtezés és hasznositds helyi szabalyai az aldbbiak figyelembevételével keriiltek
meghatérozésra:

- a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. toérvény (Szt.),

- az 4llamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet (Ahsz.),

- a vagyon kezelésére vonatkoz6 bels6 szabalyozasok.

1. A szabdlyzat hatalya

A Selejtezési és hasznositasi szabalyzat hatalya kiterjed az

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatal,

- Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat,

- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar,

- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bslesdde,

- Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kdzpont,

- Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

- Tiszazugi Onkormanyzatok Tarsuldsa
(tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szervek) - sajat, kiilon koltségvetési szervekhez nem
tartoz0, beszamoldjaban bemutatott és a beszamoldt alatdmasztd nyilvantartasok alapjan -
tulajdonaban, kezelésében 1évo feleslegessé valt vagyontdrgyak folyamatos feltarasaval,
hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos eljarésaira.

2. A selejtezéssel osszefiiggo feladatok ellatoi

A selejtezéssel Osszefliggd feladatok ellatasban részt vesz:
- a k6ltségvetési szerv vezetdje,
- jegyzo,
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személy,
- a selejtezési bizottsag tagjai.

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje

A koltségvetési szerv vezetdje dont a selejtezés tényérdl, valamint a selejtezett eszk6zok
vonatkozasaban a hasznositasrol, illetve a megsemmisitésrol.
A Kkoltségvetési szerv vezetGjének akadalyoztatisa esetén a selejtezéssel Osszefliggod
feladatokat a helyettesitésére jogosult személy koteles ellatni.

2.2. A jegyzé

A jegyz6 koteles kijelolni:
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személyt,
- a selejtezési bizottsag tagjait.

Ellatja a selejtezés ellendrzését, ennek keretében:
- a selejtezési eljarast figyelemmel kiséri, ellenérzi azt a selejtezési
kezdeményezéstol a selejtezés hasznositasaig, illetve a megsemmisitésig.
- ellendrzi az eljarasi szabalyok, hataridok betartasat, valamint az alkalmazott
dokumentalési rendet.
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- Amennyiben a selejtezés folyaman szabalytalansagot észlel, a szabalytalansagot
irasban dokumentélnia kell.

- az ellendrzési tevékenységérdl az egyes dokumentumokon az aldiraséval kell
igazolni az ellendrzési feladat ellatasanak tényét.

2.3. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyek korét a jegyzd irasban, jelen szabalyzat
mellékleteként jeloli ki.
A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy tagja lehet a selejtezési bizottsagnak.

2.4. A selejtezési bizottsag

A jegyz0 a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos
dontéseinek elokészitésére selejtezési bizottsagot hoz létre. A bizottsag létszamat és tagjainak
névsorat a szabalyzat melléklete tartalmazza. A bizottsag létszama nem lehet kevesebb 3
fénél.

A selejtezési bizottsag létrehozasanak szempontjai:
- A selejtezési bizottsag létszamat ugy kell kialakitani, hogy az igazodjon a
Polgarmesteri Hivatal méreteihez, a hasznalt vagyon mennyiségéhez és értékéhez;
- Figyelembe kell venni, hogy a tul nagy bizottsagi létszdm egyes esetekben mar
rugalmatlanna teheti a selejtezési eljarast;
- A selejtezési bizottsag tagjait tigy kell kijel6lni, hogy a bizottsagnak ne legyen a tagja a
jegyz6, mivel 6 latja el a selejtezés ellendrzési feladatait;
- A selejtezési bizottsag tagjai a Polgarmesteri Hivatal alkalmazaséban allé dolgozok,
illetve a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi feladatait ellato dolgozdk lehetnek.

Nem sziikséges a Selejtezési bizottsag teljes, illetve részleges kozremikddése, ha
dokumentaltan igazolt, hogy a vagyontargy mar nem javithatd, illetve a felujitasi — javitési
koltségek elérik, vagy meghaladjak egy 0j beszerzésének koltségeit.

3. A vagyontirgyak selejtezhetosége

A selejtezési eljards magaban foglalja a felesleges vagyontargyak hasznositasat vagy
megsemmisitését.

A vagyontargyak selejtezhetdségének megallapitdsa sordn az alabbi fogalmakat kell
alkalmazni:
Vagyontargy
Vagyontargynak minésiilnek mindazok:

- a targyi eszk6zok,

- a készletek,

- az immaterialis javak koziil a szellemi termékek, valamint

- a vagyonkezelésbe vett eszkdzok,
amelyek a koltségvetési szervek hasznalatdban, kezelésében vannak, illetve amely
vagyontargyaknak tulajdonosa, s amelyeket a f6konyvi szdmldkon — és/vagy analitikus
nyilvantartasi rendszerében — a koltségvetési szervnél nyilvantartasba vettek.
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Felesleges vagyontargy
Feleslegesnek azok a vagyontargyak mindsithetdek, amelyek az alabbi kritériumok
valamelyikének megfelelnek:
- a zavartalan mikddéshez sziikséges mennyiséget meghaladjék,
- rongalas, természetes elhaszndlodas, vagy erkolesi avultsdg miatt az eredeti
rendeltetésének megfeleld hasznalatra mar nem alkalmas,
- a technikai fejlodés valtozasa, illetve a korszerlibb eszkozokkel torténd ellatas folytan
nélkiilozhetévé valtak,
- valamely feladat megszlinése vagy valtozasa kovetkeztében a feladat ellatdsdhoz mar
nem sziikségesek,
- szellemi termékek koziil az, mely nem hasznalhaté.

Nem tekinthetok feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
- nincsenek hasznalatban, de varhatéan hasznalatba keriilnek, illetve
- javitas alatt allnak.

Selejtezend6 vagyontargy
Selejtezendéek mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kovetelményeknek akar kiilon-
kiilon vagy egylittesen megfelelnek:
1. Kar kdvetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, és varhatdan javitds utdan sem
valnak rendeltetésszer( hasznalatra igazén alkalmassa.
A javitas soran kiilon figyelmet kell szentelni a javitds varhat6 anyagi vonzata, a
vagyontargy allagjavulasa és hasznalhatdsaga kozotti viszonyra.
Ha a javitas anyagilag irrealisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell
donteni.
2. Teljesen (0-ra) leirodott és felujitdsra gazdasagi megfontolasbol alkalmatlan
vagyontargy, illetve olyan vagyontargy, melynek hasznalata miszakilag,
biztonsagtechnikailag nem javasolt.
3. Ha a vagyontargyak muszakilag, erkélcesileg elavultak oly mértékben, hogy
selejtezésiik indokolt.
4, Szoftver:
- amely olyan tevékenységhez, feladathoz kapcsolddik, melynek ellatasi kotelezettsége
megszint,
- melyet egy szamitégépen sem hasznalnak mar.

Hasznosités

Hasznositds az a tevékenység, melynek sordn a leselejtezett eszk6z nem megsemmisitésre
keriil, hanem értékesités, egyéb sajat céli felhasznalas soran a leselejtezett eszkdzbol
pénziigyileg is kimutathat6 haszon keletkezik.

E szabdlyzat alkalmazasiban nem mindslil hasznositdsnak az, amikor valamely eszkoz
meglévd kapacitds kihasznalasanak novelése érdekében ellenérték fejében atengedik a
haszndlati jogat, pl.: bérbe adjak.
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4. A selejtezési eljaras lefolytatisa

A feltart felesleges vagyontargy selejtezése soran a selejtezett eszkdz értékelése alapjan
dontést kell hozni annak &llapotardl és értékesithetdségér6l. Amennyiben a felesleges
vagyontargyat a Selejtezési Bizottsag értékesithetdnek mindsiti, ugy az eladasi arat az adott
idopontban rendelkezésre all6 legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

A selejtezési eljaras menete, szakaszai:
- selejtezési kezdeményezés,
- a selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalata,
- selejtezési javaslat készitése és dontés a selejtezésrdl,
- a selejtezés lebonyolitésa,
- a hasznositési eljaras,
- a megsemmisitési eljaras.

4.1. A selejtezési kezdeményezés

Felesleges vagyontdrgyak feltarasa, elkiilonitése

A hasznélatban 1év vagyontargyaknal az eszkdzoket hasznalo ligyintézok kotelessége jelezni
a vezetdség felé a teriiletiikon 1évo felesleges vagyontargyakat. Ezek bizonylatolasarol,
elkiilonitett kezelésérol és elszallitasardl gondoskodni kell.

Felesleges vagyontargy selejtezésének kezdeményezése

Evente egyszer lehet kezdeményezni a feleslegessé valo és elhasznalddott eszkozok
hasznositasat, illetve selejtezését.

A kezdeményezésre jogosultakat melléklet tartalmazza.

A kezdeményezésre jogosultaknak a feladatukat egyiitt, egyszerre kell ellatniuk, és ennek
soran irasban kotelesek rogziteni:

- a selejtezési kezdeményezésiiket, vagy

- azt, hogy szerintiik az érintett iddpontban selejtezést nem kezdeményeznek.

A selejtezési kezdeményezés sziikségességének megallapitasa céljabdl a jogosultak kotelesek:
- megvizsgalni az érintett vagyoni kort,
- kikérni a vagyonnal dolgozok véleményét,
- év kozben feljegyezni az érintett vagyontargyakkal kapcsolatos észrevételeket.

4.1.1. A selejtezési kezdeményezés elkészitése

Ha a selejtezési kezdeményezésre jogosultak ugy dontdttek, hogy kezdeményezik a
selejtezést, meghatarozzék azt is, hogy koziiliik ki lesz felelos a selejtezési kezdeményezés
jegyzékének Osszeallitasaért.

A feleslegessé valds okardl és a hasznositds modjara (értékesités vagy megsemmisités)
javaslatot kell tennie a kezdeményezésre jogosultnak.
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A selejtezési kezdeményezésre jogosultak a feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrol
jegyzéket vesznek fel, mely a selejtezési kezdeményezés mellékletét képezi.

Feleslegessé véalas oka lehet: feladatcsokkenés/megsziinés, rongalds, természetes
elhasznalddas, mennyiségileg nem indokolt, technikai avulés, egyéb ok.

A selejtezési kezdeményezésre helyileg rendszeresitett nyomtatvanyt a selejtezési bizottsag
biztositja a kezdeményezésre jogosultak részére, €s sziikség esetén kozremikodik a
nyomtatvany kitltésében, az azonosité adatok meghatarozasaban.

A selejtezés kezdeményezdi kotelesek szakvéleményt beszerezni akkor, ha a selejtezhetdség
megallapitasa nem egyértelmi, igy specidlis szakértelmet igényel. A szakvéleményt a
selejtezési kezdeményezéshez kell csatolni.

Kiilon jegyzéket kell felvenni:
- a targyi eszk6zokrol és a szellemi termékekrdl, és a vagyonkezelésbe vett eszkdzokrol,
- a mennyiségben ¢s értékben nyilvantartott készletekrol,
- a csak mennyiségben nyilvantartott készletekrdl, egyéb eszkdzokrol.

A jegyzékeknek az alabbi kotelezo tartalmi elemei vannak:
- sorszam,
- fékonyvi szam,
- leltari (azonositd) szdm,
- a vagyontargy megnevezése, fObb azonosit6 adataival,
- érték adatok (pl.: befektetett eszk6zoknél: bruttd érték, értékcsokkenés, nettd érték;
készleteknél a nyilvantartasi érték, stb.),
- mennyiségi egység,
- a feleslegesnek mindsitett mennyiség,
- a feleslegessé valas oka,
- a hasznalatbol val6 kivonas idépontja,
- a hasznositas modjara tett javaslat,
- a jegyzek készitésének idopontja,
- az Osszedllitasért felelds személy alairasa.

4.2, A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalata

A selejtezési kezdeményezést — az Osszedllitott jegyzékek figyelembevételével - a jegyz6 a
vagyonnyilvantartast végzo tigyintéz6vel 10 napon beliil feliilvizsgalja.

A feliilvizsgalatnak ki kell térnie arra, hogy:
- a feleslegessé valas okaként feltiintetett indokok valosagosak-e,
- a nyilvantartasi szdmok helyesek-e.
- sziikséges-e szakvélemény a selejtezhetéség megallapitdsdhoz, és ha igen a
szakvélemény rendelkezésre 4all-e, annak tartalma alatamasztja-e a selejtezési
kezdeményezést.

A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatanak megtorténtét hitelt érdemléen dokumentalni
kell.
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A feliilvizsgalat soran feltart eltérésekrdl hibajegyzéket kell kitolteni, mely tartalmazza a
feltart hibat, hianyossagot, valamint a helyes adatokat.
4.3. A selejtezési javaslat készitése és dontés a selejtezésrol
A selejtezési jegyzokonyv elkészitésével kapcsolatban feladatot 14t el:
- a jegyz0,

- a selejtezési bizottsag.

A selejtezési bizottsag dsszehivasa

A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezéstdl szamitott 15 napon belill 6ssze kell
hivni.

A bizottsag lilésén biztositani kell a megfelel6 szakértelemmel rendelkezd dolgozé vagy igény
szerint a kiilsé szakértd részvételét.

A selejtezési kezdeményezés megtargyalasa és selejtezési €s hasznositasi javaslat elkészitése

A selejtezési bizottsag az alabbi feladatokat latja el:
- Megtargyalja, megvitatja a selejtezési kezdeményezést;
- Selejtezési javaslatot készit, melyben mar az ellenérzott, feliilvizsgélt adatok
szerepelnek;
A selejtezési bizottsag selejtezési javaslatahoz selejtezési jegyzékek kapcsolddnak.
A selejtezési jegyzékek tartalmazzak az aladbbi adatokat:
- sorszam,
- leltari (azonositd) szam,
- a vagyontargy megnevezése, fobb azonosit6 adataival,
- érték adatok (pl.: befektetett eszk6z6knél bruttod érték, értékcsokkenés, nettod
érték; készleteknél a nyilvantartasi érték, stb.),
- mennyiségi egység,
- a selejtezési bizottsag javaslata a selejtezést koveto eljarasra,
- a jegyz€k készitésének idopontja,
- az Osszeallitasért és ellendrzésért felelés személy aldirasa.
- Vizsgalja a selejtezenddnek megjeldlt vagyon hasznositdsanak lehetdségét, és a
vizsgalatot kdvetden részletes hasznositési javaslatot tesz;
- Ha a selejtezendének megjelolt vagyontargy hasznositdsa kizart, megsemmisitésére
javaslatot tesz.
Ha a selejtezési bizottsag azt allapitja meg, hogy a selejtezendd eszkdz nem
hasznosithatd, raktarozasara késobbi felhasznalds érdekében nincs lehetdség, akkor az
adott eszkdz vonatkozasaban megsemmisitési javaslatot tesz.
A megsemmisitésre megjeldlt eszkozok esetében meg kell jeldlni a megsemmisités
javasolt modjat is.

A selejtezési és hasznositasi javaslat jovahagyasa

A selejtezési bizottsdg vezetdje jovahagyas céljabol a selejtezési javaslatot atadja a
koltségvetési szerv vezetdjének.
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A selejtezés lebonyolitasara a selejtezési javaslat irasban dokumentalt jovahagyasaval a jegyz6
ad engedélyt.

A selejtezés lebonyolitasa érdekében a koltségvetési szerv vezetdje jovahagyas el6tt az aldbbi
feladatokat latja el:

- Ellenérzi a selejtezési bizottsag altal elkészitett, osszedllitott selejtezési javaslatot;
- Az ellenOrzést kdvetden a selejtezési €s hasznositasi javaslatban szereplé eszkdzok
selejtezését vagyontargyanként:

- j6véhagyja, és/vagy

- a javaslattol eltéréen dont

- Attekinti a hasznositasi javaslatot. Tajékozodik a hasznositasi lehetéségekrél, majd
ennek eredményeként a javaslatot vagyontargyanként:

- jévahagyja, és/vagy

- a javaslattol eltéréen dont

- Attekinti a megsemmisitési javaslatot. Megvizsgalja a megsemmisités
szilkségességét, a javasolt megsemmisitési modokat, és a javaslatot
vagyontargyanként:
- jovahagyja, és/vagy
- a javaslattol eltérden dont
A dontést és a jovahagyast a jegyzékre felvezeti, valamint a jegyzéken a jovahagyasi
zaradékot kitolti.

4.4. A selejtezés lebonyolitisa
A selejtezés lebonyolitasara csak a jovahagyott selejtezési javaslat alapjan keriilhet sor.

A selejtezend0 vagyontargyakrél a selejtezési bizottsdg kozremiikodésével selejtezési
bizonylatot kell kiallitani.

A selejtezési bizonylatnak tartalmaznia kell t6bbek kozott:
- a befektetett eszk6zok esetében a bruttd érték és az értékcsokkenés kivezetéséhez
sziikséges adatokat és
- a fokonyvi szamlaszamokat - a fokonyvi kényvelés szamara,
- a leltari azonosit6é szdmokat - az analitikus kényvelés szamara,
- a mennyiségben és értékben nyilvantartott készletek esetében az érintett fokonyvi
szamla szamat és a leltari azonosito szamokat,
- a csak mennyiségben nyilvantartott készletek és egyéb eszkdzok esetében az analiti-
kus nyilvantartas azonosité szamat, leltari szamat.

A selejtezési bizottsag koteles gondoskodni arrdl, hogy:
- a leselejtezett eszk6zok elkiilonitésre keriiljenek az egyéb eszk6zoktol,
- a hasznosithatatlan hulladék 15 napon beliil megsemmisitésre, elszallitasra keriiljon,
- a hasznosithaté leselejtezett vagyon a selejtezési dontést kovetdé 30 napon beliil a
megjeldlt moédon hasznositasra kertiljon.
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4.5. A hasznositisi eljaras

A hasznositas torténhet:
- térités ellenében, gazdalkodo szervek részére,
- térités ellenében, maganszemélyek részére,
- térités nélkiil, gazdalkodo szervek részére.

Minden értékesitett termékrél szamlat kell késziteni és a szamlanak az erre vonatkozo,
jogszabalyban foglalt kellékekkel rendelkeznie kell. Az értékesités teljesitését kovetden az
eladott eszkdzdket a nyilvantartdsbdl a szamviteli politikdban foglalt eldirasok alapjan kell
kivezetni.

A selejtezési bizottsagnak a hasznositds soran a helyi vagyongazdalkodési szabalyok
figyelembevételével kell eljarnia.

A vagyon hasznositasa soran, ha:
- a koltségvetési szerv nevében torténd értékesités torténik, szabalyszeriien kiallitott
bizonylatot kell késziteni (szamla), illetve
- a vagyontargy hulladékfelvasarlo helyre keriil, az ott kiallitott bizonylatot kell a
hasznositas alapbizonylataként kezelni.
A Kkoltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala kijelolt személy felelos azért, hogy az
értékesités soran:
- az eszkozt piaci aron hasznositsa,
- az eszkoz piaci aron vald hasznositasat 100.000 Forint értéket meghalad6 eszkéz
esetében hitelt érdemlden igazolja,
- elvégezze a vagyon értékesitésére vonatkozd, a helyi vagyongazdalkodasi szabalyok
szerinti feladatokat, illetve az értékesitést az ott meghatarozott eljardsi rend szerint
végezze.

4.6. A megsemmisitési eljaras

A megsemmisitési eljaras lefolytatasara csak a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott
megsemmisitési javaslat alapjan keriilhet sor.

A megsemmisitési eljaras végrehajtasarol a selejtezési bizottsag koteles gondoskodni.

A megsemmisitési eljarasrol kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amely hitelt érdemlden
tartalmazza, hogy mely vagyontargyak, milyen médon és mikor keriiltek megsemmisitésre.

A megsemmisités idépontjat a megsemmisitésre javasolt eszkdzok jegyzékére fel kell vezetni.

A megsemmisitési jegyzOkonyvet a megsemmisitési eljarasban résztvevo selejtezési bizottsagi
tagok, valamint a megsemmisitést engedélyezo jegyz6 koteles alairni.

5. A selejtezés konyvviteli elszamolasa

5.1. A selejtezés miatti allomany csokkenés elszaimolasa a fokonyvi konyvvitelben

Negyedévenként, a negyedéves konyvviteli zarlat keretében - a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
53. § (6) bekezdés b) pontja szerint - el kell végezni:



Szamwiteli rend — Selejtezési szabdlyzat (Hatdlyos: 2019. janudr 1-161)

- az immaterialis javak,

- targyi eszk6zok,

- készletek
allomanyvaltozasainak selejtezés miatti csokkenésével, illetve a hasznosithaté hulladék
készletre vételével Osszefiiggd tételek elszamoldsat.

A selejtezés konyvviteli elszamolasa a 842. Hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl
kivezetett, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindésiil eszk6zok konyv szerinti értéke
szamlara torténik.

5.2. A selejtezés miatti allomany csékkenés elszamoldsa az analitikus kényvelésben

A selejtezés megtorténtekor az alloméany csokkenés tényét, és egyéb nyilvantartasi adatot
haladéktalanul fel kell vezetni az érintett analitikus nyilvantartdsokban.
A targyi eszkdzok selejtezésénél allomany csékkenési bizonylatot is ki kell allitani.

6. A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasa, 6rzése

A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tdrolaséra, Orzésére a szamviteli bizonylatok
analdgiaja alapjan kell gondoskodni.

A selejtezési bizonylatot a konyvelési bizonylatok kozott kell megdrizni.

Az egyéb selejtezési dokumentumokat, az adott évi ,,selejtezési okmany” nevii gytjt6ben kell
megOrizni, s iktatott ligyiratként, annak jellegének megfeleléen kezelni.

7. A személyi felelosség megillapitisa

A selejtezési eljaras soran vizsgélni kell, hogy a selejtezés természetes éallagveszteség, avulas
vagy személyi mulasztas miatt valt-e sziikségessé.

Amennyiben megallapithaté a személyes mulasztas ténye, meg kell vizsgalni, hogy a selejtté
valast hanyag kezelés, tarolas vagy szandékos rongalas okozta-e.

Az esetleges feleldsségre vonasi eljarast a munkaltatonak kell kezdeményeznie.

8. Ellenérzés

A selejtezési feladatok ellendre a kdvetkez6 feladatok ellatasara koteles:

- a selejtezési kezdeményezés hataridejének lejartakor ellendrzi, hogy:
- a selejtezési kezdeményezés megtoértént-e, vagy
- a selejtezési kezdeményezés elmaradasat indokold jegyzokonyv rendelkezésre
all-e;

- ha selejtezési kezdeményezés tortént, akkor a hataridoket betartottak-e,

- a selejtezési kezdeményezés tartalma megfelelé-e,

- a selejtezési kezdeményezést kovetéen a vagyongazdalkodasért felelés ellatta-e

feladatat,
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- a selejtezési bizottsag hataridore elvégezte-e a selejtezési dontés elokészitését,

- a jegyz6 dontésének megfelelden, a hataridok betartasaval tortént-¢ a selejtezés,

- a selejtezett eszk6zok elkiilonitése megtortént-e,

- a hasznosithatd eszk6zok hasznositdsa hatdridére megtortént-e, a hasznositasra a
meghatarozott mdédon kertilt-e sor,

- a megsemmisités, illetve a hulladék elszallitasa hataridore megtortént-e,

- a szamviteli elszamolasok - a selejtek koényvekbdl vald kivezetése - megfeleléen
megtortént-e.

Zaroé rendelkezések

Ez a szabalyzat 2019. januér 1. napjan lép hatalyba, hatalyba 1épésével egyidejlileg a korabbi
3/2018. szamu selejtezési €s hasznositasi szabdlyzat hatalyat veszti.

Ocsod, 2019. januar 2.
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Melléklet: a selejtezési tevékenységgel kapcsolatos feladatok elldtéirol

1. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyek

Selejtezési kezdeményezésre jogosult:
- a jegyz0,
- intézményvezetok,
- gazdalkodasi ligyintézok

2. A selejtezési bizottsag

A Polgarmesteri Hivatal jegyz6je az alabbi selejtezési bizottsagot hozza létre a selejtezéssel
kapcsolatos dontések elOkészitésére, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi
lehetéségeinek kidolgozaséra, a selejtezési eljarasban vald részvételre:

1. A selejtezési bizottsag 3 fobdl all.

2. A bizottsag tagjai:
- vezetdje: gazdalkodasi ligyintéz6
- tagok: miszaki ligyintéz6
addligyi ligyintézo
intézményvezetok — az Snkorményzat koltségvetési szervei vonatkozasaban
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MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont)

A 2019. januar 1. napjatdl hatdlyos Selejtezési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdoteles vagyok betartatni.
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