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Szdmviteli rend I. fejezet (Hatdlyos 2019. janudr 1-161)

I. Fejezet

A szabalyzat hatdlya ald tartozo szervek gazdalkodasi jellemzdi

1. A Polgdrmesteri Hivatal megnevezése, azonosité adatai

- megnevezése:
Ocsidi Polgarmesteri Hivatal

- székhelye (cime):
5451 Ocsdd, Kossuth tér 1.

- adoszama: 15409931-2-16

- fizetési szamlavezet§jének neve, cime:
3A Takarékszovetkezet Ocsodi Kirendeltsége
5451 Ocsod, Kossuth ut 15.

- fizetési szaml4janak szdma:
69800061-15601236

A koliségvetési szerv dltal végzett tevékenységek

A Polgérmesteri Hivatal alaptevékenysége alapjan igazgatasi feladatokat 14t el; vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.

A polgdrmesteri hivatal gazddlkoddsa
Gazdalkoddsi feladatok elldtdsa

A Polgarmesteri Hivatal éves atlagos statisztikai allomanyi 1étszdma a 100 6t nem éri el —
Aht. 10.§ (4a) bekezdése alapjan - gazdasigi szervezettel nem rendelkezik, a helyi
onkormanyzat, a roma nemzetiségi onkormanyzat, Tiszazugi Onkorméanyzatok Tarsulésa
tekintetében gazdasagi szervezet hianyaban ellatja az alabbi gazdalkodasi tevékenységeket:
a) a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, dtcsoportositisanak és
felhasznalasdnak végrehajtasa, a finanszirozasi adatszolgéltatasi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és
b) a koltségvetési szerv miikdtetése, a haszndlatdban 1évé vagyon hasznalata, védelme.

A gazdalkodasi feladatok ellatasa a Polgarmesteri Hivatal szervezetében torténik, amelyért
kozvetleniil a jegyzé a felelds.

A jegyz0 a gazddlkodasi feladatok ellatisira a Polgdrmesteri Hivatal allomanyéba tartozé
gazdalkodési és pénziigyi ligyintéz6 munkakorli személyeket jelsli ki.
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A Polgdrmesteri Hivatal kéltségvetése

A Polgirmesteri Hivatal koltségvetését a jegyz0 iranyitdsdval a hivatal gazdéalkodasi
ligyintézdje allitja el6 a képviseld-testiilet altal meghatarozott keretszamok alapjéan.
A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésében kell megtervezni

- a hivatal nevében végzett tevékenységeket, valamint

- a képviselo-testilet miikbdésével kapcesolatos tételeket.

A Polgarmesteri Hivatal az alapit6 okiratdban meghatarozott kormanyzati funkciékhoz sorolt
tevékenységeket latja el.

A Polgarmesteri Hivatalndl a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsolatos feladatokat a
kiilon szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A Polgdrmesteri Hivatal és a gazdalkoddasdt tekintve hozzdrendelt kbltségvetési szervek
A Polgarmesteri Hivatalhoz gazdalkodasét tekintve hozzarendelt kdltségvetési szervek:
- Toth Jozsetf Alapszolgaltatasi Kézpont

- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boleséde
- Ocsddi Kozséggondnoksag és Konyvtar

2. Ocsdd Nagykézségi Onkormdnyzat megnevezése, azonosité adatai

- megnevezése:
Ocsid Nagykozségi Onkormanyzat

- székhelye (cime):
5451 Ocsdd, Kossuth tér 1.

- addszama: 15732956-2-16

- fizetési szdmlavezetdjének neve, cime:
3A Takarékszovetkezet Ocsddi Kirendeltsége
5451 Ocsod, Kossuth ut 15.

- fizetési szamlajanak szama:
69800061-11031734

A koltségvetési szerv altal végzett tevékenységek

Ocsdd Nagykozségi Onkormdnyzat alaptevékenysége alapjan igazgatéasi feladatokat 1at el;
vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
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Az énkormdnyzat gazdalkoddsa
Gazddlkoddsi feladatok elldtasa

Az énkormaényzat éves atlagos statisztikai dllomdnyi létszdma a 100 fét nem éri el —Aht. 10.§
(4a) bekezdése alapjan - gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a helyi 6nkormanyzat
gazdalkodasi feladatait az Ocs6di Polgarmesteri Hivatal l4tja el, igy
a) a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, dtcsoportositasinak és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozédsi adatszolgaltatisi, beszdmolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és
b) a koltségvetési szerv miikodtetése, a hasznalataban 1év6 vagyon hasznalata, védelme.

A gazdalkodasi feladatok ellatasa a Polgarmesteri Hivatal szervezetében torténik, amelyért
kozvetleniil a jegyz6 a felelos.

A jegyz0 a gazdalkodasi feladatok ellatdsira a Polgarmesteri Hivatal alloményédba tartozé
gazdédlkodasi és pénziigyi ligyintéz6 munkakdrli személyeket jeloli ki.

Az énkormanyzat kéltségvetése

Az Onkormanyzat koltségvetését a polgdrmester iranyitdsdval a hivatal gazdalkodasi
ligyintézdje allitja el6 a képviseld-testiilet altal meghatarozott keretszdmok alapjan.
Az dnkormanyzat koltségvetésében kell megtervezni

- a kételezo, valamint a vallalt 6nkormanyzati feladatok ellatasaval,

- az Onkormanyzat mlkodésével kapcsolatos tételeket.

Az Onkorményzat a Szervezeti és Mikodési Szabélyzatdban meghatarozott kormanyzati
funkcidkhoz sorolt tevékenységeket latja el.

Az onkormanyzatnal a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsolatos feladatokat a kiilon
szabdlyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

Az Onkormdnyzat és a gazddlkoddsdt tekintve hozzdrendelt koltségvetési szervek

Az 6nkormanyzathoz gazdéalkod4sat tekintve hozza rendelt kltségvetési szerv van:
- Ocsodi Polgarmesteri hivatal
- Téth Jozsef Alapszolgaltatasi Kézpont
- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boleséde
- Ocsodi Kézséggondnoksag és Konyvtar

3. Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata me onevezése, azonosito adatai

- megnevezeése:
Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorminyzata

- székhelye (cime):
5451 Ocsod, Kossuth tér 1.
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- addészama: 15782054-1-16

- fizetési szamlavezet6jének neve, cime:
3A Takarékszovetkezet Ocsodi Kirendeltsége
5451 Ocsdd, Kossuth 1t 15.
- fizetési szamlajanak szama:
69800061-11031363
A koliségvetési szerv dital végzett tevékenységek

Ocséd Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata alaptevékenysége alapjan igazgatasi
feladatokat 1at el; vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A roma énkormdnyzat gazddlkoddsa
Gazddlkodasi feladatok elldtdsa

A roma nemzetiségi onkorményzat éves atlagos statisztikai 4lloméanyi 1étszdma a 100 f6t nem
éri el —Aht. 10.§ (4a) bekezdése alapjan - gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a helyi
onkormanyzat gazdalkodasi feladatait az Ocs6di Polgarmesteri Hivatal l4tja el, igy
a) a koltségvetési tervezés, az elGiranyzatok modositasanak, atcsoportositisanak és
felhasznalasanak végrehajtisa, a finanszirozasi adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és
b) a koltségvetési szerv mikodtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon haszndlata, védelme.

A gazdalkodasi feladatok ellatdsa a Polgarmesteri Hivatal szervezetében torténik, amelyért
kozvetlentl a jegyzo a felelds.

A jegyz6 a gazdalkodési feladatok ellatdsara a Polgarmesteri Hivatal alloméanyaba tartozé
gazdalkodasi €s pénziigyi ligyintézé munkakori személyeket jeldli ki.

Az dnkormdnyzat kéltségvetése

Az dnkorményzat koltségvetését a nemzetiségi dnkorményzat elndke irdnyitdsdval a hivatal
gazdalkodési ligyintézbje allitja eldé a képviseld-testiilet altal meghatérozott keretszamok
alapjan.
Az 6nkormanyzat koltségvetésében kell megtervezni

- a feladatellatassal,

- az 6bnkormanyzat miikddésével kapcsolatos tételeket.

A roma nemzetiségi onkorményzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott
kormanyzati funkciokhoz sorolt tevékenységeket 14tja el.

A roma nemzetiségi Onkormdnyzatndl a koltségvetéssel és a beszdmolassal kapesolatos
feladatokat a kiilon szabalyzatokban régzitettek szerint kell ellatni.

A roma nemzetiségi énkormdnyzat és a gazddalkoddsdt tekintve hozzdrendelt kiltségvetési
szervek

A roma nemzetiségi Onkormanyzathoz gazdalkodasat tekintve hozzd rendelt koltségvetési
szerv nincs.
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4. Tiszazugi Onkormdnyzatok Tdrsulds megnevezése, azonosité adatai

- megnevezése:
Tiszazugi Onkormanyzatok Tarsulasa

- sz€khelye (cime):
5451 Ocsod, Kossuth tér 1.

- addszama: 15576691-2-16

- fizetési szdmlavezetdjének neve, cime:
3A Takarékszovetkezet Ocsodi Kirendeltsége
5451 Ocsod, Kossuth 1t 15.

- fizetési szamlajanak szama:

69800061-17779065

A kbltségvetési szerv altal végzett tevékenységek

A Tiszazugi Onkorményzatok Térsuldsa alaptevékenysége alapjan igazgatasi feladatokat 14t
el; véllalkozési tevékenységet nem folytat.

A tarsulds gazddlkoddsa
Gazdalkodadsi feladatok elldtdsa

A tarsulas éves é4tlagos statisztikai allomanyi létszdma a 100 &t nem éri el —Aht. 10.§ (4a)
bekezdése alapjan - gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a tarsulds gazdalkodasi feladatait
az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal l4tja el, igy
a) a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok moédositisanak, atcsoportositisdnak és
felhasznaldsdnak végrehajtdsa, a finanszirozasi adatszolgaltatdsi, beszdmoldsi és a
pénziigyi, szémviteli rend betartasa, €s
b) a koltségvetési szerv miikddtetése, a hasznalatiaban 1év6 vagyon hasznalata, védelme.

A gazdalkodasi feladatok ellatdsa a Polgdrmesteri Hivatal szervezetében torténik, amelyért
kozvetleniil a jegyz6 a felelds.

A jegyzd a gazdilkodési feladatok ellatasara a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo
gazdalkodasi €s pénziigyi tigyintézd munkakorii személyeket jeldli ki.

A tarsulas kdltségvetése

A tarsulds koltségvetését az elndk irdnyitdsaval a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi
ligyintézdje allitja el a képviseld-testiilet altal meghatarozott keretszamok alapjan.
A tarsulas koltségvetésében kell megtervezni

- a vallalt feladatok ellatasaval,

- a tarsulas milkodésével kapcsolatos tételeket.
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A tarsulasnal a koltségvetéssel és a beszamoldssal kapcsolatos feladatokat a kiilén
szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A tdrsulds és a gazdalkoddsdt tekintve hozzdrendelt koltségvetési szervek

A tarsulashoz gazdalkodasat tekintve hozza rendelt kéltségvetési szerv nincs.

5. Ocsodi Kézséggondnoksdg és Konyvidr megnevezése, azonosité adatai

- megnevezese:
Ocsodi Kézséggondnoksag és Konyvtar

- székhelye (cime):
5451 Ocsdd, Kossuth tér 1.

- addszama: 15409948-2-16

- fizetési szamlavezet6jének neve, cime:
3A Takarékszovetkezet Ocsodi Kirendeltsége
5451 Ocsod, Kossuth at 15.

- fizetési szamlajanak szama:
69800061-15601353

A koltségvetési szerv dital végzell tevékenységek

Ocsodi Kozséggondnoksdg és Konyvtar alaptevékenysége alapjan telepiilésiizemeltetési,
lakas- €s helyiséggazdalkodasi feladatokat 14t el; vallalkozasi tevékenységének felsé hatara
30%.

Az dnkormdanyzat gazdalkodadsa
Gazdadlkoddsi feladatok elldatdsa

A koézséggondnoksdg éves atlagos statisztikai allomanyi létszama a 100 f6t nem éri el —Aht.
10.§ (4a) bekezdése alapjan - gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, gazdalkodasi feladatait
az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal latja el, igy
a) a koltségvetési tervezés, az elbirdnyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak és
felhasznaldsanak végrehajtasa, a finanszirozasi adatszolgaltatdsi, beszdmoldsi és a
pénzligyi, szdmviteli rend betartasa, €s
b) a koltségvetési szerv miikodtetése, a hasznalatdban 1év6 vagyon hasznalata, védelme.

A gazdalkodasi feladatok ellatasa a Polgdrmesteri Hivatal szervezetében torténik, amelyért
kozvetleniil a jegyzo a felelds.

A jegyz0 a gazdalkodasi feladatok ellatdsara a Polgarmesteri Hivatal allomanyéba tartozo
gazdalkodasi és pénziigyi ligyintézé munkakérii személyeket jeloli ki.
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A koltségvetése

A kdzséggondnoksag koltségvetését az intézményvezetd irdnyitasaval a hivatal gazdalkodasi
igyintézbje allitjia elé a képviselo-testiilet altal meghatdrozott keretszdmok alapjdn. Az
onkorményzat koltségvetésében kell megtervezni

- a feladatellatassal,

- a kdzséggondnoksag mitkdésével kapesolatos tételeket.

A kozséggondnoksag az alapitd okiratdban meghatarozott kormanyzati funkciokhoz sorolt
tevékenységeket latja el.

A kozséggondnoksignal a koltségvetéssel és a beszamoldssal kapcesolatos feladatokat a kiilon
szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A kozséggondnoksdg és a gazdalkoddsdt tekintve hozzdrendelt koltségvetési szervek

A kozséggondnoksaghoz gazdalkodasat tekintve hozz4 rendelt koltségvetési szerv nincs.

6. Ocsodi Szivdarvdny Ovoda és BélesSde megnevezése, azonosito adatai

- megnevezeése:
Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélesode

- székhelye (cime):
5451 Ocséd, Kossuth tér 1.

- addszama: 16832059-2-16

- fizetési szamlavezet6jének neve, cime:
3A Takarékszovetkezet Ocsodi Kirendeltsége
5451 Ocsdd, Kossuth ut 15,

- fizetési szamlajanak szama:
69800061-11022530

A koltségvetési szerv dltal végzett tevékenységek
Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolesdde alaptevékenysége alapjan 6vodai nevelés feladatot 1at
el; vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
Az évoda gazddlkoddsa
Gazdalkodasi feladatok elldtdsa
Az 6voda éves atlagos statisztikai alloményi létszéma a 100 fot nem éri el —Aht. 10.§ (4a)

bekezdése alapjan - gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, az 6voda gazdalkodasi feladatait
az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal latja el, igy
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a) a koltségvetési tervezés, az elGirnyzatok modositasdnak, atcsoportositisanak és
felhasznaldsanak végrehajtasa, a finanszirozasi adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és

b) a koltségvetési szerv miitkddtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon hasznalata, védelme.

A gazdalkodasi feladatok ellatasa a Polgdrmesteri Hivatal szervezetében torténik, amelyért
kozvetleniil a jegyzo a felel6s.

A jegyz8 a gazdalkodasi feladatok ellatasira a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo
gazdalkodasi és pénziigyi tigyintézd munkakorii személyeket jeldli ki.

Az ovoda koltségvetése

Az dvoda koltségvetését az intézményvezetd iranyitasaval a hivatal gazdélkodasi iigyintézoje
allitja el6 a képviseld-testiilet dltal meghatarozott keretszamok alapjéan.
Az 6voda koltségvetésében kell megtervezni

- a feladatellatassal,

- az 6voda mikddésével kapcesolatos tételeket.

Az O6voda az Alapité okiratiban meghatirozott kormanyzati funkciokhoz sorolt
tevékenységeket latja el.

Az Ovoda esetében koltségvetéssel és a beszdmoldssal kapcsolatos feladatokat a kiilon
szabalyzatokban régzitettek szerint kell ellatni.

Az Ovoda és a gazddlkoddsdt tekintve hozzdrendelt koliségvetési szervek

Az 6vodahoz gazdilkodasat tekintve hozza rendelt k6ltségvetési szerv nincs.

7. Toth Jozsef Alapszolgdliatdsi Kézpont megnevezése, azonosité adatai

- megnevezeése:
Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont

- székhelye (cime):
5451 Ocsod, Kossuth tér 1.

- ad0szama: 15577331-2-16

- fizetési szamlavezetdjének neve, cime:
3A Takarékszovetkezet Ocsddi Kirendeltsége
5451 Ocsod, Kossuth ut 15.

- fizetési szdml4janak szama:
69800061-11020095
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A koliségvetési szerv dltal végzeit tevékenységek

A Toth Jozsef Alapszolgéltatisi Kozpont alaptevékenysége alapjan idések nappali és
bentlakasos ellatisat, csaladsegitést, valamint hazi segitségnyujtast és szocidlis étkeztetést
latja el; vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az Alapszolgadltatasi Kozpont gazddlkoddsa
Gazddlkoddsi feladatok elldatdsa

Az Alapszolgaltatasi Kozpont éves atlagos statisztikai dlloményi létszdma a 100 f6t nem éri el
—Aht. 10.§ (4a) bekezdése alapjan - gazdasdgi szervezettel nem rendelkezik, az
alapszolgéltatdsi K6zpont gazdalkodasi feladatait az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal latja el, igy
a) a koltségvetési tervezés, az elbiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtdsa, a finanszirozasi adatszolgéltatdsi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és
b) a kdltségvetési szerv miiksdtetése, a hasznélatdban 1évd vagyon hasznélata, védelme.

A gazdalkodasi feladatok elldtdsa a Polgdrmesteri Hivatal szervezetében torténik, amelyért
kozvetleniil a jegyz6 a felel6s.

A jegyz6 a gazdalkodasi feladatok ellatasira a Polgarmesteri Hivatal alloméanyaba tartozé
gazdalkodasi és pénziigyi ligyintézd munkakér( személyeket jeldli ki.

Az Alapszolgdltatasi Kézpont kiltségvetése

Az Alapszolgaltatasi Kozpont koltségvetését az intézményvezetd iranyitasaval a hivatal
gazdalkodasi tigyintéz6je allitja eld a képvisels-testiilet 4ltal meghatarozott keretszdmok
alapjan.
Az Alapszolgaltatasi Kozpont koltségvetésében kell megtervezni

- a feladatellatdssal,

- az Onkorményzat miikodésével kapcsolatos tételeket.

Az Alapszolgaltatasi Kozpont az Alapité okiratdban meghatarozott kormanyzati funkcidkhoz
sorolt tevékenységeket latja el.

Az Alapszolgaltatasi Kézpontnal a koltségvetéssel és a beszdmolassal kapcsolatos feladatokat
a kiilon szabélyzatokban régzitettek szerint kell ellatni.

Az Alapszolgdliatdsi Kozpont és a gazddalkoddsdt tekintve hozzdrendelt kiliségvetési szervek

Az Alapszolgaltatisi Kozponthoz gazdalkodasat tekintve hozza rendelt koltségvetési szerv
nincs.

8. A Polgdrmesteri Hivatal és a szabdlyzat hatdlya ald tartozo tobbi szervy

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik arrél, hogy az énkormanyzat és koltségvetési szervei,
roma Onkormanyzat és a tarsulds szikebb értelemben vett koltségvetése vonatkozdsaban
ellatasra kertiljenek a gazdalkodasi feladatok.
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E feladatok elldtdsa a polgarmesteri hivatal szdmviteli szabélyzataiban meghatarozottak
alapjan torténik.

9. A szamviteli rend hatdlya

A szadmviteli rend hatélya kiterjed:
- Ocs6d Nagykozségi Onkormanyzatra,
- Ocs6d Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,
- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtarra,
- Ocsddi Szivarvany Ovoda és Bolcsédére,
- Téth Jozsef Alapszolgaltatasi Kdzpontra,
- Tiszazugi Onkorméanyzatok Térsuléséra (tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szervek).
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I1. Fejezet

A szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvek
¢és azok érvényesiilése a gazdalkodasban

A Szamviteli térvényben és a végrehajtdsara kiadott Korményrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

. A véllalkozas folytatdsanak elve

. A teljesség elve

. A valddisag elve

. A vilagossag elve

. A kovetkezetesség elve

. A lényegesség elve

. A koltséghaszon Osszevetésének elve
. A folytonosséag elve

9. Az 6sszemérés elve

10. Az 6vatossag elve

11. A brutté elszamolés elve

12. Az egyedi értékelés elve

13. A tartalom elsddlegessége a forméaval szemben elve
14. Az id6beli elhatarolas elve

O~ OV L B W N =

Az alapelvek adaptacioja, a sajatossagok érvényre juttatdsa a koltségvetési gazdalkodas soran:

1. A vallalkozas folytatisanak elve

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a koltségvetési
szerv a belathaté jovoben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem
varhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése (a
véllalkozés folytatdséanak elve).

A vdllalkozads folytatdsdanak elve a gazdalkoddsban oly mddon érvényesiil, hogy a
koltségvetési  beszdmolo  elkészitésénél figyelembe kell venni a kiltségvetési évben
bekovetkezeti szervezeti és feladatvdltozdsokat (diszervezéseket, az irdnyitd szerv
megvaltozdsat, a szerkezeli valtozdsokat) is. A koltségvetési beszamoloban a feladatok
végrehajtasdnak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovébeni pénziigyi
tervezéshez.

Az elv alkalmazasa
- megalapozott, valtozasokat nyomon kévetd beszamolasi tevékenységet,
- koriiltekintd tervezést,
- a gazdalkodas feltételeiben rejlé tartalékok és forras lehet6ségek felkutatasat
jelenti.
Az elv érvényesiilése mellett a koltségvetési szerv az eszkozeit a szamviteli torvényben,
valamint a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletnek megfeleléen értékeli.
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2. A teljesség elve

A koltségvetési szerveknek, mint gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkozékre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hat4sat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megeldzben valtak ismertté, masrészt azokat is,
amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeib6l erednek, a
meérleg fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelozden
ismertté valtak (a teljesség elve).

A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a kidltségvetés naptdri évre
késziil.

Az elv alkalmazasa értelmében:
a) a gazdalkodas soran
- adott év sordn minden gazdasigi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, a koltségvetési évre vonatkozd
bizonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottaknak kell lenniiik;
b) a koltségvetési tervezés soran
- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden el6relathatd
bevételi dsszeget, és a bevételi foOsszeg alapjan kell meghatirozni az adott tervévre
vonatkozé kiadasokat);
c¢) a beszamolas soran
- a beszdmoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt €s kiadast, ami a koltségvetési
évben (januar 1. és december 31. kozott) keletkezett.

A teljesség elve ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulé napjan
lezart koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket €s kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell
elszamolni a koltségvetési évet kdvetden pénziigyileg rendezett tételeket.

3. A valdédisdg elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szamviteli torvényben eléirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak (a valodisag elve).

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszamoloban (bele értve a zarszamadasi rendeletet és
eldterjesztését, az dllamhaztartasi mérlegeket, valamint az informacids garnitdrat)

- a kimutatott vagyon €s eredmény valds,

- a vagyon ¢és az eredmény a mérleg adataival, illetve a konyvelésben szerepld dsszegekkel
egyezoek,

- szerepeltetett adatok leltarral alatdmasztottak,

- a bemutatott adatok attekinthetdek és érthetdek.
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A valodisag elvét érvényesiteni kell:
- a koltségvetési konyvvitel, valamint
- a pénziigyi konyvvitel

soran.

A valodisag elvének érvényesitését szolgdlja a bizonylati szabalyzatban meghatarozott
eldirasok betartsa, igy kiilondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazisa sordn ligyelni kell arra, hogy a leltirozasi és leltarkészitési szabalyzat
elbirasai érvényesiiljenek, igy

- a leltarozas szabalyszeri legyen,

- a leltarozas el6tt megtorténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a kényvekben,

- a leltarozasi tevékenység az eloirt értékelési elvek figyelembe vételével torténjen.

4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszdmoldt attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni (a vilagossag elve).

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
- a koltségvetési szervek konyvvezetése, az elkészitett beszamolo,
- attekinthetd,
- barmely hozzaérté szakember szamara értelmezhet6 legyen,
- az attekinthetdséget, értelmezhetdséget eld kell segiteni
- a beszamolok mellé készitett szoveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamolo megfeleld szerkesztettségének,
- az adatok Gsszevontsaga megfeleldségének.
Olyan tételeket, amelyek az érthetdséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a
kiegészité mellékletben kell bemutatni.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziligyi kényvvezetés soran.

A koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés, azon belill a konyvelési tételek meghatarozasa
soran be kell tartani a vonatkozé kdzponti jogszabalyban eldirtakat.

5. A kovetkezetesség elve

A beszamolo tartalma €s formadja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az dsszehasonlithatdsagot biztositani kell (a kdvetkezetesség elve).

A kovetkezetesség elvének megvaldsitdsa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét
képezd koltségvetési jelentés, valamint a negyedeéves/havi koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, formdja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kovetkezetesen kell alkalmazni a szdmviteli politikaban
- megfogalmazott elveket és célokat,
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- meghatarozott kdvetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazdalkodasi adatok Osszehasonlithatosagat, ennek érdekében
az éves beszamolo és az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- a beszdmolokat alatamasztd kényvvitel

- 4llandosagot mutasson,

- a szdmlara kdnyvelt események tartalma idészakon beliil ne valtozzon.

A kovetkezetesség elvét tdmogatja a kdzponti szdmlakeret, mely csak kdzpontilag valtozhat,

illetve annak tagoldsa a kozponti eldirdsokat alapul véve, részletezd informacidk, belséd
igények miatt térténhet.

6. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa - az ésszerliség hatdrain beliil - befolyasolja a beszamold
adatait felhaszndlok dontéseit (a Iényegesség elve).
A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabdlyozott, a
szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem lényegesnek
meghatdrozott szempontokat kell figyelembe venni.

A Iényegesség elvének érvényesitésekor
- be kell tartani a jelen Szamviteli rendben és annak mellékleteiben rogzitett - a szamviteli
elszamolds szempontjabol -, lényegesnek tartott kovetelményeket, elveket, melyek a
kozponti jogszabélyok figyelembe vételével keriiltek meghatarozasra,
- gondoskodni kell arrél, hogy ne keriiljenek olyan informéciok elhagyésra, illetve téves
bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

7. A koltség-haszon elve

A beszdmoloban (a mérlegben, az eredmény-kimutatdsban, a kiegészitdé mellékletben)
nyilvanossagra hozott informdaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon ardnyban az
informaciok eléallitdsanak koltségeivel (a koltség-haszon Gsszevetésének elve).
A koltség-haszon oOsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informdciok elddllitdsdanak
tekintetében, amelyeknek elddllitasat, szolgaltatasat jogszabdlyok szabdlyozzdk.

A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy
- nem lehet olyan informéciot kérni, melynek megszerzése tébb raforditassal jar, mint a
megszerzett tobbletinformacio,
- az informacié haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgalatra
keriilnek.

Az elv aldl kivétel azon informécidk eloallitasanak koltség kiadasainak és hasznanak
mérlegelése, amelyeknek el6allitasat, szolgéltatasat térvény, kormanyrendelet, illetve egyéb
jogszabaly irja elo.
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8. A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6zd koltségvetési év megfeleld
zardadataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak a szamviteli térvényben meghatarozott szabalyok szerint véltozhat (a
folytonossag elve).

Az Orszdggyiilés vagy a Kormdny dltal az Aht. 33.§ (1) bekezdése alapjdn elrendelt cimrend
modositds esetén a folytonossdg elve az dllamhdztartds kézponti alrendszerének egészében
érvényesiil.

A folytonossag elvét a nyitd €s zar6 adatok vonatkozasdban a pénziigyi kdnyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.
A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- a folytonossagot biztositani kell a vagyon (az eszkdzok, a forrasok) tekintetében,
- biztositani kell azt, hogy az egymast kévetd években
- az értékelés,
- a szdmbavétel formaja és modja
ne valtozzon, illetve csak magas szintli jogszabaly szerint valtozzon,
- naptéri év nyitdéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 év zardallomany adataival.

9. Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditdsait) kell
szamitisba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek (az
Osszemérés elve).

A kbltségvetési szerveknél a szamvitelben az dsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és a vdllalkozdasi maradvany megdllapitasakor a bevételeket és kiaddsokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az 6sszemérés elvének érvényesiilést a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az darbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa soran az értékvesztés elszamoldsaval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités
idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat
el kell szamolni, fliggetlentl attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség
(az dvatossag elve).

Az ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozdé szabdlyok nem
alkalmazhatok.

Az dvatossag elvet a pénziigyi szdmvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizalasa nem biztos.
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Az 6vatossag elvének érvényestilését segiti
- az €rtékvesztés elszamolasanak lehetdsége, valamint
- az értékcesokkenés elszamolasa.

11. A brutté elszamolas elve

A bevételek és a kéltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — a szamviteli tdrvényben szabélyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el (a
bruttd elszdmolas elve).

A brutté elszdmolds elvét mind az alap, mind a villalkozdsi fevékenység konyvviteli
elszamolasandl alkalmazni kell.

Ezen elv érvényesitése sordn
- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és a kévetelések mindenkor egymastol jol
legyenek elhatarolva, fiiggetleniil attol, hogy az adott tartozés és kovetelés tartalmilag egy
dologhoz kétddik-e vagy az esemény vonzata,
- nem lehet tartozast és kdvetelést 6sszevonni,
- gondoskodni kell arrél, hogy a brutté elszamolds elve betartdsra keriiljsn minden
tevékenység esetében.

A brutté elszdmolds elve aldl kivétel, a nettd modon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja el6.)
Netté modon szamolandé el:
- a koltségvetési kiaddsoknak (kivéve a visszatéritendd tdmogatasok, kélesonsk) a kifizetés
¢vében barmely okbol torténd visszatéritése, melyet

- kiadas csokkenésként, illetve

- a kiaddsokhoz kapcsol6dd kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kdzhatalmi bevételeket) a befizetés évében barmely
okbdl torténd visszatéritése, melyet

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcsolddo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni,
- a kbzhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében

- bevétel cs6kkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcesolodd kovetelések
csokkenéseként kell elszaimolni.

12. Az egvedi értékelés elve

Az eszkézOket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszdmold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni (az egyedi értékelés elve). A beszamolo elkészitése sordn
az egyedi értekelés elve a szamviteli torvény szerinti esetekben sajatosan érvényesiilhet.

Az elv azt jelenti, hogy
- az egyedi értékelést folyamatosan, a beszdmold alatdmasztasara leltarral kell végezni,
illetve az értékelést nagy koriiltekintéssel kell végezni,
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- az egyedi értékelés elvének domindlnia kell a kdnyvvezetésben, illetve a beszamold
készitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajdtosan alkalmazhat6 az egyszerlisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszdmoloban €s az azt aldtdmasztdo konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
Ugyleteket a tényleges gazdasdgi tartalmuknak megfeleléen — a szamviteli torvény
alapelveihez, vonatkozd eldirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen
kell elszdmolni (a tartalom elsédlegessége a forméaval szemben elve).

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szamviteli tevékenység soran a tartalom a
fontosabb, Iényegibb elem. A tartalom elsédlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintet€ben a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfelelen, a jogszabalyban
meghatérozott eléirasok szerint kell meghatarozni.

14. Az idobeli elhatirolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszémolni, ahogyan az az
alapul szolgalé idészak és az elszamoldsi id6szak kdzott megoszlik (az iddbeli elhatarolas
elve).

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szdmvitel soran alkalmazasra keriil.

Az elv elsdsorban az eredmény meghatdrozasdban érvényesiil.

Az idébeli elhatdrolas elvét a koltségvetési szervek a koltségvetési szdmvitelben nem
alkalmazhatjak.
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I11. Fejezet

Szamviteli politika

A szamviteli politika kialakitasanak és irasban szabalyozasanak kovetelményét
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (3) - (6), és (8) bekezdése, valamint
- llamhaztartas szamvitelérd] szol6 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
50. §-a
hatarozza meg.
A hivatkozott jogszabalyhelyek el6irjak, hogy az éllamhdztartds szervezetének szakmai
feladatai €s sajatossagai figyelembevételével ki kell alakitania és irasban szabélyoznia kell a
szamviteli politikéajat.
Ennek alapjan az 6csédi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje

- Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat,

- Ocsdd Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,

- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar,

- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boleséde,

- Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont,

- Tiszazugi Onkormanyzatok Tarsuldsa (tovabbiakban: kéltségvetési szervek)
szamviteli politikajat az alabbiak szerint hatirozza meg.

1. A szamviteli politika elemei

A koltségvetési szervek a szamviteli politikaja keretében az aldbbiakrél rendelkezik:
- az eszkozok és a forrasok leltdrozési és leltarkészitési szabalyzat készitési
kotelezettségrol,
- az eszk0zok ¢és a forrdsok értékelésének szabalyozasi kotelezettségérdl,
- a termékértékesités €s szolgdltatdsnyujtas tekintetében az dnkoltségszamitds rendjére
vonatkozo bels6 szabalyzat készitési kotelezettségrol,
- a pénzkezelési szabalyzat készitési kitelezettségrol,
- arrdl, hogy a szamviteli elszdmolds szerint mi tekintendd lényegesnek, nem
lényegesnek, tovabba jelentds dsszegnek, nem jelentds 6sszegnek, ide értve az 4ltalanos
koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiaddsok tevékenységekre torténd
felosztasanak modjat, a felosztdshoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat,
- a varhato hasznélati id6 alapjan elszamolt értékcsékkenéssel kapcsolatos eléirasokrol a
vagyoni értékl jogok tekintetében,
- a beszerzett, illetve eldallitott targyi eszkoz lizembe helyezése dokumentaldsanak
rendjérol,
- a szamviteli feladatokkal kapcsolatos hataridékrél,
- a kiilféldi pénzértekre szolo kovetelés és kotelezettség forintértékének
meghatarozasarol,
- a kiadasok elszdmolasanak rendjérol.
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Konkrét szabdlyozas, illetve szabdlyzdsi hely megjeldlése

1. Az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyait részletesen, kiilon
szabalyzat tartalmazza.

2. Az eszkozok és a forrdsok értékelésének szabalyozasat azoknal az eszkoz-, illetve
forrasféleségeknél, ahol a Szamvitelrdl sz6l6 - tébbszor modositott - 2000. évi C. térvény €s
az Ahsz. valasztasi lehetdséget ad, tovabbd ahol az allamhaztartds szervezetének sajatos
eszkozei, illetve forrasai indokoljak, kiilon szabalyzat tartalmazza.

A szabdlyzatnak tartalmaznia kell:

a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) koveteléstipusonként a kis Osszegl kovetelések év végi meghatdrozésinak elveit,
dokumentalasénak szabalyait,

¢) az egyszerlsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések besorolasanak elveit,
dokumentalasanak szabdlyait, és

d) a tulajdonosnak - az 4llami vagyon esetén a térvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld
szervezetnek - a vagyonkezelésbe adott eszkozdk vagyonértékelése soran alkalmazott
értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentalasanak szabélyait, felel6seit.

3. A rendszeresen végzett termekértékesités é€s szolgaltatasnyujtds tekintetében az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabadlyzat a szabalyzatgyljtemény részét
képezi.

(Rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas korébe tartozik - az adozas
rendjérdl szold torvény alapjan adomentes termékértékesités, szolgaltatdsnyujtas, tovabba
eszk6zok sajat eldallitasa is).

4. A pénzkezelésre vonatkozd szabalyokat a Hdzipénztari pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben, illetve
bankszadmlan t6rténd) lebonyolitasdnak rendjér6l, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, feleldsségi szabalyairdl, a készpénzben €s a bankszdmlan tartott pénzeszkdzok
kozotti forgalomrdl, a készpénzadlloméanyt érintd pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi
rendjér6l, a napi készpénz zaré allomény maximalis mértékérdl, a készpénzallomany
ellenbrzésekor kovetendd eljarasrol, az ellendrzés gyakorisdgarol, a pénzszallitas feltételeird],
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl €s a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.

Az Ahsz. 50. § (6) bekezdése hatdrozza meg a napi készpénz zard &llomény maximalis
mértékének meghatarozasara vonatkozé szabalyokat.

5. A koltségvetési szervek a szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényegesnek,
nem lényegesnek, tovabba jelentds Osszegnek, nem jelentés oOsszegnek az aldbbi
figyelembe veendd szempontokat tekintik:
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Jelentds osszegil hiba

A szdmviteli térvény 3. § (3) bekezdés 3. pontja alapjin jelentds dsszegii hiba: ha a hiba
feltarasdnak évében, a kiilonbdzé ellendrzések sorén, egy adott koltségvetési évet érintéen
(évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat t6két noveld-csokkentd
- (el6jelté] fliggetlen) abszolut értékének egyiittes Ssszege meghaladja a szamviteli politikdban
meghatarozott értékhatart. Minden esetben jelents dsszegli a hiba, ha a hiba feltarsanak
évében az ellendrzések soran - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatdsok
eredményt, sajat t6két noveld-csokkentd (elsjelté] fuggetlen) abszolut értékének egyiittes
Osszege meghaladja az ellenérzott koltségvetési év mérlegfossszegének 2 szazalékat, illetve
ha a mérlegf66sszeg 2 sz4zaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1 milli6
forintot;

Nem jelentds sszegii hiba

A szamviteli t0rvény 3. § (3) bekezdés 4. pontja alapjdn nem jelents 0sszegii hiba: ha a hiba
feltdrdsdnak évében, a kiilonbozd ellendrzések soran, egy adoft koltségvetési évet érintden
(évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tokét néveld-csdkkentd
- (el8jeltd] fuggetlen) abszolut értékének egyiittes sszege nem haladja meg a jelentds 6sszegii
hiba szerinti értékhatarat;

Jelentds Osszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kivetelések értékvesztésekor

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és
forgbeszk6zok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kdvetelések
értékvesztésének elszamoldsa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni:
a) alap esetben, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb
a szazezer forintot,

b) tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a tizmillié forintot.

Az értékvesztés tartds jellege nem vizsgalhatd.

Jelentds Osszeg a bekeriilési érték utblagos mddositdsa sordn

Az Ahsz. 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasénak
iddpontja a tételek felmeriilése, a gazdasigi esemény megtorténte, legkésdbb az lizembe
helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szdmla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan kell meghatérozni. Ha a tényeleges szamla érték
jelentdsen eltér a dokumentumtdl, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkoz értékének utdlagos modositdsa soran akkor kell a kiilénbozetet jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb
100.000 forintot.

Jelentds dsszeg a terven feliili értékcsékkenés és az értékvesziés visszairdsa esetén

Az Ahsz. 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkozSk terven feliili értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszairdsa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %o-kal, de legaldbb 100.000 forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

- Kis osszeg (Ahsz. 1.§ 5. pont). az adott koltségvetési évre vonatkozéan a mindenkori
kolisegvetési torvenyben meghatdrozott kévetelés értékhatdra.
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S/a. A megbizhaté és valés Gsszkép kialakitisit befolydsolé Iényeges informdcidk
tekintetében figyelembe veend$ szempontok:

Lényeges szempontok

a) A koltségvetési szervek folyamatosan kiemelt figyelmet forditanak a feladataikban
bekovetkezd valtozasokra. A kéltségvetési szervek az alapité okiratokban, tarsuldsi
megallapoddsokban meghatérozott tevékenységeket folytathatja. Az adott évben ellatott
feladatokat a koltségvetési alapokmany tartalmazza. A feladatvaltozasok miatti elszamolasi,
nyilvantartasi modositasokra id6ben megtorténjen a felkésziilés.

b) Lényeges szempont, hogy a kdltségvetési szerv milyen szervezeti struktirdban mikdodik,
azon milyen valtozisok térténnek, s hogy azok alapjan a belsé feladatvaltozasok megfeleléen
atrendezésre keriiljenek.

c) Lényeges, hogy a szokdsos és a rendkivilli események mindsitése megfeleléen
megtdrténjen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, amelyeknek a
gazdalkodasra gyakorolt hatdsa fiiggetlen a koltségvetési szerv altalanos, megszokott
tevekenységétdl. A rendkiviili események mindsitése a gazdalkodasi lgyintézo feladata.

d) Az egyes, megvéltoztathaté értékelési szempontokrél valé dontést a gazdalkodasi ligyintézé
késziti el6, a dontést a koltségvetési szerv vezetdje hozza meg. A dontésr6l koteles a
koltségvetési €v sordn, de legkésébb a koltségvetési beszdmoldskor a beszamolés
eloterjesztésében tdjékoztatni a képviseld-testiiletet/ tarsulasi tandcsot.

e) A koltségvetési szervek a kettés konyvvitel rendszerében koltségvetési konyvelést és
pénziigyi konyvelést is vezetnek.

f) A konyvviteli nyilvantartdsok a fékdnyvi konyvvitel esetében kényvelé programmal
torténnek, melynek nevét az 1. szdmi melléklet tartalmazza.

g) A koltségvetési szervek a koltségvetési évrdl, december 31-i fordulonappal készitett
konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozoket és forrasokat minden évben leltdrozzak. A
leltarozasi tevékenységet, valamint a leltar készitési kotelezettséget a belsé szabdlyzat szerint
végzik.

h) Sziikség szerint torténik a selejtezés, a vonatkozé szabalyzat szerint.

1) A befektetett eszk6z6k piaci értékelése nem torténik meg.

A szamviteli elszdmolds szempontjabdl nem jelentés hiba
A szamviteli elszdmolds szempontjibol nem jelentés Osszegli a pénzforgalmi adatok
kerekitésénél, ha az eltérés 5 ezer forinton beliil van.

5/b. A kis értékii immateridlis javak, targyi eszk6zok mindsitésénél lényeges:

Lényeges szempont

a) Az ide sorolt eszkozok értéke ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket.

b) Az ide sorolt eszkozok egyedileg megkiilonbdztethetdek legyenek.

¢) A besorolasndl kiilon figyelmet kap az éven beliil, vagy éven til valé elhasznalédas szerinti
besorolés, figyelemmel az Ahsz. 10. § (5) bekezdésére, miszerint a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven tul szolgélja.

d) A beszerzési érték tekintetében lényeges szempont, hogy az altaldnos szabalyok szerint
altalanos forgalmi adot is tartalmazhat.

A kis értekii tdrgyi eszkozokrdl - a kéltség-haszon Gsszevetése szdmviteli alapelv érvényre
Juttatdsa érdekében - csak mennyiségi nyilvantartdst kell vezetni.




Szdamviteli rend lil. fejezet (Hatdlyos 2019. janudr 1-161)

(A nyilvantartasba nem kell bevezetni az 5.000 Ft - ditaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
beszerzési érték alatti tdrgyi eszkézoket. Ezen eszkozok dtvételét a szamlan az dtvevének
aldirdsaval kell igazolnia.)
A kisériékii targyi eszkozokrél, immateridlis javakrdl az Ahsz. 14. szami melléklet VI/3.
pontja szerinti nyilvantartdst kell vezetni.
A fenti egyszertlisitett eljardst minden e kategoriaba tartozd (5.000-200.000 Ft értékhatarok
kozé esd) targyi eszkoznél, vagyoni értékii jognal, illetve szellemi terméknél alkalmazni kell.
e) A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halado érték alatti beszerzéseknél adott
beszerzés kis értékil targyi eszkozzé torténé besorolasaért a mellékletben megjelslt személy
tartozik felelosséggel.
A besorolasnal azt kell figyelembe venni, hogy az eszkoz 1 éven tul szolgalja-e, vagy képes-e
1 éven tal szolgalni adott feladat ellatasat. Tekintettel kell lenni arra, hogy milyenek az eszkodz
jelenlegi (mindségi), illetve varhaté hasznalati jellemzéi. (PL.: adott eszk6z milyen anyagbdl
készilt, milyen gyakran fogjak majd hasznalni stb.)
f) Fontos, hogy
- a kisértékil immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést kdvetden,
- a kisértékil targyi eszkozok bekeriilési értéke az lizembehelyezést, hasznalatba vételt
kovetden
terv szerinti értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolando.

Nem lényeges szempont

Nem lényeges szempont az érintett eszkdzok 200.000 Ft alatti tényleges értéke. (Ertékhatarra
tekintet nélkill, az elhasznalédas figyelembe vételével keriilnek mindsitésre az
elhasznalédasuk alapjan.)

Jelentds Gsszeg
Jelentds &sszegnek mindsiil, ha a kisértékl targyi eszkoz, vagyoni értékii jog és szellemi
termék egyedi beszerzési értéke eléri a 200.000 Ft-ot.

Nem jelentds Osszeg
A 200.000 Ft egyedi beszerzési érték alatt.

Slc. A 6. Altaldnos kiltségek szakfeladatokra torténd Sfelosztasanak modja, a felosztishoz
alkalmazott mutaték, vetitési alapok

A koltségvetési szervek a kettds konyvvezetése sordn nem hasznaljak a 6. Altaldnos koltségek
szamlaoszidly szamlait, ezért az éaltalanos koltségek megosztasi modszere kivalasztasara
vonatkozd szempontokat nem hatiroz meg.

S/d. A raktari készletek leltirozdsa sorian az eltérések kompenzilasianal és a kalé
elszamolasanal lényeges

A koltségvetési szervek a készleteiket nem tartjak raktarban, a 2. szamlaosztaly
készletszamlait sem hasznaljak. Raktari készletek hidnyaban a raktari készletek leltirozasa
soran az eltérések kompenzalasandl és a kalo elszdmolasanal alkalmazand6 szempontok nem
keriilnek meghatarozasra.
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5/e. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa tekintetében lényeges

Lényeges szempont
- Lényeges szempont, hogy az eszkéz a mérlegben valds értéken szerepeljen, ha sziikséges
terven feliil értékcsokkenést kell elszamolni.
- A terven feliil értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként jegyzokonyvet kell felvenni. A
jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsanak okat,
kériilményeit, az eszk6z azonosité adatait.
- Terven feliili értékcsokkenést az Ahsz. 17. § (5) bekezdése alapjan az aldbbi esetekben lehet
elszamolni:
a) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecstkken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkodz (ideértve a beruhézast is) a
vallalkozasi tevékenység wvaltozasa miatt feleslegessé wvalt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;
b) a vagyoni értékli jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.
- Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhat6, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruhazésok koziil - a terven feliili értékcsokkenés
elszamoldasa utan - ki kell vezetni. (Szt. 53. § (2))

Nem lénveges szempont
- hogy az adott eszkdz valos értékének cstkkenése milyen okbol csokkent, azaz miért kellett
elszamolni a terven feliili értékcestkkenést.

5/f. Az értékhelyesbités tekintetében lényeges szempontok

A koltségvetési szervek nem élnek az Ahsz. 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével az Szt.
58. § (1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, ezért az
értékhelyesbités  tekintetében alkalmazanddé lényeges szempontok nem  keriilnek
meghatarozasra.

6. A varhato hasznalati idé alapjin torténé értékcsékkenés elszamolasa tekintetében a
kovetkezoket szabalyozza:

A koltségvetési szervek nem élnek az Ahsz. 17. § (2a) bekezdés a) pontjaban meghatarozott, a
vagyoni értékil jogokndl a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linedris kulcs szerinti
torténd értékcesokkenés elszamolésa lehetoségével.

7. A beszerzett targyi eszkoz iizembehelyezése dokumentalasi szabalyai:

a) Valamennyi, a targyi eszkozoket érintd mennyiségi névekedés esetén az tizembehelyezés
alapbizonylataként allomanyba vételi bizonylatot kell kiallitani.
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A novekedés torténhet:
- vasarlassal, beszerzéssel vagy egyéb mddon tdrténé szerzéssel (térités nélkiili atvétel,
tobblet stb.),
- sajat eldallitas eredményeként.

Az alloményba vételi bizonylatok szigort szdmadas ala vont bizonylatok.

A kovetkezo allomanybavételi bizonylatok hasznalata sziikséges:
- Ingatlanok allomanyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések és felszerelések dllomanyba vételi bizonylata,
- Jarmivek allomdanyba vételi bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszk6zok allomanyba
vételi bizonylata.

b) Valamennyi, a targyi eszkozoket érinté mennyiségi cskkenés esetén allomény csokkenési
bizonylatot kell kiallitani. Az alloméany cs6kkenési bizonylatok szigorti szdmadas ald vont
bizonylatok.

A kovetkez6 allomdnycsdkkenési bizonylatok hasznalata sziikséges:
- Ingatlanok allomanyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések és felszerelések allomény cstkkenési bizonylata,
- Jarmtvek allomany cstkkenési bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncessziéba adott eszkozok allomany
csokkenési bizonylata.

¢) Az édllomanyba vétel és csokkenés bizonylatolasa a gazdalkodasi {igyintézd
koézremikodésével torténik.

8. A szamviteli feladatokkal kapcsolatos hataridék
a) A koltségvetési szervek vonatkozdsaban - figyelembe véve az Ahsz. 30/A. § a) pontjat - a
koltségvetési évet kovetd év februdr 25. napja az a hatarnap, mely id6pontig:

- el kell késziteni a tirgyévet megel6z6 év mérlegét,

- az értékelési feladatokat el kell végezni, illetve

- a koltségvetési évre vonatkozdan a konyvekben helyesbitések végezhetéek.

b) Az idokozi mérlegjelentést a tirgynegyedévet ksvetd honap 20-ig el kell késziteni.

A fenti adatszolgaltatdsok elkészitéséért a gazdalkodasi ligyintézdk tartoznak felel6sséggel.

2. A szamwviteli politika célja

A szamviteli politika c€lja, hogy a jogi szabélyozas alapulvételével - a szamviteli alapelvekkel
- hozzdjaruljon, illetve megalapozza a koltségvetési szervek vezetéséhez, a megfeleld
informdciok eléallitisahoz sziikséges belsé szabalyozasi rendet, mivel megfogalmazza azokat
az elvardsokat, modszereket, megoldasokat, melyekben a jogszabalyok teret engedtek a belsd
szabalyoknak a szervezeti sajatossagok érvényesiilése céljabol.
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A belsé szamviteli rend

A bels6 szervezeti rend €s a nyilvantartasi rendszer olyan, amely lehetévé teszi azt, hogy a
bevételek és a kiadasok elszdmoldsa adott évben a koltségvetési szervekre vonatkozoban
elkiilonitetten megtorténhessen.
A koltségvetési szerveknek az eszkozeit és forrasait, a bevételeit és a kiadasait a mindenkori
eloirasoknak megfeleld fokonyvi szamlék és analitikus nyilvantartdsok alkalmazasaval kell
kimutatnia.
A konyvvitel sordn gondoskodni kell a koltségvetési konyvvezetés és a pénziigyi
konyvvezetés megtorténtérol is.
A koltségvetési szervek a szamviteli alapelvek, valamint a szamviteli politikaban rogzitettek
érvényre juttatasa érdekében kiilon szabalyzatban hatdrozzédk meg:
- a selejtezésre és hasznositasra vonatkozd helyi szabalyokat (lasd: Selejtezési és
hasznositési szabalyzat);
- a belsd kontrollrendszerre vonatkozé helyi szabalyokat,
- a pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkdrdk (kotelezettségvéllalds, érvényesités,
utalvanyozas, ellenjegyzés) (lasd: Gazdélkodasi szabdlyzat) gyakorldsara vonatkozo
helyi szabalyokat;
- a készletgazdalkodasra vonatkozo helyi szabalyokat (lasd: Készletgazdalkodasi
szabdlyzat).

A koltségvetési szervek az eldzbdeken tal - az allamhaztartds miikodési rendjérol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet 13. § (2) bekezdésében eldirt -
tovabbi kotelezd szabalyzatokkal is rendelkeznek.

A koltségvetési szerveknél az egyes eszkoz- és forrdscsoportokkal kapcsolatos gazdalkodds,
illetve kényvwviteli nyilvdantartds sordn az alabbi belsd szabdlyozast kell figyelembe venni:
- A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljaras rendje,
- Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

1. A koltségvetési szervek altal ellatott feladatok

A koltségvetési szervek altal ellatott feladatok kormanyzati funkci6 szadmat és megjelolését:
az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal alapité okirata,
a Kozséggondnoksag €s Konyvtar alapitd okirata,
az Ocs6di Szivarvany Ovoda és Bolesode alapité okirata,
a Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont alapité okirata,
Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat SzZMSz-ének melléklete,
Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata SzMSz-ének melléklete,
a Térsulas tarsulasi megallapodésa
tartalmazza.
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2. A targvi eszk0z0k bels6 szabdlvozasa

A targyi eszkOzokkel kapcsolatos helyi szabdlyozas 6 célja a koltségvetési szervek
gazdasagos miikodésének elésegitése a targyi eszkozokkel valé gazdalkodasanak
meghatarozott rendben tartisaval.
A targyi eszkozokkel valé gazdalkodas sordn kiemelt szempontok:

- a beszerzésben valo dontés,

- a rendeltetésnek megfelel6 hasznalat,

- a hasznositas kortilményeinek, feltételeinek meghatarozésa.

A targyi eszk6z0k beszerzésével kapcsolatos jogkoroket, hataskdroket és egyedi szabalyokat a
beszerzések lebonyolitasanak eljardsrendje, valamint a készletgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a pénzgazdilkoddsi jogkorok gyakorldsat szabalyozé helyi rendelkezések alapjan
kell gyakorolni.

A targyi eszkozdk selejtezésével és hasznositasival kapcesolatos feladatok maradéktalan
végrehajtaséra megfogalmazott célokat, valamint a targyi eszkdzok leltarozasaval kapcsolatos
feladatokat kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

A targyi eszkdzdk nyilvantartdsdval kapcsolatos eldirasokat a Szamviteli rend mas fejezetei
részletesen tartalmazzak.

3. A keészletekkel kapcsolatos belsd szabdlvozas

A belsé szabédlyozisra vonatkozé részletes elirdsokat a Készletgazdalkoddsi szabdlyzat
tartalmazza.

(A szabdlyzat tartalmazza a nyilvantartdsi kotelezettséget, valamint az alkalmazott
nyilvantartasi arat.)

4. A kovetelésekkel kapcsolatos belséd szabalyozas

A kovetelésekkel kapcsolatos belsd szabdlyozas kiterjed a kovetelésekkel kapcsolatos
analitikus nyilvantartds rendszerére (lasd: az analitikus nyilvantartasok rész), a leltarozasukra
(lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat).

5. A pénzeszkdzokkel kapcsolatos belsd szabalyozas

A pénzeszkdzOkkel kapcsolatos szabalyozas nyilvantartas-technikai, valamint vagyonvédelmi
kérdéseit els6sorban a Pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

6. A kitelezettséoekkel kapcsolatos belsd szabalvozas

A kotelezettségekkel kapcsolatos szabdlyozas kiterjed a hitel felvételével, a szallitoi
kovetelésekkel kapcsolatos eldirasok rogzitésére, kiilonés tekintettel:
- hitel felvétele esetén: a hiteligény elOkészitéséért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelos, aki a munkat a pénzgazdalkodasi teriileten dolgozok bevonasaval késziti el;
- a szallito1 kovetelésekkel kapcsolatban: az év végi leltarozasi feladatokra.

Az analitikus nyilvantartdsok vezetésének nagy jelent8sége van mind a két részteriileten. A
vonatkozd analitikus nyilvantartas rendszerét a Szamviteli rend mas részei tartalmazzak.
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7. A kiadasok elszamolasanak rendje

A folyo kiadasokat eloszor az 5. szdmlaosztdly szamldira, majd azt kovetden a 7-es
szamlaosztaly szamlaira kell konyvelni.

8. A kis érték( tarevi eszkdzok, immaterialis javak elszamoldsanak rendje

A 200.000 forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéket meg nem halado értéko
- a kisértékli immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetden,
- a kisértékil targyi eszkozok bekertilési értéke az lizembehelyezést, hasznalatba vételt
kovetden

terv szerinti értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolandé.

9. A kényveléshez hasznalt programok

A koltségvetési szervek vonatkozéasaban a fékonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas az
ASP informatikai rendszerrel torténik.

A programbdl minden hénap végén ki kell nyomtatni:
- a fokodnyvi kivonatot,
- az adott havi szdmlaforgalmakat.

A programbdl legalabb a negyedéves feladasokhoz kapcsolddva ki kell nyomtatni:
- az analitikus nyilvantartas adatokat, valamint
- gondoskodni kell az adatok biztonsdgi mentésérol.

Ev végén.

- gondoskodni kell a zaras elotti és utdni fOkonyvi kivonat, valamint az éves
szamlaforgalmak kinyomtatasar6l, valamint az éves konyvelési adatbazis biztonsagi
mentésérol.

- gondoskodni kell arrdl, hogy az egyes leltarozasi feladatokhoz a sziikséges analitikus
nyilvantartasok papir alapon is rendelkezésre alljanak.

A sziikség szerint javitott, korrigalt analitikus nyilvantartdsokat a beszdmold és a fokonyvi

konyvelés alatdmasztasaként ki kell nyomtatni, és az éves adatdllomanyok biztonsagi mentését
meg kell Orizni.
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1. szamii melléklet

A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halado beszerzéseknél az adott beszerzés
kis értékii targyi eszkiozzé toriénd besoroldsdért felelds személy

A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halad6 beszerzéseknél adott beszerzés kis
értékll targyi eszkozzé, illetve immateridlis joszagga torténd besorolasaért a gazdalkodasi
ligyintézo a felelds.

A gazdilkodési tigyintézé a besorolas eldtt koteles kikérni annak a személyeknek,
csoportoknak az adott eszkoz hasznalati idejével kapcsolatos véleményét, amely személyek,
illetve csoportok az eszkozt haszndlni fogjak, illetve tapasztalattal rendelkezik hasonld
eszkozok hasznélataval kapcsolatban.

Olyan eszk6z esetében, melyek beszerzésére a koltségvetési szervek vonatkozasaban elészor
keriil sor, a gazddlkodési tigyintézonek kiilondsen nagy koriiltekintéssel kell jarnia.
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IV. Fejezet

Az analitikus (részletezo) nyilvantartasok formaja, tartalma,
vezetésének modja

Altalanos eloirasok

Az allamhaztartds szadmvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) t&bb helyen is hivatkozik az analitikus, részletezé nyilvantartdsokra, de a részletezd
nyilvéantartasok tartalmara vonatkozé részletes rendelkezéseket az Ahsz. 14. szami melléklete
tartalmazza.

A szamviteli térvény 169. § (2) bekezdése kimondja, hogy az analitikus, részletezd
nyilvantartasokat is meg kell 6rizni olvashaté forméban legalabb 8 évig. A kitéltéskor, a
nyilvantartasi rendszerek kialakitdsahoz figyelembe kell venni ezt a szempontot is.

Az Ahsz. 51. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, hogy a részletezd nyilvantartasok vezetésének

modjat szdmlarendben kell szabalyozni.

Az analitikus nvilvantartasok lehetséges kore:

I. Eléiranyzatok nyilvantartasa

1. Az elbirdnyzatok nyilvantartdsat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontdsban
kell vezetni, és abba az eldirdnyzatok barmely valtozdsat a valtozast kovetben azonnal
feljegyezni.

2. Az el6iranyzatok nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a megallapitott, jévahagyott eredeti eléirdnyzatot,
b) az eredeti el6irdnyzatok modositdsainak, tcsoportositasainak jogcimét, Osszegét,
datumat, hataskorét (Orszaggyilés, Kormany, iranyité szerv, sajat), az azt elrendeld
dokumentum azonositasahoz sziikséges adatokat,
c) kinestari kor esetén az eldirdnyzat modositasa, atcsoportositasa Kinestarhoz torténd
bejelentésének azonositasahoz sziikséges adatokat,
d) az A4llamhéaztartds Onkorményzati alrendszerében az -el6iranyzat-modositas,
atcsoportositas koltségvetési rendeleten, hatdrozaton vald atvezetésére vonatkozo
adatokat,
e) az eldirdnyzatok zarolasa esetén a zarolas megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo
adatokat, és
f) az el6iranyzatok - més koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésii elbiranyzathoz stb. -
atcsoportositisa esetén a kotelezettségek nyilvantartdsaval vald esetleges kapcsolatok
leirdsat.
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II. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kiotelezettségek nyilvantartisa

1. A kotelezettségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi
jellegtinek kell lennie.

2. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartasa, ellatasok
nyilvantartdsa, szerz6dések, megrendelések nyilvantartdsa, 4altalanos forgalmi adoé
nyilvantartdsa, tamogatasok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

3. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza
legalabb

a) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanutsitd
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitdé dokumentum
megnevezesét, iktatd- vagy érkeztetd szdmat, keltét,

c) a jogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
amennyiben azok ismertek

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbodl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithat6 legyen,

) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanUsitd dokumentum
megnevezeését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat,
az utalvanyozis Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalds, méas fizetési kotelezettség esetén annak
moédosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd
elszamolasanak idépontjait és a konyvviteli szamldk megnevezését,

i) devizaban fennalld kotelezettségvéllalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak moddosulasai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Gst. szerinti addssagot keletkeztetd
ligylet esetén az allamaddssag szamitdsa soran alkalmazando arfolyamot,

J) valtéval kivaltott kotelezettség esetén a valtod kibocsatasanak és a lejaratanak idejét,
a valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

4. Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy
a) a koltségvetési tamogatasok €és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolds (beszadmolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasdra vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések
nyilvéantartasaval vald kapcsolatot, az elvégzett ellenOrzéseket,
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b) a visszatéritendd tdmogatidsok és mdas adott kolcsondk esetén a kovetelések
nyilvantartdsaval valé kapcsolatot,
c) kozbeszerzesi kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentéaciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét,
d) termé€k vagy szolgiltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon,
hogy abbdl az 4ltalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,
és
e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immaterialis
javak, targyi eszkozok nyilvantartasaval valo kapesolatok lefrasat.
5. A fuiggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallaldssa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik, vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartas legalabb a 3. a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

II. Kovetelések nyilvantartdsa

1. A kovetelések nyilvintartdsdnak egyedi jelleglinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyésolja, ha a kovetelések értékelése egyszerisitett értékelési eljarassal, csoportonként
torténik.

2. A kovetelések nyilvantartdsa torténhet fizikailag elkiildniilt nyilvantartdsokban is (pl.
kozhatalmi  bevételek  nyilvantartdsa, —munkavallalokkal kapcsolatos  kdvetelések
nyilvantartdsa, szerz8dések, megrendelések nyilvantartdsa, palyazatok, kapott tamogatisok
nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsoportban trténé folyamatos
nyilvantartasba vétele.

3. A kovetelések nyilvantartisa tartalmazza legalabb

a) a kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

b) a kovetelést tanusité dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat,
keltét,

c) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) a kovetelés targyat, sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kovetelés teljesitésének hataridejét, t6bb részletben vagy folyamatosan
(id6szakonként) fennallo kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hatarid6ket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

f) a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogeimeit, a
valtozasok leirdst, az azt tanusité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,

g) a teljesitett befizetések datumat, osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentuménak azonositdséhoz sziikséges adatokat, a
pénzeszk6zok nyilvantartdsdval valo esetleges kapcsolatok lefrasat,

h) a kdvetelés és annak modosulasai, a teljesitési adatok kényvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak idOpontjait és a kényvviteli szamlak megnevezését,

i) devizéban fennallé kovetelés esetén a kovetelés és annak modosulasai (ide értve az
atértekelést, értékvesztést, annak visszairdsat is) 8sszegét a forint mellett devizaban is,
a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,

j) a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések
adatait,

k) az egyszerisitett értékelési eljards ald vont kovetelések esetén a kotelezett
besoroldsanak adatait,

1) a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapesolatos
adatokat,
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m) valtéval kivaltott kovetelés esetén a valtd kibocsatojdnak megnevezését, a
kibocsatas és a lejarat idejét, a valtdval kivaltott kovetelés 6sszegét, a valtdban foglalt
kamatot, a valto forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat, és
n) az esetleges egyéb megjegyzéseket.
4. Az egyes sajatos kovetelésekhez kiillon adatok nyilvantartdsa is szilikséges a
jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy
a) a koltségvetési tamogatisok és mas hasonld, ellenérték nélkiil kapott
pénzeszkozoknél annak forrasat, az azzal torténd elszamolés (beszamolas) hataridejét,
annak teljesitésére, elfogadisdra vonatkozdé adatokat, az esetleges visszafizetési
kotelezettség elGirdsa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az
elvégzett ellendrzéseket,
b) a visszatéritendé tamogatasok és mas kapott kdlcsénok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot, és
¢) termék vagy szolgaltatds értékesitése esetén a kibocsatott szamldk adatait oly
modon, hogy abbdl az altaldnos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek eleget
lehessen tenni.
5. A fiiggd és a biztos (jovobeni) kovetelésekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni
mindaddig, amig az végleges koveteléss€ nem valtozik, vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartés legalabb a 3. a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

IV. Az adott és kapott ellegek nyilvantartasa

Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a kapcsolodd kovetelés vagy kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség
azonositasdhoz sziikséges adatokat,
b) az elbleg cimzettjének vagy befizetdjének azonositasdhoz sziikséges adatokat,
c) az elbleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumdanak azonositasdhoz
sziikséges adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartidsaval a kapcsolatok leirdsat,
d) az elSleggel vald elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,
e) az elbleg mddosulasainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozasok leirasat, az azt
tantsitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
f) az el6leg és annak mddosulasai, az elszdmolds adatai konyvviteli szamlédkon toérténd
elszamolasanak idépontjait és a kdnyvviteli szamlak megnevezését,
g) devizaban kapott vagy fizetett el6leg esetén az eldleg és annak modosulésai, az
elszamolas 0sszegét a forint mellett devizéban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
meérlegfordulénapi arfolyamot, és
h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

V. A pénzeszkoziok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa

1. A készpénzallomanyrol és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyben idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrol
pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamldkra befolyt bevételeket és a teljesitett
kiadasokat a kapott szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, eldlegekhez és a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamolasaihoz kapcsolddd pénzeszkdz valtozdsok nyilvantartasdban
biztositani kell a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, eldlegek
nyilvantartasaival valé kapcsolatot oly mddon, hogy megallapithato legyen, hogy a
pénzeszkdzok  véltozasat eredményezd adott Ulgylet mely egyedi koveteléshez,
kotelezettséghez, eléleghez kapcsolodik.
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3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszamoldsokhoz kapcsolddd pénzeszkoz
valtozésokhoz kapcsolédéan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithaté azok
keletkezésének ideje, oka, Osszege, a konyvviteli szamldkon valo elszamolds ideje, az
alkalmazott konyvviteli szamlak, a rendezés médja €s a rendezés érdekében tett intézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mds hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkoznek nem
mindsiild eszkdzokrol killén nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithaté azok
beszerzésének ideje, dsszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak torténd atadéds idOpontja, valamint az ezeket tanusité dokumentumok azonositdsahoz
sziikséges adatok.

5. Azon pénzeszk6zOk nyilvantartasara szolgald konyvviteli szamlakhoz, amelyeken letét
kertil kimutatasra olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezésének idépontjat, jogeimét, céljat,
b) a letét Gsszegét,

c) a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,
d) a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és
e) a letét megsziinésének adatait.

VI. Az immateridlis javak nyilvintartdsa

1. Az immateriélis javak nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) az eszkdz megnevezését, jellemziit,
b) a készitd, szallitdé megnevezését, az azonositdshoz sziikséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,
¢) vagyoni €rtékli jogok esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,
d) a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositdsahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
e) a bekertilési értéket (bruttd értéket),
f) a varhat6 hasznalati id6t, a megéallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
g) az elszamolt értékestkkenés targyévi és halmozott dsszegét,
h) az elszamolt terven feliili értékcstkkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait é€s idOpontjat, az ezeket alatdmasztd bizonylatok azonositdsahoz
sziikséges adatokat,
1) az egyéb értékvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamasztd
bizonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,
j) az eszkOz nettd értékét és annak valtozasait,
k) az eszk6z alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besoroldsat,
1) az Nvt. szerinti besorolasat, és
m) a leltarozéssal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld €l a piaci értéken torténd értékelés lehetéségével, a

nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci értéket, a piaci érték véltozasait,
b) a nyitd értékhelyesbités 6sszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités
zéar6 allomanyat,
¢) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

3. A kisértékli immateridlis javakrol vezetett nyilvantartdsnak az 1. a), b), d) és e) pontja

szerinti adatokat kell tartalmaznia
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VII. A targyi eszkozok nyilvantartasa

1. A targyi eszkdzok nyilvantartisa tartalmazza legalabb
a) a targyi eszk0z megnevezését, sajatos adatait,
b) a készitd, szallitdé megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,
c¢) vagyoni értékli jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,
d) a tulajdonosnél a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanyadot, az esetleges
védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo adatokat,
e) a vagyonkezelénél, koncesszié jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszi6 id6tartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszioval kapcsolatos
kovetelések, kotelezettségek azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
f) a beszerzést, létesitést és a haszndlatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
¢) a bekeriilési értéket (brutto értéket),
h) a varhat6 hasznélati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
i) az elszamolt értékcsdkkenés targyévi €s halmozott §sszegét,
j) az elszamolt terven feliili értékesdkkenés €s a visszairt terven feliili értékcsékkenés
Osszegét, okait és id6pontjat, az ezeket aldtdmaszté bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat,
k) az egyéb értékvaltozasok idOpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket
alatamaszté bizonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,
1) az eszkoz netto értékét €s annak véltozasait,
m) az eszkdz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositishoz sziikséges
adatokat,
n) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,
0) személyre kiadott eszkozdk esetén a hasznéld személy azonositdsdhoz sziikséges
adatokat,
p) az Nvt. szerinti besorolasat,
q) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld €l a piaci értéken torténd értékelés lehetGségével, a

nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,
b) a nyitd értékhelyesbités Osszegét, annak targyévi véltozésait, az értékhelyesbités
zar6 allomanyat,
c) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

3. A foldtertiletek, telkek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama,
b) fekvése, rendeltetése, Hvezeti besorolésa, €s
c¢) arany-korona értéke.

4. Az épiiletek, épitmények 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, €s
b) miiszaki jellemezdi (falazat, tetézet, szintek szama, teriilete, komfort fokozat stb.)

5. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak tipusa, gyartdjanak megnevezése, a gyartas éve,
b) VTSZ szama, és
c) egyedi nyilvantartds esetén annak gyartdsi szédma, jarmi esetén alvazszam,
rendszama, forgalmi engedély szdma, érvényessége.



Szamviteli rend 1V. fejezet (Hatdlyos 2019. janudr 1-t5])

6. A kisértékl targyi eszkozokrdl vezetett nyilvantartdsnak az 1. a), b), f) és g) pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

7. A nyilvantartasra vonatkozo6 szabalyokat a még hasznalatba nem vett (beruhazasok kozott
elszamolt) eszkdzokre is alkalmazni kell. A targyi eszkdzokon végzett feltjitasok adatait az 1.
k) pont szerinti adatok kozott kell nyilvantartani.

VIIL Ertékpapirok, részesedések nyilvantartdsa

1. Az értékpapirok nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
a) az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat,
b) az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazé adatait, dematerizalt
értékpapir esetén az értékpapirszamla szaméat, megnevezését, a szamlavezetd nevét,
c) az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,
d) az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési
érték megéllapitdsdnak maodjat,
e) az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat,
mértékét, a kamatfizetések Gsszegeit és idépontjait,
f) az értékpapir bekertilési értékét, annak véltozésait, a valtozéds okait, jellegét, az
azokat alatdmaszté bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
g) értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,
h) a Kkovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartdsaval val6 kapcsolatok leirasat,
1) az értékpapir Nvt. szerinti besorolésat, és
J) a biztonsagos Orzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerzd6dés szamat.

2. A részesedések nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasdhoz sziikséges adatokat,
b) a részesedés keletkezésének mddjat, idejét,
c) a részesedés megszerzésének céljat, szamviteli besoroldsat,
d) a részesedés bekeriilési értékét, annak véltozasait, a valtozas okait, jellegét, az
azokat aldtdmaszté bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
€) a részesedés %-os ardnyat, gazdasagi tarsasag esetén annak mindsitését (t5bbségi
stb.),
f) a kapott (jard) osztalékok dsszegét,
g) a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval vald kapcsolatok leirasat,
h) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megitélésének f6bb mutatdit, és
1) arészesedés Nvt. szerinti besorol4sat.

3. Részveénytarsasag esetén a részesedés nyilvantartdsinak tartalmaznia kell a részvények,
mint értékpapirok azonositisahoz sziikséges adatokat is, igy kiilondsen a részvény tipusat, a
forgalmazé megnevezését, a jegyzési adatokat, a részvény esetleges tzsdei kategéridjat, a
letéti helyet é€s a letéti igazolas sorszamat, az értékpapirszdmla szamat, megnevezését, a
szamlavezet6 nevét, valamint a részvénykdnyvet vezetdé megnevezését.
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IX. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok nyilvantartasa

1. A nyilvéntartas tartalméval szembeni kdvetelmények megegyeznek a targyi eszkozokével,
azzal, hogy a nyilvantartdsnak tartalmaznia kell még a vagyonkezelésbe, koncesszioba adas
adatait, igy kiilondsen a vagyonkezeld, koncesszid jogosultjanak megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszid id6tartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos
kovetelések, kotelezettségek azonositasdhoz sziikséges adatokat.

2. Az éallomanyvaltozasokkal kapcsolatos informacidkat a vagyonkezel6tdl, koncesszid
jogosultjatol kapott adatszolgaltatas alapjan kell elszamolni.

X. A készletek nyilvantartasa

1. A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben €s értékben is nyilvan kell tartani. Nem
kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartast ezekr6l is vezetni kell, kivéve az egyszeri igénybevétellel
elhasznélodott készleteket.
2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a készletek azonositasahoz szlikséges adatokat,
b) a készletek mennyiségi egységét, egységarat, mindségi jellemzoit,
¢) a bizonylattal alatdmasztott készletmozgésok (vésérlas, sajat eldallitas, raktarrél
kiadas, visszavételezés, felhasznalds, selejtezés, hidny, tobblet) megnevezését,
datumat, mennyiségét, értékét, az azokat aldtdmasztdo bizonylat azonositdsdhoz
sziikséges adatokat,
d) a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi
fokat, a mérlegkészitéskor megallapitott értékét, és
e) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.
3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat €s a kiadott készlet mennyis€gét is nyilvan
kell tartani.
4. Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
e rendelet az eszkoz jellemzdje szerint megkOvetelne abban az esetben, ha azt nem
értékesitenék.

Az analitikus nvilvantartdsok vezetési modjai:

Az analitikus nyilvéntartasokat az adott vagyon jellege szerint lehet
- egyedileg, illetve
- csoportosan nyilvantartani.

Egyedi nyilvantartds:
A részletezd nyilvantartast lehetdség szerint egyedileg kell vezetni.

Csoportos nyilvantartds:
A csoportos nyilvantartas lehetéségét az Ahsz. 20. § (2) bekezdése tartalmazza.
A csoportos nyilvantartas az alabbi vagyoni korben lehetséges:

- targyi eszkdzok,

- ért€kpapir,

- készletek.
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A csoportos nyilvantartas lehetdségével csak akkor lehet élni, ha az eszkdzok
- egyidejlileg keriiltek beszerzésre,
- azonos beszerzési aruk van,
- azonos paraméterekkel rendelkeznek, valamint
- egyidejlileg kertiltek hasznalatba vételre.

A csoportosan nyilvantartott eszk6zdk értékelését csoportosan kell elvégezni.
A targyi eszk0z0k, értékpapirok és készletek esetében a csoportos értékelést csak addig lehet
alkalmazni, amig a csoportban 1évé egyedi eszk6z nyilvantartasi értékben elkiiloniilt valtozas
nem kovetkezik be, azaz nem torténik pl.:

- felujitas,

- beruhazas,

- terven feliili értékcsokkenés,

- értékvesztés.

A csoportos nyilvantartds esetén az eszkoz egyedi értékének egyértelmlien megallapithatonak
kell lennie.

A csoportos nyilvantartas esetén mar meglév$ csoportba Gjabb eszk6zt nem lehet felvenni. A
hasonld, de nem egyszerre t6rténd hasznalatba vétel miatt az ujabb eszkozt egyedileg, illetve
kiilon csoportba kell felvenni.

A lehetséges nvyilvantartasok kore

A kovetkezOkben felsoroldsra keriil valamennyi lehetséges analitikus nyilvéantartas, melyek
kozil értelemszerlien csak azokat kell vezetni, mely azon vagyoni elemre vonatkozik,
melyekkel a kéltségvetési szervek adott év soran rendelkeznek.

AZ ANALITIKUS NYILVANTARTASOK SZEREPE

Az analitikus nyilvéantartasok szerepe, hogy
a) biztositsak
- a vagyon megovasat,
- a tulajdon védelmét,
- a konyvviteli nyilvantartdsok megalapozasat, (ide értve a koltségvetési és pénziigyi
konyvvitel nyilvantartasokat is)
- a kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon hasznélatdnak nyilvédnossaga és
ellendrizhetOsége érdekében a tovabbrészletezési kitelezettség teljesitését;

b) segitsék
- a leltarozasi tevékenységet,

- a konyvviteli mérleg alatamasztasat; valamint

¢) kell§ informacids hatteret nyijtson a tulajdonosi, illetve egyéb vezetdi dontésekhez.
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Az 1. szamlaosztalyok analitikus nyilvantartasara vonatkozo kozos szabalyok

Az eszkoz alap-, és vallalkozdsi tevékenységhez valo viszonya

Az 1. szamlaosztaly széamlacsoportjain beliill nyilvantartott eszkdzdk nem kerlilnek
elkiilonitésre - sem fokonyvi szamlakon, sem analitikdban - azok alaptevékenységhez, vagy
vallalkozasi tevékenységhez vald viszonya szerint.

A vagyon forgalomképesség szerinti besoroldsa

Az 1. szamlaosztily szdmlacsoportjain beliil a fokonyvi szamldk tovabbi bontasaval van
biztositva az, hogy abbdl megallapithato legyen a
- forgalomképtelen kizarolagos torzsvagyon,
- forgalomképtelen, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségl
torzsvagyon,
- korlatozottan forgalomképes térzsvagyon,
- lizleti vagyon
részét képezo eszkdzok érteke.
Ebben az esetben a fokonyvi szamla szima mar megadja az adott eszkoz forgalomképessége
szerinti besorolasat.

1. Az immateridlis javak analitikus nyilvdntartdsa

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartdsanak biztositania kell, hogy az immateridlis
javakrol kelld informécio alljon rendelkezésre.

A nyilvantartds sordn az immateridlis javakrdl egyedi nyilvantartdst kell vezetni. A
koltségvetési szervek nem élnek a csoportos nyilvdntartds leheidségével.

A nyilvantartas neve:
- immaterialis javak egyedi nyilvantart6 lapja

Az immaterialis javak tekintetében kiilon nyilvantartast kell vezetni
- az 1-es szamlaosztalyban kimutatott immateriélis javakrol,
- a kisértékil immaterialis javakrol.

Az immaterialis javak nyilvantartidsa soran az egyedi nyilvantartidson fel kell tiintetni azt a
fokényvi szamlaszamot (szamla szamat és nevét), melyhez a részletezé nyilvantartas tartozik.
Amennyiben szamlaszam véltozas torténik, az egyedi nyilvantartdsokon is fel kell tiintetni a
valtozasokat.

A valtozasok feltiintetésekor ligyelni kell arra, hogy a korabbi szamlaszam, esetleg
szamlaszamok is latszanak. (Ez teszi lehetévé az évek kozotti visszakereshetdséget,
egyeztethetOséget, ellendrizhetdséget.)
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Az immaterialis javak nyilvantartd lapnak tartalmaznia kell a kévetkezdket:
- az immaterialis joszdg megnevezését, azonosito adatait (szerz6dés esetén az iigyirat
szamat stb.) vagyoni értékdi jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcsolodik,
- a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- hasznalatba vétel igazolé dokumentum nevét, szamat, a hasznalatba vétel id6pontjat,
- beszerzést, 1étesitést igazolo bizonylat neve, szama,
- a brutto értéket (bekertilési értéket)
- a varhato hasznélati id6t, a megéllapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
- az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven felilli értékcsdkkenés
Osszegét, okait és idOpontjat, az ezeket alatdmasztdé bizonylatok azonositdsahoz
sziikséges adatokat,
- az egyéb értékvaltozasok idOpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatdmasztd
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
- az eszkdzok nettod értékét és annak valtozasait,
- az eszkdz alap-, vagy villalkozasi tevékenységhez vald viszonyat (azaz melyik
tevékenységhez hasznaljak az eszkozt),
- a nemzeti vagyonrol sz6l6 térvény szerinti besorolasat,
- a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket,
- a piaci ¢értckelésbe bevont eszk6z esetén az értékhelyesbitésre vonatkozd
informéciokat.

A nyilvantartas az alabbi részekbdl 4ll:
- . Altalanos adatok
- 11. Erték adatok
Ide értve
- a bruttd értéket,
- a terv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés értékét,
- a nettd értéket.
Az értékadatok a brutté érték és értékcstkkenés adatok tekintetében tartalmazza
- nyit6 allomanyt,
- az értéket noveld és csokkentd tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez
kapcsolodd bizonylat szdmanak meghatdrozasaval, a valtozast meghatirozd esemény
megnevezésével,
- a zaro alloményt.
- TI1. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve
- a piaci értéket, €s annak valtozasait,
- az értékhelyesbités érték adatait:
- az értékhelyesbités nyitd Gsszegét,
- az értékhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zard dsszegét,
- a piaci értékelés bizonylataira torténd hivatkozast.

A kisértékli immaterialis javak nyilvdntartisa esetén a fenti adatokbol csak a kovetkezdket
kell nyilvéantartani:
- az immateridlis joszag megnevezését, azonosito adatait, (szerzddés esetén az ligyirat
szamat stb.) vagyoni értékd jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcsolodik,
- a készit, szallitd megnevezését, az azonositishoz sziikséges egyéb adatokat,
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- hasznalatba vételt igazoldé dokumentum nevét, szdmat, a hasznélatba vétel idépontjat,
- beszerzést, létesitést igazold bizonylat neve, szama,
- a brutto értéket (bekertiilési értéket).

Az analitikus nyilvantartas soran:
- gondoskodni kell az azonos fOkonyvi szamldhoz tartozé immateridlis javak
elkiilonitésérol, kiilon csoportként valo kezelésérdl,
- kiilon kell kezelni a 0-ra leirt immaterialis joszagokat is,
- kiilén kell kezelni a maradvanyértékkel rendelkezd, és a maradvanyértékre
csokkentett nettd értékli immateridlis javakat.
- a nyilvantarté lapok azonositast c€lzé rovatait ki kell tolteni, azokat valtozasok
esetén karban kell tartani, hogy a leltarozaskor az eszkdz egyértelmiien azonosithato
legyen.

A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos tovabbi kévetelmények:
- a nyilvantartdsokat a gazdasagi események fokonyvi konyvelésével egyidében,
ahhoz kapcsolddva kell vezetni, de legkésébb hé végéig el kell végezni a fokonyvi
konyvelésben konyvelt tételek analitikus konyvelését is;
- az értékcsokkenés konyvelését az analitikus nyilvantartasokban térténd konyvelés
adatai alapjan, az abbol készitett 6sszesitd bizonylat, feladas alapjan kell kdnyvelni a
fékonyvi konyvelésben,
- amennyiben az adott targynegyedévben elszdmolt terv szerinti, illetve terven feliili
értékcsokkenés elszamolasaval a kdnyvekben kimutatott halmozott értékcsokkenés
eléri az adott eszkéz bruttd értékének Osszegét, akkor a targynegyedévben bruttd
értékét at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (0-ig) leirt aktivélt alloméanyi
szamléjara.

Az analitikus nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy immaterialis joszagonként kiilén-kiilon
meg lehessen allapitani:

- a bruttd értéket,

- az elszamolt értékesdkkenést,

- a netto értéket,

- az értékhelyesbités Osszegét.

A nyilvantartd kartonon értékhelyesbitésre vonatkoz6 feljegyzés nem szerepel. (4
kéltségvetési szerveink nem élnek a piaci értékelés leheidségével, igy értékhelyesbitést nem
szamolnak el.)

2. A targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsa

A targyi eszk6zokrol a szamviteli alapelveknek megfelelden analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A befektetett eszk6zok fokonyvi szamlaihoz a részletez6 nyilvantartast az analitika
adja, ennek értelmében minden targyi eszkdzrdl kiilon nyilvantartd lapot kell vezetni.

A nyilvantartas sordn a targyi eszkozokrdl egyedi nyilvantartast kell vezetni.
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A targyi eszk6zok tekintetében kiilon nyilvantartast kell vezetni
- az 1-es szamlaosztalyban kimutatott trgyi eszk6zokrol,
- a kisértéki targyi eszk6zokrol.

A targyi eszkdzok nyilvantartd lapjainak tartalmaznia kell a kovetkezdket:
- a targyi eszk6z megnevezését, azonositd adatait,
a) foldteriiletek, telkek esetében: a folteriilet, telek
- cime, helyrajzi szama,
- fekvése, rendeltetése, Gvezeti besoroldsa,
- arany-korona értéke,
b) épiiletek, épitmények esetében, az épiilet, épitmény
- cime, helyrajzi szama, fekvése
- miiszaki jellemzdi (falazat, szintek szama, teriilete, komfort fokozat stb.)
c) gépek, berendezések, felszerelések, jormiivek esetében, az eszkdz
- tipusa, gyartojanak megnevezése, a gyartas éve,
- VISZ szama,
- gép, berendezés, felszerelés esetében gyartasi szama,
- Jjarmivek esetében alvdzszdm, rendszam, forgalmi engedély szama
érvényessége,
- a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- vagyoni értékil jog esetén az ingatlan pontos megnevezését, melyhez a jog flizédik,
- a tulajdonosnal
- a tulajdonba keriilés modjat,
- a tulajdoni hanyadot,
- az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo adatokat,
- a vagyonkezeldnél, koncesszio jogosultjanal
- a tulajdonos megnevezését,
- a vagyonkezelés, koncesszio id6tartamat,
- a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek
azonositasahoz szlikséges adatokat,
- hasznalatba vétel igazold dokumentum nevét, szaimat, a hasznalatba vétel iddpontjat,
- beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat neve, szdma,
- a brutté értéket (bekeriilési értéket)
- a varhat6 hasznalati id6t, a megéllapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
- az elszadmolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és idBpontjat, az ezeket alatdmaszté bizonylatok azonositdsdhoz
sziikséges adatokat,
- az egy€b értékvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket aldtamasztd
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,
- az eszk$zok netto értékét és annak valtozésait,
- az eszkoz alap-, vagy villalkozasi tevékenységhez vald viszonyat (azaz melyik
tevékenységhez hasznaljak az eszkozt),
- a nemzeti vagyonr6l sz0l6 térvény szerinti besoroléasat,
- a leltarozéassal kapcsolatos feljegyzéseket,
- a piaci ¢értékelésbe bevont eszk6z esetén az értékhelyesbitésre vonatkozd
informéaciodkat.
- az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét az azonositashoz sziikséges adatokat,
- személyre kiadott eszk6z esetén a hasznalé személy azonositdsdhoz sziikséges
adatokat,
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A nyilvantartas az alabbi részekbol all:
- I. Altalanos adatok
- I1. Erték adatok
Ide értve
- a brutto értéket,
- a terv szerinti és a terven feliili értékcstkkenés értékét,
- a netto értéket.
Az értékadatok a bruttd érték és értékcsokkenés adatok tekintetében tartalmazza
- nyit6 allomanyt,
- az értéket noveld és csokkentd tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez
kapcsolodd bizonylat szdménak meghatarozésaval, a valtozast meghatarozd esemény
megnevezésevel,
- a zar6 allomanyt.
- I11. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve
- a piaci értéket, és annak valtozasait,
- az értékhelyesbités érték adatait:
- az értékhelyesbités nyito dsszegét,
- az értékhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zard 6sszegét,
- a piaci értékelés bizonylataira térténd hivatkozast.

A kisértéki targvi eszkdzok nyilvantartisa esetén a fenti adatokbol csak a kdvetkezdket kell
nyilvantartani:
- a targyi eszk6z megnevezését, azonositod adatait, (szerz6dés esetén az ligyirat szamat
stb.) vagyoni értékli jog esetén azon eszk6z pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsoladik,
- a készitd, szallito megnevezését, az azonositdshoz szilikséges egyéb adatokat,
- hasznalatba vétel igazolé dokumentum nevét, szdmat, a hasznélatba vétel idépontjat,
- beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat neve, szama,
- a brutto értéket (bekeriilési értéket)

A véltozasok feltiintetésekor lgyelni kell arra, hogy a kordbbi szédmlaszam, esetleg
szamlaszamok is latszanak. (Ez teszi lehetévé az évek kozotti visszakereshetdséget,
egyeztethetdséget, ellendrizhetdséget.)

A nyilvantartasok fébb tipusai és az alkalmazand6 bizonylat:
a) Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékil jogok szamlacsoporthoz

A szamlacsoporton beliil kell kimutatni az Szt. 26. § (2)-(3) bekezdése szerinti vagyont,
igy:
- ingatlanokat, ezek kozé tartozik:
- a foldteriilet, telek, telkesités,
- épiilet, épiiletrész, egyéb épitmény,
- az ingatlanokhoz kapcsol6do vagyoni értékii jogokat.
- beruhdzasok egyedi nyilvantarto lapja,
- targyi eszkdzok tartozékai nyilvéantarto lap,
- ingatlanok és kapcsol6do vagyoni értékd jogok allomanyba-vételi bizonylata,
- ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékll jogok allomanycsdkkenési bizonylata.
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b) a gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek szdmlacsoporthoz
- gépek, berendezések, felszerelések egyedi nyilvantarté lapja,
- jarmivek egyedi nyilvantarto lapja,
- beruhazasok egyedi nyilvantarto lapja,
- targyi eszkdzok tartozékai nyilvantarté lap,
- gépek, berendezések és felszerelések dlloméanyba-vételi bizonylata,
- jarmuvek allomanyba-vételi bizonylata,
- gépek, berendezések és felszerelések alloméanycsokkenési bizonylata,
- jarmtvek allomany csékkenési bizonylata.

¢) a beruhazésok, feltjitdsok szamlacsoporthoz
- beruhazésok egyedi nyilvantarto lapja,
- felujitasok egyedi nyilvantartd lapja,
- beruhazasok alloméanyba-vételi bizonylata,
- felujitasok allomanyba-vételi bizonylata.
- beruhazasok allomany-csdkkenési bizonylata,
- felyjitasok allomany-cstkkenési bizonylata.

Az analitikus nyilvantartas sordn:
- gondoskodni kell az azonos fokonyvi allomanyi szdmldhoz tartozé targyi
eszk6zok elklilonitésérol, kiilon csoportként vald kezelésérol,
- kiildn kell kezelni a O-ra leirt tirgyi eszkdzoket is - betartva a fokonyvi
szamlaszam szerinti elkiilonités kovetelményét,
- kiilén kell kezelni a maradvanyértékkel rendelkezé, és a maradvanyértékre
csokkentetett nettd értékii targyi eszkozoket,
- a nyilvantarté lapok azonositast célzd rovatait ki kell tolteni, azokat valtozasok
esetén karban kell tartani, hogy a leltdrozdskor az eszkdz egyértelmiien
azonosithato legyen.

A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos tovabbi kvetelmények:
- a nyilvantartdsokat a gazdasigi események f6kdnyvi konyvelésével egyidSben,
ahhoz kapcsolodva kell vezetni, de legkésébb hé végéig el kell végezni a fokonyvi
kdnyvelésben konyvelt tételek analitikus kényvelését is;
- az ért€kesokkenes konyvelését az analitikus nyilvantartdsokban torténd konyvelés
adatai alapjan, az abbdl készitett dsszesit6 bizonylat, feladas alapjan kell kényvelni a
fokonyvi kényvelésben,
- amennyiben az adott tdrgynegyedévben elszdmolt terv szerinti, illetve terven feliili
értékcsokkenés elszdmolasaval a kdnyvekben kimutatott halmozott értékcsdkkenés
eléri az adott eszkdz bruttd értékének Osszegét, akkor a targynegyedévben bruttd
ertékét at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (0-ig) leirt aktivalt dllomanyi
szamlajara.

Az analitikus nyilvantartdst Ggy kell vezetni, hogy targyi eszkozonként kiilon-kiilsn meg
lehessen allapitani:

- a brutto értéket,

- az elszamolt értékcsokkenédst,

- a netto értéket,

- az értékhelyesbités §sszegét.
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Az értékcstkkenési adatokat uigy kell nyilvantartani, hogy abbol megéallapithato legyen targyi
eszkozonként:

- a terv szerinti értékcsdkkenés,

- a terven feliili értékcsokkenés, valamint

- a terven fellili értékcsokkenés visszairasanak dsszege.

A nyilvantart6 kartonon jeldlni kell, hogy adott eszkéz nem érintett az értékhelyesbitéssel. (4
kéltségvetési szervek nem élnek a piaci értékelés lehetéségével, igy értékhelyesbitést nem
szamolnak el.)

A beruhazasokhoz kapcsolodva az analitikus nyilvantartdsokra fel kell jegyezni azokat az
adatokat is, melyek hozzdjarulnak a kozpénzek felhaszndldsdnak ¢és a koztulajdon
hasznalatanak nyilvanossaga és ellentrizhetdsége biztositasahoz.

A tdrgyi eszkizokon végzett, haszndlatba vett felujitdst a tdargyi eszkoz eredeti nyilvdntarto
lapjdn érték valtozdsként kell nyilvdntartani.

3. Tartos részesedések analitikus nyilvantartdsa

A részesedésekrol olyan nyilvantartdst kell vezetni, amelybdl részesedésenként
megallapithatdbak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (értékvesztés, elszdmolt
értékvesztés visszavezetése), tovabba a részesedések hozamai.

A részesedések nyilvéantartd lapjdnak tartalmaznia kell a kévetkezoket:
- a gazdasagi tarsasag, trsulds azonositisahoz sziikséges adatokat, igy
- a neveét,
- székhelyét,
- adbazonosito szamat,
- a részesedés keletkezésének mddjat, idejét,
- a részesedés megszerzésének céljat,
- a részesedés szamviteli besorolasat (tartds részesedés, ezen beliil:
- jegybanki tartos részesedés,
- vallalkozasban 1évo tartds részesedés,
- pénziigyi vallalkozasban 1évo tartos részesedés,
- tarsulasban 1évo tartds részesedés,
- egyéb tartds részesedés)
- a részesedés bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdmasztd bizonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,
- arészesedés %-o0s aranyat, gazdasagi tarsasag esetén annak mindsitését (t6bbségi stb.),
- a kapott (jard) osztalékok Osszegét,
- a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval
valo kapcsolatok leirasat,
- gazdasagi tarsasag esetén a tarsasdg piaci megitélésének fobb mutatoit,
- addssagallomany aranya,
- sajat toke aranya,
- tbkearanyos vallalkozdasi pénzjovedelem,
- a részesedés nemzeti vagyonrol sz6lo térvény szerinti besorolasat.

16



Szdmviteli rend IV, fejezet (Hatdlyos 2019. janudr 1-16])

- ha a részesedés részvénytarsasig részvényét jelenti, akkor a nyilvantartasnak tartalmaznia
kell a részvény azonositadsahoz sziikséges adatokat:

- a részveény tipusat,

- a forgalmaz6 megnevezését,

- a jegyzési adatokat,

- arészvény esetleges tozsdei kategoriajat,

- a letéti helyet és a letéti igazolds sorszamat,

- az értékpapirszamla szaméat, megnevezését, a szamlavezetd nevét, valamint

- a részvénykdnyvet vezetd megnevezését.

A nyilvantartas alkalmazand6 formai:
- részvények nyilvantartd lapja,
- egyéb részesedések nyilvantarto lapja.

o r

4. Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok analitikus nyilvdintartdsa

" or

A tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l
értékpapirfajtanként megallapithatdak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (értékvesztés,
elszamolt értékvesztés visszavezetése), tovabba az értékpapir kamatai.

Az értékpapirok nyilvantartasanak tartalmaznia kell:
- az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat (az értékpapir pontos megnevezését),
- az €rtékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazo adatait (nevét, székhelyét),
- az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat, (tartés hitelviszonyt
megtestesitd érté¢kpapir, ezen beliil:
- allamko6tvény
- helyi 6nkormanyzatok kotvényei,
- egy¢€b tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok,)
- az ¢értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési érték
megallapitdsanak modjat,
- az ért€kpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat, mértékét,
a kamatfizetések Gsszegeit €s idopontjait,
- az €rtékpapir bekertilési értékét, annak véltozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszto bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
- értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,
- a kovetelések ¢és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartdsaval valo kapcsolatok leirasat,
- az értékpapir nemzeti vagyonrdl sz616 toérvény szerinti besoroldsat, és
- a biztonsagos 6rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerz6dés szamat.

A nyilvantartds alkalmazando6 formaja:
- értékpapirok nyilvantarto lapja.
5. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok analitikus nyilvintartdsa

A koncesszioba adott, vagyonkezelésbe adott eszk6z6k esetében az analitikus nyilvantartas
soran minden ilyen eszkdzrél egyedi nyilvantartd lapot kell vezetni.
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A koncesszidba, vagvonkezelésbe adott immaterialis javak analitikus nyilvantartdsa

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- az immaterialis javak analitikus nyilvantartdsra vonatkozdan kordbban meghatarozott
tartalmi elemeket,
- vagyonkezelésbe, koncesszioba adas adatait, igy kiilonosen:

- a vagyonkezeld, koncesszi6 jogosultjdnak megnevezését,
- a vagyonkezelés, koncesszio idétartamat,
- a vagyonkezeléssel, koncesszioval kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek
azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az 4lloméanyvaltozasokkal kapcsolatos informaciokat a vagyonkezel6tdl, koncesszid
jogosultjatdl kapott adatszolgéltatas alapjan kell elszamolni.

A nyilvantartas €s a hasznaland6 bizonylat neve:
- koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok egyedi nyilvéantartd lapja,
- koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok allomédnyba vételi bizonylata,
- koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk allomany csdkkend bizonylata.

Készletek analitikus nyilvdntartdsa

A készletek analitikus nyilvantartasara vonatkozé sajat, helyi rendelkezéseket a
Készletgazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

Forgdeszkizok kozott kimutatott nem tarids részesedések analitikus nyilvdntartdsa

A részesedésekrdl olyan nyilvantartdst kell vezetni, amelyb6l részesedésenként
megallapithatéak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (értékvesztés, elszamolt
értékvesztés visszavezetése), tovabba a részesedések hozamai.

A részesedések nyilvantarto lapjanak tartalmaznia kell a kovetkezdket
- a gazdasagi tarsasag, tarsulds azonositdsahoz sziikséges adatokat, igy
- a nevet,
- székhelyét,
- adbazonosito szamat,
- a részesedés keletkezésének modjat, idejét,
- a részesedés megszerzésének céljat,
- a részesedés szamviteli besorolasat (nem tartos részesedés, ezen beliil:
- jegybanki nem tartos részesedés,
- vallalkozasban 1évé nem tartos részesedes,
- pénziigyi vallalkozasban 1évé nem tartds részesedés,
- tarsulasban 1évd nem tartds részesedés,
- egyéb tartos részesedés)
- a részesedes bekertiilési értékét, annak véltozdsait, a véltozas okait, jellegét, az azokat
aldtAmaszto bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
- a részesedés %-0s aranyat, gazdasagi tarsasag esetén annak mindsitését (tobbségi stb.),
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- a kapott (jaro) osztalékok Osszegét,
- a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval
valé kapcsolatok leirasat,
- gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megitélésének fobb mutatdit,
- addssagallomany aranya,
- sajat toke aranya,
- t0keardnyos vallalkozasi pénzjévedelem,
- arészesedés nemzeti vagyonrdl szo616 torvény szerinti besorolasat.
- ha a részesedés részvénytarsasag részvényét jelenti, akkor a nyilvantartasnak tartalmaznia
kell a részvény azonositdsahoz sziikséges adatokat:
- a részvény tipusat,
- a forgalmaz6 megnevezését,
- a jegyzési adatokat,
- arészvény esetleges tdzsdei kategdrigjat,
- a letéti helyet és a letéti igazolas sorszamat,
- az értékpapirszamla szdmat, megnevezését, a szdmlavezetd nevét, valamint
- arészvénykonyvet vezeté megnevezését.

A nyilvantartas alkalmazandé formai:
- részvények nyilvantartd lapja,
- egyéb részesedések nyilvantarté lapja.

Forgdeszkozék kozott kimutatott értékpapirok analitikus nyilvdntartisa

A forgoeszkdzok kozott kimutatott értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
értékpapir fajtanként megéllapithatdak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (értékvesztés,
elszamolt értékvesztés visszavezetése), tovabba az értékpapir kamatai.

Az értékpapirok nyilvantartasanak tartalmaznia kell:

- az ertékpapir azonositashoz sziikséges adatokat (az értékpapir pontos megnevezését),
- az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazé adatait, (nevét, székhelyét,)
dematerizalt értékpapir esetén az értékpapirszamla szdmét, megnevezését, a
szamlavezetd nevét,
- az €értékpapir beszerzésének céljat, szdmviteli besoroldsat, (nem tartds hitelviszonyt
megtestesito, forgoeszkdzok kozott kimutatandd értékpapir, ezen beliil:

- allamké&tvény

- helyi dnkormanyzatok koétvényei,

- karpdtlasi jegyek,

- kincstarjegyek,

- befektetési jegyek,
- az értékpapir kibocsatdsanak idejét, maodjat, névértékét, futamidejét, a bekertilési érték
megallapitasanak modjat,
- az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat, mértékét,
a kamatfizetések dsszegeit és idGpontjait,
- az értékpapir bekertilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdimaszto bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
- értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,
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- a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mdés fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,

- az értékpapir nemzeti vagyonrdl szol6 térvény szerinti besorolasat, és

- a biztonsagos 6rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerz6dés szamat.

A nyilvantartas alkalmazandé forméja:
- értékpapirok nyilvantarto lapja.

Hosszu lejaratu betétek analitikus nyilvantartdsa

A hosszu lejarati betétek hitelintézetnél vezetett szamlan keriilnek kimutatasra, igy azokat az
adott szamlahoz tartozo6 szamlakivonat alapjan kell els6sorban nyilvan tartani.

A jegyz0 dontése alapjan a hosszu lejarati betétetekrél egyedi nyilvéantartast is kell vezetni,
mely tartalmazza:
- a betét azonositasahoz sziikséges adatokat:
- pénzintézet megnevezését,
- pénzintézeti szamla, alszdmla nevét és szdmlaszamat,
- a betét lekotésének kezdd 1ddpontjat,
- a betétként elhelyezett Osszeget,
- a betét lejaratanak zar6 idopontjat,
- a kamat %-ot, és a varhato kamat 0sszegét,
- a betéttel kapcsolatos valtozasokat (részkivét, varhatd kamat valtozas)
- a ténylegesen realizalt kamatot,
- a betét megsziinésének tényét, idépontjat.

Az alkalmazandé nyilvantartas:
- hossz lejarata betétek analitikus nyilvantartasa.

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek analitikus nyilvantartisa

A pénztar analitikus nyilvéntartasa

A pénztari pénzforgalomrél a hazipénztar kezelési szabélyzatban meghatarozott analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A csekkek. betétkdnyvek analitikus nyilvantartasa

A csekkek, betétkonyvek, elektronikus pénzeszkozok forgalmérdl olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, melyeken tételesen szerepelnek a bevételek és a kiadasok.

Az alkalmazhat6 nyomtatvéany:
- betétkonyv forgalmi nyilvantartas.
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Az utalvidnyok, bérletek és mds készpénz-helvettesitd fizetési eszkoznek nem mindsiild
eszkozok analitikus nyilvéantartasa

Az utalvanyok, bérletek és més hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkozokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartdsoknak tartalmazni kell:
- a beszerzésének idejét,
- a beszerzés Gsszegét,
- a beszerzés mennyiségét és értekét,
- ha van az adott eszk6z egyedi azonosito sorszamat (utalvany, bérlet sorszama stb.)
- a bekovetkezett valtozasok
- idépontjat,
- mennyiségét és értéket,
- a valtozasokat igazold dokumentumokra vald hivatkozast.

Az alkalmazando nyilvantartas:
- utalvanyok analitikus nyilvantartasa,
- bérletek analitikus nyilvantartasa.

A forint és devizaszamldk analitikus nyilvintartisa

A koltségvetési elszdmolasi szamlakhoz kotelezd szamlakivonat nyilvantartdst vezetni, mely
tartalmazza
- a sorszamot,
- a datumot,
- naponként elkiilénitve a nyit6 €s zard egyenleget,
- az adott napon a fizetési szamlara
- befolyt bevételeket és
- teljesitett kiadasokat
azok tdmor megnevezésével €s az dsszeg feltiintetésével.

A szamlakivonat nyilvantartast pénzintézeti
- szamlanként,
- ha adott szamlahoz alszamla is tartozik, alszamlanként is
kell vezetni.
Devizaszamlaval a koltségvetési szervek nem rendelkeznek, igy devizaszamlat érinté
analitikus nyilvantartast nem vezetiink.

A kovetelések analitikus nyilvdintartdsa

A kovetelésekrol egyedi jellegli nyilvantartast kell vezetni fiiggetleniil attél, hogy a kovetelés
az €rtékelési eljaras soran egyedi, vagy egyszeriisitett, csoportos értékelés szerint torténik-e.
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A kovetelések nyilvantartdsdt fizikailag is elkiilonitett nyilvdantartdsokban kell végezni a
nyilvdntartdsok kénnyebb dtidthatosaga, ditekinthetdsége érdekében.

A kovetelések nyilvantartasakor elkiilonitetten kell vezetni:
-a 031.-032. szamldkon kimutatando fiiggd kovetelésekre, valamint
- a 033. Biztos jévdbeni kivetelésekre, valamint
- a 09. szdmlacsoportban kimutatando kivetelésekre

vonatkozé analitikus nyilvantartdsokat.

1. A fiieed kovetelések nyilvantartdsa

Fiigad kovetelésként azokat a kiveteléseket kell nyilvantartani, melyek megfelelnek az aldbbi
leirdsnak: olyan pénzeszkOzre vagy egyéb eszkdzre vonatkozo, a mérleg forduldnapjan
fenndlld kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése jovoObeni eseménytdl figg.
Idetartoznak kiilondsen a kapott garanciak, kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint
a kapott fedezetek, biztositékok, zalogtargyak, Ovadékok €s az opcids ligylet miatti
pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozo kovetelések;

A fiiggd kovetelések nyilvantartasat kiilon kell vezetni:
- a 031. Tamogatasi céla eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelésekre, valamint
-a 032. Egyéb fliggd kovetelésekre.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a fliggd kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

b) a fiiggd kovetelést tanlsitd dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat,
keltét,

¢) a kotelezett azonositasahoz szilikséges adatokat,

d) a fliggd kivetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a fliggd kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(idészakonként) fennallo fliggh kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hataridoket ddtum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

/) a fiiggd kovetelés mddosuldsainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogeimeit, a
valtozasok leirdsat, az azt tandsité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét.

2. A biztos jovobeni kovetelések nyilvantaridsa

Biztos (jovébeni) kovetelésként azokat a kiveteléseket kell nyilvantartani, melyek megfelelnek
az alabbi fogalom meghatdrozdsnak: olyan pénzeszkdzre vagy egyéb eszkdzre vonatkozo, a
mérleg fordulénapjan fennallo kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése a
szerzOdés teljesitésétdl fiigg. Idetartoznak kiilondsen: a hataridés adasvételi iigyletek, a swap
ligyletek hataridds része miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozo
kivetelések;

A biztos jovébeni kivetelés nyilvantartas a 033. szamlahoz tartozik, és tartalmaznia kell:

a) a biztos kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

b) a biztos kdvetelést tanusité dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat,
keltét,

c¢) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) a biztos kivetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
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e) a biztos kovetelés teljesitésének hatdridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(id6szakonként) fennalld biztos kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithato legyen,

J) a biztos kdvetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a
valtozasok leirdsat, az azt tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét.

3. A 09. szamlacsoportban kimutatott kovetelések nyilvdantartdsa

Az Ahsz. 40. § (1) bekezdése kimondja, hogy a koveteléseket és azok teljesitésér egységes
rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A nyilvantartasokat a 09. szamlacsoport és az egységes rovatrend felépitése szerint kell
vezelni, azaz.

091. Miikbdési célu tamogatdsok dllamhdztartdason beliil

092. Felhalmozdsi célii tamogatdsok dllamhdztartdson beliil

093. Kozhatalmi bevételek

094. Miikédési bevételek

095. Felhalmozasi bevételek

096. Miikédési célu dtvett pénzeszkizék

097. Felhalmozdsi célu dtvett pénzeszkézok

098. Finanszirozasi bevételek

A kovetelések nyilvantartdsa sordn vannak
- minden kovetelésre vonatkozé nyilvdntartdsi kévetelmények, illetve
- egyes kovetelés tipusokra vonatkozo sajdtos kovetelmények.

Minden kivetelésre vonatkozo analitikus nyilvdntartdsnak tartalmaznia kell a kivetkezdket:

A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza

- a kévetelés analitikus nyilvantartdsba vételének alap adatait:
- a kdvetelés sorszamat,
- a kovetelés nyilvantartasba vételének datumat,

- a kovetelés keletkezésére, modosuldsara vonatkozé adatokat:
- a kovetelést tanusité dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat,
keltét,
- a kotelezett azonositasdhoz sziikséges adatokat,
- a kovetelés targyat, sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kovetelés teljesitésének hatdridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(id6szakonként) fennallé kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv sszeallithato legyen,
- a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a
valtozasok leirasat, az azt tantsité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

- a kOvetelés teljesitésére vonatkozo adatokat:
- a teljesitett befizetések datumat, dsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat,
- az utalvanyozés, bevételezés dokumentumanak azonositdséhoz sziikséges adatokat,
- a pénzeszkdzok nyilvantartaséval vald esetleges kapcesolatok leirasat,

- a f6konyvi kdnyvelési adatokat:
- a kovetelés és annak modosuldsai,
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- a teljesitési adatok
konyvviteli szamladkon torténd elszamolasdnak idOpontjait és a konyvviteli szamléak
megnevezesét,
- devizakovetelésre vonatkozo kiegészitd informaciokat
- devizaban fennallé kovetelés esetén a kovetelés és annak modosulasai (ide értve az
atértékelést, értékvesztést, annak visszairasat is) 6sszegét a forint mellett devizéaban is,
a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegforduldnapi arfolyamot,
- behajtasra vonatkoz informéciokat
- a kovetelésekkel kapcesolatos fizetési felhivasok,
- behajtasara tett intézkedések adatait,
- egyszerUsitett értékelés esetén az értékeléssel kapesolatos informaciot
- az egyszerlsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén a kotelezett
besorol4sanak adatait,
- a kovetelések értékvesztésével €s a behajthatatlannd valt kovetelésekkel kapcsolatos
adatokat,
- valtéval kivaltott kovetelés esetén a valté kibocsatéjanak megnevezését, a kibocsatas és a
lejarat idejét, a valtoval kivaltott kovetelés Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd
forgatasaval, leszdmitolasdval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat, és
- az esetleges egyéb megjegyzeéseket.

Az egyes kovetelés tipusokra vonatkozo sajdtos, az dltaldnos tartalmi kivetelményeken tuli
analitikus nyilvantaridasi elemek az adott kovetelés tipusndl keriilnek meghatdarozdsra.

091. Miikodési célu tdmogatdsok dilamhdztartasokra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szamidkon kimutatott kivetelésekhez az dltaldnostdl eltérd
analitikus nyilvdantartas vezetendd. Ezek a kovetkezdk:

- a 0911. Onkormdnyzatok mitkédési tamogatdsdra vonatkozo kivetelések,

-a 0915. Miikodési célii visszatéritendd tamogatdsok, kélesonok igénybevétele
dllamhdztartdson beliilr6l szamldhoz tartozo kovetelések.

A 0911. Onkormdnyzatok mitkédési tdmogatdsdra vonatkozd kévetelés nyilvantartasdnak
tartalmazni kell:

- az dltaldanos tartalmi elemeket, valamint

- a tdmogatds forrdsdt,

- a tamogatassal torténd elszamolds (beszamolds) hatdridejél,

- az elszdmolds (beszamolds) teljesitésére, elfogaddsdra vonatkozd adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kovetelések nyilvantartdsaval valo
kapcsolatot,

- az elvégzett ellendrzéseket.

A 0915. Miitkodési célu visszatéritendd tamogatdsok, kdlcsonok igénybevétele
dllamhdztartdson belillr6l jogeimii kovetelések nyilvantartasdanak tartalmaznia kell:
- az dltalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartasaval vald kapcsolatot.
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092. Felhalmozdsi célu tdmogatdsok dllamhdztaridson beliil szdmlacsoportra vonatkozd
kovetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szdmldkon kimutatott kivetelésekhez az ditaldnostdl eltérd
analitikus nyilvantartds vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- a 0924. Felhalmozdsi céli visszatéritendd tdmogatdsok, kolesénék igénybevérele
dllamhaztartdson beliilrél szamldhoz tariozd kévetelések,

A 0924. Felhalmozdsi célu visszatéritendd tamogatdsok, kblcsonék igénybevétele
dllamhdztartdson beliilrdl jogeimii kovetelések nyilvantartdsanak tartalmaznia kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartdsaval valé kapcesolatot,

093. Kozhatalmi bevételek beliil szdmlacsoportra vonatkozd kovetelések
A szamlacsoport szamlaira az éltaldnos tartalmi kdvetelményeket tartalmazd kovetelések
analitikus nyilvantartasat kell vezetni.

094. Miikédési bevételek beliil szamlacsoportra vonatkozé kovetelések

A szdmlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kivetelésekhez az dltaldnostél eltérd
analitikus nyilvantartds vezetendd. Ezek a kovetkez6k:

-a 09401. Készletértekesités ellenériéke

- a 09402. Szolgdltatdasok ellenériéke,

- a 09403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke

-a 09405, Ellatasi dijak

szamlahoz tartozo kivetelések.

A fenti szamldkra vonatkozé kovetelés nyilvantartdsdnak tartalmazni kell:
- a kibocsatott szamlak adatait oly médon, hogy abbol az altalanos forgalmi adé bevallasi
kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

A szamlacsoportba tartoz6, az el6bbi felsoroldsban nem szerepld szamlak analitikus
nyilvantartdsara az 4ltaldnosan a kovetelések nyilvantartdsara hasznalt analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

095. Felhalmozdsi bevételek beliil szdmlacsoportra vonatkozé kivetelések
A szamlacsoport szamlaira az altaldnos tartalmi kovetelményeket tartalmazé kovetelések
analitikus nyilvantartasat kell vezetni.

096. Mitkddési célu drvett pénzeszkézok beliil szamlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kovetelésekhez az ditaldnostél eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ez a kivetkezd:
- a 0963. Egyéb miikodési célu dtvett pénzeszkiozékre vonatkozo kovetelések.

A 0963. Egyéb mitkodési célii dtvett pénzeszkozékre vonatkozd kivetelés nyilvdntartdsinak
tartalmazni kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- g tamogatds forrdsat,

- a tamogatdssal torténd elszamolds (beszamolds) hatdridejét,

- az elszamolds (beszamolas) teljesitésére, elfogaddsdra vonatkozé adatokat,
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- az esetleges visszafizetési kitelezeltség esetén a kiovetelések nyilvantartasdval valo
kapcsolatot,
- az elvégzett ellendrzéseket.

097. Felhalmozdsi célu divett pénzeszkizok beliil szamlacsoportra vonatkozo kivetelések

A szdmlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kovetelésekhez az ditaldnostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendé. Ez a kovetkezd:
- a 0973. Egyéb felhalmozdsi célu atvett pénzeszkozokre vonatkozd kovetelések.

A 0973. Egyéb felhalmozdsi célu dtvett pénzeszkozdkre vonatkozo kovetelés nyilvdntartdsdanak
tartalmazni kell:

- az dltalanos tartalmi elemeket, valamint

- a tamogatds forrdsdt,

- a tdmogatdssal térténd elszdmolds (beszamolds) hatdridejét,

- az elszdmolds (beszdmolds) teljesitésére, elfogadasdra vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezeltség esetén a kovetelések nyilvantartasdval valo
kapcsolatot,

- az elvégzeltt ellendrzéseket.

098. Finanszirozdsi bevételek beliil szdmlacsoportra vonatkozo kovetelések
A szamlacsoport szamlaira az altalanos tartalmi kovetelményeket tartalmazo kovetelések
analitikus nyilvantartasat kell vezetni.

Kivetelés jellegii sajitos elszdmoldsok

A kovetelés jellegil sajatos elszamolasok tekintetében nyilvantartast kell vezetni az adott
eldlegekrol.

Az adott el6legek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodo kovetelés azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) az el6leg cimzettjének azonositadsdhoz sziikséges adatokat,

c) az elbleg targydt, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumdanak azonositdsahoz
sziikséges adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,

d) az el6leggel vald elszdmolas hataridejét, az elszdmolds adatait,

e) az el6leg modosuldsainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozdsok leirdsat, az azt
tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

/) az elbleg és annak modosuldsai, az elszamolds adatai konyvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak id6pontjait és a konyvviteli szamldk megnevezéset,

g) devizdban kapott vagy fizetett eléleg esetén az eldleg és annak modosuldsai, az
elszamolas Osszegét a forint mellett devizéban is, a nyilvantartdsba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A kotelezettségvillaldsok és mds fizetési kitelezettségek analitikus nyilvdntartdsa

A kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségekrol egyedi jellegii nyilvantartast kell
vezetni.
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A kotelezettségek nyilvantartdsat fizikailag is elkiilonitett nyilvdantartdasokban kell végezni a
nyilvdantartdsok kénnyebb dtidthatosdga, dttekinthetdsége érdekében.
A kotelezettségek nyilvantartdsakor elkiilonitetten kell vezetni:
- a 04. szamldkon kimutatando fiiged kitelezettségekre, valamint
- a 05. szamlacsoportban kimutatando kotelezettségekre
vonatkozo analitikus nyilvantartasokat.

1. A fiieed kirelezettségek nyilvantartdsa

Fiiggd kotelezettség: az olyan - ltaldban - harmadik személlyel szemben vallalt kitelezettség,
amely a mérleg fordulénapjan fennall, de mérlegtételkénti szerepeltetése jovObeni eseménytol
fligg.

A fiiggo kotelezettségek lehetnek:

- pénzeszkozre, illetve

- egyeb eszkozre vonatkozo fliggo kotelezettségek.

A pénzeszkbzre vonatkozo fliggd kotelezettségek kozé tartoznak kiilondsen: a
kezességvallalasi, a garanciavéllalasi, a valtokezesi kotelezettség, az opcids ligyletekkel, a
nem valodi penzids tigyletekkel, a le nem zart peres ugyekkel kapcsolatban varhatd
kotelezettségek. Az egyéb eszkozre vonatkozd kotelezettségek kozé tartoznak kiilondsen a
fedezetként, biztositékként, dvadékként felajanlott (szolgdld) vagyontargyak és az opcios
igylet miatti egyéb eszkoz atadasara vonatkozo kotelezettségek.

A fuiggd kotelezettségekrol killon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig
- az végleges kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy
- meg nem sz{inik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség sorszamat, az azt tanisité dokumentum
megnevezeését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, kivéve, ha
a pénziigyi ellenjegyzeés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, més fizetési kotelezettséget tantisitd dokumentum megnevezését,
iktato- vagy érkezteté szamat, keltét,

¢) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalds, maés fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatdriddket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és
Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hataridé
véaltozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés
sziikséges,

2. A 05. szamlaosztalyba kimutatandé kételezettségek

A nyilvantartdasokat a 05. szamlacsoport és az egységes rovatrend felépitése szerint kell
vezelni, azaz:

051. Személyi juttatasok

052. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi ado

053. Dologi kiaddsok
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054. Ellatottak pénzbeli juttatasai

055. Egyéb miikidesi célu kiaddsok
056. Beruhdzdsok

057. Felujitasok

058. Egyéb felhalmozdsi célu kiaddsok
059. Finanszirozasi kiaddsok

A kotelezettségek nyilvantartdsa sordn vannak
- minden kotelezetiségre vonatkozo nyilvantartasi kévetelmények, illetve
- egyes kotelezettség tipusokra vonatkozo sajdtos kévetelmények.

Minden kételezettségre vonatkozo analitikus nyilvdntartdasnak tartalmaznia kell a

kovetkezdket:

- a kotelezettség analitikus nyilvantartasba vételének alap adatait:

- a kotelezettségvallalds, mas fizetési ktelezettség sorszamat,

- a kotelezettség keletkezésére, moédosulasara vonatkozo adatokat:
- a kotelezettséget tanisité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
- a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem
sziikséges,
- a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
- a kotelezettségvallalds, méas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatdridéket datum szerint, hogy abbol az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési hataridod
valtozédsa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitdé dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

- a pénziigyi teljesitésre vonatkozo6 adatokat:
- a pénziligyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositisahoz
szikséges adatokat,

- a fokonyvi konyvelési adatokat:
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak mddosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd elszdmolasanak id6pontjait és
a konyvviteli szdmldk megnevezését,

- devizakdotelezettségre vonatkozo kiegészitd informaciokat
- devizdban fennalld kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartisba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi 4arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti addssagot
keletkeztetd tigylet esetén az dllamaddssdg szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

- valtékotelezettségre vonatkozo kiegészitd informaciokat
- véltoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd
bemutatdsaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.
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Az egyes kotelezetiség tipusokra vonatkozo sajdtos, az dltaldnos tartalmi kévetelményeken tuli
analitikus nyilvantartdsi elemek az adott kitelezettség tipusndl keriilnek meghatdrozdsra.

051. Személyi juttatdsokra vonatkozé kitelezettségvdllaldsok és mas fizetési kitelezeitségek
A kotelezettségekre az altalanos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni.

052. Munkaaddkat terheld jdrulékok és szocidlis hozzdjdruldsi adéra vonatkozo
kotelezettségvadllaldsok és mds fizetési kitelezettségek
A kotelezettségekre az dltalanos kotelezettség nyilvéantartast kell vezetni.

053. Dologi kiaddsokra vonatkozé kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kitelezettségek

A szamlacsoporton beliil egyes szamlédkon kimutatott kitelezettségekhez az altalanostél eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- a 0531. Készletbeszerzésre vonatkozo kotelezettségek,

- a 0532. Kommunikécios szolgaltatasokra vonatkozo kotelezettségek,

- a 0533. Szolgaltatési kiadasokra vonatkozé kotelezettségek,

- a 0534. Kikiildetés, reklam - és propagandakiadasokra vonatkozé kételezettségek.

Az el6bbi szamldkon kimutatott kotelezettségek esetében nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kapott szdmlak adatait oly modon, hogy abbdl az altalanos forgalmi adé bevallasi
kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

054. Elldtottak pénzbeli juttatdsaira vonatkozo kitelezettségvdllaldsok és mds fizetési
kotelezettségek
A kotelezettségekre az altalanos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni.

055. Egyéb miikodési céli kiaddsokra vonatkozo kitelezettségvdllaldsok és mds fizetési
kitelezettségek

A szamlacsoporton beliil egyes szdmlakon kimutatott kitelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- a 05504. Miikédési célu visszatéritendd tamogatdsok, kolesondk nyudjtasa allamhaztartison
beliilre

-a 05506. Egyéb miikddési célu tamogatasok allamhéztartason beliilre

-a 05508. Mukddési célu visszatéritendd tAmogatasok, kdlesonok nyijtasa allamhdaztartason
beliilre,

-a 05511. Egyéb miikodési céli timogatasok allamhaztartason beliilre.

A visszatéritend6 tamogatasok szamlakhoz kapesolddo kotelezettségek esetében nyilvan kell
tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartasaval vald kapesolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, tamogatisok ataddsinal:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az elszamolas (beszamolas) hataridejét,

- annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo6 adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald
kapcsolatot,

- az elvégzett ellenOrzéseket.
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056. Beruhdzdsokra vonatkozo kotelezettségvallaldsok és mds fizetési kitelezettségek

A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- 0561. Immateridlis javak beszerzése, létesitése,

- 0562. Ingatlanok beszerzése, létesitése

- 0563. Informatikai eszkozok beszerzése, létesitése

- 0564. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése.

A beruhdzdsokkal kapcsolatos kotelezettségek esetén nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok nyilvantartasaval vald kapcsolatok leirasat,
- kozbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

057. Felujitdsokra vonatkozo kitelezeitségvdllalasok és mds fizetési kotelezettségek

A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kitelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- 0571. Ingatlanok felijitdsa,,

- 0572. Informatikai eszkdzék felijitasa

- 0573. Egyéb tdrgyi eszkdzok felijitasa

A feliijitasokkal kapcsolatos kitelezettségek esetén nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az immaterialis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasaval valé kapcsolatok leirasat.
- kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

058. Egyéb felhalmozdsi célu kiaddsokra vonatkozo kotelezettségvdllalasok és mds fizetési
kitelezettségek

A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendo. Ezek a kovetkezok:

- 0582. Felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatasok, koleson nyujtasa allamhaztartason
beliilre

- 0584. Egyéb felhalmozasi célu tdimogatasok allamhaztartadson beliilre

- 0586. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatésok, kolesén nydjtasa dllamhaztartason
kiviilre

- 0588. Egyeb felhalmozasi célu tAmogatasok allamhdaztartdson kiviilre.

A visszatéritendd tamogatasok szamlakhoz kapcsolodo kotelezettségek esetében nyilvan kell
tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartdsaval valo kapcsolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, timogatdsok atadasanal:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az elszamolas (beszamolas) hatéaridejét,

- annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirdsa esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald
kapcsolatot,

- az elvégzett ellendrzéseket.
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059. Finanszirozdsi kiaddsokra vonatkozé kételezettségvdllaldsok és mds fizetési
kotelezettségek
A kotelezettségekre az dltalanos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni,

Kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok analitikus nyilvdntartdsa

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok tekintetében nyilvantartast kell vezetni az adott
elélegekrol.

A kapott elélegek nyilvantartsa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodo kdvetelés azonositasdhoz sziikséges adatokat,

b) az eldleg befizetdjének azonositasahoz sziikséges adatokat,

¢) az elbleg targyat, az utalvinyozés, bevételezés dokumentumanak azonositasiahoz
sziikséges adatokat, a pénzeszk6zok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,

d) az eléleggel valé elszamol4s hatéridejét, az elszamolas adatait,

e¢) az elbleg mddosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozasok leirdsat, az azt
tandsitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

J) az elbleg és annak moédosulasai, az elszdmolds adatai konyvviteli szamlakon térténd
elszamolasanak idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

g) devizdban kapott vagy fizetett elSleg esetén az eléleg és annak médosuldsai, az
elszamoléas Osszegét a forint mellett devizéban is, a nyilvantartisba vételi arfolyamot, a
meérlegfordulénapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Eldirdnyzatok analitikus nyilvintartdisa

Az eléirdanyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
vezetni, €s abba az el6iranyzatok barmely valtozasat a véltozast kévetden azonnal feljegyezni.

Az elbirdnyzatok nyilvantartdsa tartalmazza legalabb

- a megallapitott, jovahagyott eredeti eldiranyzatot,

- az eredeti elGiranyzatok modositdsainak, tcsoportositasainak jogeimét, Ssszegét, datumat,
hataskorét (Orszaggyiilés, Kormany, irdnyitd szerv, sajat), az azt elrendeld dokumentum
azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- az allamhaztartads énkorményzati alrendszerében az eléirdnyzat-médositas, 4tcsoportositas
koltségvetési rendeleten, hatarozaton vald dtvezetésére vonatkozo adatokat,

- az elbiranyzatok zéroldsa esetén a zdrolds megsziintetésére vagy torlésére vonatkozod
adatokat, és

- az elOiranyzatok - mds koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésii eldiranyzathoz stb. -
atcsoportositasa esetén a kotelezettségek nyilvantartasaval val6 esetleges kapcsolatok leirasat.
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V. Fejezet

A konyvvezetési kitelezettség
és a fokonyvi szamlaosztalyok f6 tartalmi elemei

1. Konyvvezetési kitelezettséo

A koltségvetési szervek az éllamhédztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.)
Kormanyrendelet (Ahsz.) 3. §-a alapjan gondoskodnak a kényvvezetési kotelezettség
teljesitésérol.

A koltségvetési szervek szamvitele:
- koltségvetési szamvitelbol €s
- pénziigyi szamvitelbol

all.

A koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitel

- a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak,

- a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, és ezek teljesitésének a
valosagnak megfelelé, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartisat és az éves
koltségvetési beszamolod ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel

A pénziigyi szamvitel:

- a vagyon és annak Osszetétele,

- a tevékenység eredménye

valosdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetdé nyilvantartisat és az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds 6sszképet mutatd
elkészitését biztositja.

Egységes szamlatiikor

1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok
11. Immaterialis javak
111. Vagyoni értékii jogok
112. Szellemi termékek
116. Immateridlis javak értékhelyesbitése
118. Immateridlis javak terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa
1181. Vagyoni értékii jogok terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa
1182. Szellemi termékek terven feliili értékcstkkenése és annak visszairasa
119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsékkenése
1191. Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcstkkenése
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1192. Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

12-15. Targyi eszkozok

12. Ingatlanok és kapcsolodé vagyoni értékii jogok

121. Ingatlanok

122. Ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok

126. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értékii jogok értékhelyesbitése

128. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értékil jogok terven feliili értékcsdkkenése €s annak
visszairasa

129. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcstkkenése

13. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmitvek

136. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terven feliili értékcsokkenése és annak
visszairdsa

139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuivek terv szerinti értékcsdkkenése

15. Beruhazasok, felijitasok

151. Befejezetlen beruhazasok

152. Befejezetlen felujitasok

158. Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

16-17. Befektetett pénziigyi eszkozok

16. Tartos részesedések

161. Tartds részesedések jegybankban

162. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozdsban

1621. Térvény alapjan tartos allami részesedések nem pénziigyi vallalkozasban

1622. Tartos részesedések sajat alapitdst nem pénziigyi vallalkozasban

163. Tartos részesedések pénziigyi véllalkozasban

1631. Térvény alapjan tartds allami részesedések pénziigyi vallalkozasban

1632. Tartos részesedések sajat alapitasu pénziigyi vallalkozéasban

164, Tartos részesedések tarsulasban

165. Egyéb tartos részesedések

1651. Tartos részesedések nonprofit gazdasagi tarsasagban

1652. Tartds részesedések nemzetkdzi szervezetekben

1653. Mas egyéb tartds részesedések

166. Tartds részesedések értékhelyesbitése

1661. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése

16611. Torvény alapjdn tartés allami részesedések nem pénziigyi vallalkozasban
értékhelyesbitése

16612. Tartds részesedések sajat alapitasi nem pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése

1662, Tartds részesedések pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése

16621. Torvény alapjan tartés allami részesedések pénziigyi vallalkozasban
értékhelyesbitése

16622. Tart6s részesedések sajat alapitasu pénziigyi véllalkozasban értékhelyesbitése

168. Tartos részesedések értékvesztése €s visszairdsa

1681. Tartds részesedések jegybankban értékvesztése €s visszairdsa

1682. Tartds részesedések nem pénziigyi vallalkozasban értékvesztése és visszairasa

16821. Torvény alapjan tartés Aallami részesedések nem pénziigyi vallalkozasban
értékvesztése és visszairdsa

16822. Tartds részesedések sajat alapitasi nem pénziigyi vallalkozasban értékvesziése €s
visszairasa

1683. Tartos részesedések pénziigyi vallalkozéasban értékvesztése és visszairasa
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16831. Térvény alapjan tartds allami részesedések pénziigyi vallalkozasban értékvesztése és
visszairasa

16832. Tartds részesedések sajat alapitdsi pénziigyi vallalkozasban értékvesztése és
visszairasa

1684. Tartds részesedések tarsulasban értékvesztése és visszairdsa

1685. Egyéb tartds részesedések értékvesztése és visszairdsa

16851. Tartos részesedések nonprofit gazdasagi tarsasidgban értékvesztése és visszairdsa

16852. Tartos részesedések nemzetkdzi szervezetekben értékvesztése és visszairdsa

16853. Mas egyéb tartds részesedések értékvesztése €s visszairasa

17. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

171. Allamkotvények

172. Helyi 6nkorményzatok ktvényei

173. Egyéb tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

178. Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése és annak visszairdsa

1781. Allamkétvények értékvesztése &s annak visszairdsa

1782. Helyi 6nkormanyzatok kotvényei értékvesztése és annak visszairasa

1783. Egyéb tartdés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése és annak
visszairasa

18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

181. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak

182. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok

183. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

184. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok

185. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott tartds részesedések, tartds hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok

186. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése

1861. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak értékhelyesbitése

1862. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok értékhelyesbitése

1863. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
értékhelyesbitése

1864. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok értékhelyesbitése

1865. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott tartos részesedések értékhelyesbitése

187. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékvesztése és annak visszairasa

188. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk$zok terven feliili értékcsdkkenése és annak
visszairasa

1881. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak terven feliili
értékcstkkenése €s annak visszairdsa

1882. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terven feliili értékcstkkenése és
annak visszairasa

1883. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa

1884. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok terven feliili értékcstkkenése és
annak visszairdsa

189. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok terv szerinti értékcsikkenése

1891. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immateridlis javak terv szerinti
értékcsokkenése

1892. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése

1893. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsdkkenése

1894. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok terv szerinti értékcsdkkenése
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2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkézok

21-23. Keészletek

21. Vasarolt készletek

211. Anyagok

212. Aruk

218. Vasarolt készletek értékvesztése €s visszairasa

22. Atsorolt, kivetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek

221. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

222. Egyéb készletek

228. Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és annak
visszairasa

2281. Atsorolt, kévetelés fejében atvett készletek értékvesztése és annak visszairasa

2282. Egyéb készletek értékvesztése és annak visszairasa

23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

231. Befejezetlen termelés, félkész termékek

232. Késztermékek

233. Novendék-, hizo és egyéb éllatok

238. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermeékek, allatok értékvesztése €s annak
visszairasa

2381. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek értékvesztése és annak
visszairdsa

2382. Novendék-, hizd és egyéb allatok értékvesztése €s annak visszairdsa

24. Ertékpapirok

241. Nem tartos részesedések

242, Karpétlasi jegyek

243, Kincstarjegyek

244. Allamkétvények

245, Helyi dnkorményzatok k&tvényei

246. Befektetési jegyek

247. Egyéb forgatasi céld hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

248. Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairasa

2481. Nem tartos részesedések értékvesztése és annak visszairasa

2482 Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékvesztése €s annak
visszairasa

24821. Karpotlasi jegyek értékvesztése és annak visszairasa

24822. Kincstarjegyek értékvesztése és annak visszairésa

24823. Allamkéotvények értékvesztése és annak visszairdsa

24824, Helyi 6nkormanyzatok ktvényei értékvesztése €s annak visszairasa

24825, Befektetési jegyek értékvesztése €s annak visszairasa

24826. Egyéb forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitod értékpapirok ért€ékvesztése és annak
visszairasa

3. Pénzeszkiozok, kovetelések, aktiv idobeli elhatdaroldsok
31-33. Pénzeszkozok
31. Lekotott bankbetétek
311. Even tuali lejarata lekotott bankbetétek
3111. Even tuali lejarata forint lek&tott bankbetétek
3112. Even tuli lejaratu deviza lek&tott bankbetétek
312. Even beliili lejarata lekotott bankbetétek
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3121. Even beliili lejarata forint lekotott bankbetétek

3122. Even beliili lejarata deviza lekotott bankbetétek

318. Lekotott bankbetétek értékvesztése €s annak visszairasa

3181. Even tuli lejaratu lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairdsa

31811. Even tali lejaratu forint lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa

31812. Even tuli lejarata deviza lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairdsa

3182. Even beliili lejarata lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairdsa

31821. Even beliili lejaratu forint lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa

31822. Even beliili lejaratu deviza lekstott bankbetétek értékvesztése és annak visszairdsa

32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

321. Forintpénztar

322. Valutapénztar

323. Betétkdnyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkszok

33. Forintszamlak és devizaszamlak

331. Forintszamlak

3311. Kincstaron kiviili forintszdmlak

3312. Kincstarban vezetett forintszamlak

3318. Kincstaron kiviili forintszamlak értékvesztése és annak visszairasa

332. Devizaszamlak

3321. Kinestaron kiviili devizaszamlik

3322. Kincstarban vezetett devizaszamlak

3328. Kincstaron kiviil devizaszamlak értékvesztése és annak visszairdsa

3S. Kovetelések

351. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

3511. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési célu tamogatiasok bevételeire
allamhéztartadson beliilrél

3512. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatisok bevételeire
allamhaztartason beliilrol

3513. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kzhatalmi bevételre

3514. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési bevételre

3515. Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre

3516. Koltségvetési évben esedékes kivetelések mikodési célu atvett pénzeszkdzre

3517. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzre

3518. Koltségvetési évben esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre

352. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések

3521. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések mikddési célu tdmogatdsok
bevételeire dllamhaztartason beliilrdl

3522. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tAmogatdsok
bevételeire allamhaztartason beliilrol

3523. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések kozhatalmi bevételre

3524. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési bevételre

3525. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések felhalmozasi bevételre

3526. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések mitkodési célu atvett pénzeszkdzre

3527. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi céli  atvett
pénzeszkozre

3528. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

358. Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

3581. Kovetelések kozhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszairdsa

35811. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre értékvesztése és
annak visszairasa
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35812. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
értékvesztése és annak visszairasa

3582. Kovetelések mitkdési bevételre értékvesztése és annak visszairasa

35821. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre értékvesziése és
annak visszairdsa

35822. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelések miikddési bevételre értékvesztése
¢s annak visszairasa

3583. Kovetelések felhalmozasi bevételre értékvesztése és annak visszairdsa

35831. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre értékvesztése és
annak visszairdsa

35832. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
értékvesztése €s annak visszairisa

3584. Kovetelések mitkodési céla atvett pénzeszkdzre értékvesztése €s annak visszairdsa

35841. Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkodesi célu atvett pénzeszkozre
értékvesztése és annak visszairasa

35842, Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési céla atvett
pénzeszkodzre értékvesztése €s annak visszairasa

3585. Kovetelések felhalmozasi céli atvett pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairdsa

35851. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli atvett pénzeszkozre
értékvesztése €s annak visszairasa

35852. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi céli Aatvett
pénzeszkozre értékvesziése és annak visszairdsa

3586. Kovetelések finanszirozasi bevételekre értékvesztése és annak visszairasa

35861. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre értékvesztése
és annak visszairasa

35862. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
értékvesztése és annak visszairasa

36. Sajatos elszamoldsok

361. Pénzeszk6zok atvezetési szamla

363. Azonositas alatt all6 tételek

364. Altaldnos forgalmi adé elszdmolasa

3641. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolésa

36411. Adott eldleghez kapcsolddoé eldzetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi adé

36412. Mis eldzetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi adé

36413. Adott eléleghez kapcsolodd elbzetesen felszamitott nem levonhatd &ltalanos
forgalmi ado

36414, Mas el6zetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi adé

3642. Fizetendd altalanos forgalmi adé elszamolasa

36421. Kapott eldleghez kapcsolodo fizetendd altalanos forgalmi add

36422. Mas fizetend6 altalanos forgalmi ado

365. Kovetelés jellegii sajatos elszamoléasok

3651. Adott eldlegek

36511. Immateriélis javakra adott eldlegek

36512. Beruhazasokra, felujitasokra adott elélegek

36513. Készletekre adott eldlegek

36514. Igénybe vett szolgéltatasra adott elélegek

36515. Foglalkoztatottaknak adott elélegek

36516. Tulfizetések, téves €s visszajaro kifizetések

36518. Adott elblegek értékvesztése és annak visszairasa

365181. Immaterialis javakra adott el6legek értékvesziése és annak visszairasa
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365182. Beruhéazasra adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa

365183. Készletekre adott ellegek értékvesztése és annak visszairasa

365184. Igénybe vett szolgéltatasra adott eldlegek értékvesztése és annak visszairdsa

365185. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek értékvesztése €s annak visszairasa

365186. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések értékvesztése és annak visszairdsa

3652. Tovabbadasi c€lbol folyodsitott timogatasok, ellatasok elszamolasa

3653. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

3654. Forgbtdke elszamolasa

3655. Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelés elszamolasa

3656. Nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatdsok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymdas kozotti elszamolasai megtéritésének
elszamolasa

3657. Folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtimogatdsi ellatdsok
elszamolasa

3658. Részesedésszerzés esetén atadott eszkdzok

36581. Alapitas soran 4tadott pénzeszkdziok

36582. Alapitas soran atadott més eszk6zok

36583. Jegyzett t0ke emelése soran atadott pénzeszkozok

36584. Jegyzett toke emelése soran atadott més eszkbzok

3659. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre dtadott pénzeszk6zok, biztositékok

366. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

3661. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa

3662. Utalvanyok, bérletek €s mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem
mindsild eszkdzok elszamolasai

367. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

3671. Kapott eldlegek

36711. Tulfizetések, téves €s visszajard befizetések

367111-367113.

36712. Egyéb kapott el6legek

3672. Tovabbadasi célbol folyositott tAmogatasok, ellatasok elszamolasa

3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa

3674. Forgotoke elszamolasa (Kincstar)

3675 Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapesolatos egyes kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasok

36751. Vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettség
elszdmolasa

36752. Alapitas soran tarsasdgnak 4t nem adott nem pénzbeli vagyoni hozz4jarulasok

36753. Jegyzett tOke emelése soran tarsasdgnak at nem adott mem pénzbeli vagyoni
hozzéjarulasok

3676. Nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamoldsai megtéritésének
elszamolasa

3678. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok

3679. Egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok

36791. Nemzetkdzi tamogatasi programok pénzeszkozei

36792. Allamadossag Kezeld Kozpont Zrt-nél elhelyezett fedezeti betétek

37. Aktiv idébeli elhataroliasok

371. Eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatarolésa

372. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

373. Halasztott raforditasok



Szamviteli rend V. fejezet (Hatdlyos 2019. janudr 1-161)

4. Forrdsok

41. Sajat toke

411. Nemzeti vagyon induléskori értéke

412. Nemzeti vagyon valtozasa

413. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozéasai

414. Felhalmozott eredmény

415. Eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa

416. Mérleg szerinti eredmény

42. Kotelezettségek

421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

4212. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terhelé jarulékokra és
szocidlis hozz4ajarulasi adora

4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4214. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatisaira

4215. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési céla kiaddsokra

4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

4217. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra

4218. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra

4219. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozési kiadasokra

422. Koltségvetési évet kovetden esedekes kitelezettségek

4221. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

4222, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld
jarulékokra és szocidlis hozzajarulsi adora

4223, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiadésokra

4224, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatisaira

4225, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb mikodési célu
kiadasokra

4226. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek beruhadzasokra

4227. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek felujitasokra

4228. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozési célu
kiadéasokra

4229. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

43. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszimoldsok

44. Passziv iddbeli elhatarolisok

441. Eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhataroldsa

442, Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa

443, Halasztott eredményszemléletli bevételek

49. Evi mérlegszamlik

491. Nyitomérleg szamla

492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolésa

493, Zarémérleg szamla

494. Arfolyam-kiilonbozet elszamolasi szdmla

495. Mérlegrendezési szamla

5. Koltségnemek
51. Anyagkoltség
52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
53. Bérkoltség
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54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékesokkenési leirds

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

571. Sajat termelésti készletek alloméanyvaltozésa
572. Sajat el6allitasu eszk6z6k aktivalt értéke

59. Koltségnem atvezetési szamla

591. Koltségnem atvezetési szamla

6. Altalinos koltségek
61-66.
69. Altaldnos koltségek dtvezetési szimla
691. Altalanos koltségek atvezetési szamla

7. Szakfeladatok kiltségei

8. Elszamolt koltségek és rdforditasok

81. Anyagjellegii raforditasok

811. Anyagkoltség

812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

813. Eladott aruk beszerzési értéke

814. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke

82. Személyi jellegii raforditasok

821. Bérkoltség

822. Személyi jellegli egyéb kifizetések

823. Bérjarulékok

83. Ertékcsokkenési leirds

84. Egyéb riforditiasok

841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke

842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett, részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok kényv szerinti értéke

843. Kiilonféle egyéb raforditasok

8431. Anyagok, aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilsnbozete

8432. Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kvetelések

8433. Mas okbdl behajthatatlanként leirt kévetelések

8434 Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkdzok
nyilvantartas szerinti értéke

8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

85. Pénziigyi miiveletek raforditasai

851. Részesedésekbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

8511. Tokekivonassal torténd tOkeleszallitisnal a bevont tartds részesedés nyilvantartis
szerinti €rtéke és az atvett eszk6zok értéke raforditasjellegll kiilonbdzete

8512. Megszilint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
raforditasjellegii kiilsnbozete

8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések

8514. Egy€b részesedésekbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

852. Befektetett pénziigyi eszk6zokbol szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

8521. Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozstt kimutatott értékpapirok

8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkdzokbd! szarmazd raforditasok, arfolyamveszteségek

853. Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
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854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése és annak visszairasa

855. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

8551. Lekotott bankbetétek mérlegforduldnapi értékelése sordn megéallapitott (nem
realizalt) arfolyamvesztesége

8552. Egyéb pénzeszkozok mérlegforduldnapi értékelése soran megéllapitott (nem realizalt)
arfolyamvesztesége

8553. Pénziigyi miveletek mas egyéb raforditasai

86.

9. Eredményszemléletil bevételek

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

911. Kozhatalmi eredményszemléletli bevételek

912. Eszkzo6k és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei

913. Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletli bevételei

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

921. Kézponti miikodési célu tdmogatasok eredményszemléletii bevételei

922. Egyéb miikddési céli timogatasok eredményszemléletii bevételei

923. Felhalmozasi céli tAmogatasok eredményszemléleti bevételei

924, Kiilénféle egyéb eredményszemléletli bevételek

9241. Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozete

0242, Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok

9243, Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok

9244. Mas kiilonfele egyéb eredményszemléletli bevételek

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

931. Kapott (jard) osztalék és részesedés

932. Részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletli bevételek, arfolyamnyereségek

9321. Tokekivonassal torténd tOkeleszallitdsnal a bevont részesedés nyilvantartds szerinti
értéke €s az atvett eszk6zok értéke nyereségjellegii kiilonbozete

0322. Megszilint részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
nyereségjellegt kiilonbdzete

0323, Térités nélkiil atvett tartos részesedések

9324. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds részesedések

0325. Mas részesedésekbdl szarmazo eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek

933. Befektetett pénziigyi eszkozokbél szadrmazd eredményszemléletll bevételek,
arfolyamnyereségek

0331. Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkézok kozott kimutatott értékpapirok

9332. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkdzok
kozott kimutatott értékpapirok

9333. Mas befektetett pénziigyi eszk6zokbodl szadrmazd eredményszemléletii bevételek,
arfolyamnyereségek

934, Egyéb kapott (jar6d) kamatok és kamatjellegli eredményszemléleti bevételek

935. Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

9351. Lekdotott bankbetétek mérlegforduldnapi értékelése sordan megéallapitott (nem
realizalt) arfolyamnyeresége

9352. Egyéb pénzeszkdzok mérlegfordulonapi értékelése sordn megallapitott (nem realizalt)
arfolyamnyeresége

9353. Pénziigyi mulveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei

94.

10
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0. Nyilvantartdasi szamldk
01. Befektetett eszkdzok
011. Allamhéaztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszkdzok
012. Bérbe vett befektetett eszk6zok
013. Letétbe, bizomanyba. lizemeltetésre atvett befektetett eszkzdk
014. PPP konstrukcidban hasznalt befektetett eszktzok
02. Készletek
021. Bérbe vett készletek
022. Letétbe, bizomanyba atvett készletek
023. Intervencios készletek
03. Fiiggd és biztos (jovobeni) kovetelések
031. Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kdvetelések
032. Egyéb fiiggd kovetelések
033. Biztos (jovobeni) kovetelések
04. Fiiggd kotelezettségek
041. Kezességgel-, garanciavallaldssal kapcsolatos fliggo kotelezettségek
042. Peres tligyekkel kapcsolatos fliggd kotelezettségek
043. El nem ismert tartozasok
044. Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
045. Egyéb fliggd kotelezettségek
05. Kiadasi eloirdnyzatok, kitelezettségvillalisok, mas fizetési kotelezettségek, teljesités
051. Személyi juttatasok
0511. Foglalkoztatottak személyi juttatasai
051101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek
0511011. Térvény szerinti illetmények, munkabérek eldiranyzata
0511012. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség torvény szerinti illetményekre,
munkabérekre
0511013. Térvény szerinti illetmények, munkabérek teljesitése
051102. Normativ jutalmak
0511021. Normativ jutalmak el6iranyzata
0511022. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség normativ jutalmakra
0511023. Normativ jutalmak teljesitése
051103. Céljuttatas, projektprémium
0511031. Céljuttatas, projektprémium elGirdnyzata
0511032. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség céljuttatasra, projektprémiumra
0511033. Céljuttatds, projektprémium teljesitése
051104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, talora, talszolgalat
0511041. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tulora, tilszolgalat eldiranyzata
0511042. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség készenléti, ligyeleti, helyettesitési
dijra, talorara, tulszolgalatra
0511043. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, tulora, tilszolgalat teljesitése
051105. Végkielégités
0511051. Végkielégités eldiranyzata
0511052. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végkielégitésre
0511053. Végkielégités teljesitése
051106. Jubileumi jutalom
0511061. Jubileumi jutalom eléirdnyzata
0511062. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség jubileumi jutalomra
0511063. Jubileumi jutalom teljesitése
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051107. Béren kiviili juttatdsok

0511071. Béren kiviili juttatadsok eldirdnyzata

0511072. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kbtelezettség béren kiviili juttatdsokra

0511073. Béren kiviili juttatasok teljesitése

051108. Ruhazati koltségtérités

0511081. Ruhazati koltségtérités eldiranyzata

0511082. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség ruhdzati koltségtéritésre

0511083. Ruhazati koltségtérités teljesitése

051109. Kozlekedési koltségtérités

0511091. Kozlekedési koltségtérités eldiranyzata

0511092. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozlekedési koltségtéritésre
0511093. Kozlekedési koltségtérités teljesitése

051110. Egyéb koltségtéritések

0511101. Egyéb koltségtéritések eldirdnyzata

0511102. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb koltségtéritésekre

0511103. Egyéb koltségtéritések teljesitése

051111. Lakhatasi timogatasok

0511111. Lakhatasi tamogatasok eldiranyzata

0511112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakhatéasi timogatasokra

0511113. Lakhatasi tdmogatasok teljesitése

051112. Szocialis tAmogatasok

0511121. Szocidlis timogatasok elbiranyzata

0511122, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szocidlis tamogatasokra

0511123. Szocialis tAmogatasok teljesitése

051113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai

0511131. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai eloirdanyzata

0511132. Kotelezettségvallalds, méas fizetési kotelezettség foglalkoztatottak egyéb személyi
juttatasaira

0511133. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai teljesitése

0512. Kiils6 személyi juttatdsok

05121. Valasztott tisztségviseldk juttatdsai

051211. Valasztott tisztségviselok juttatasai eldirdnyzata

051212. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség valasztott tisztségviselok juttatasaira
051213. Valasztott tisztségviselok juttatasai teljesitése

05122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok

051221. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok eloirdnyzata

051222. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatdsokra

051223. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok teljesitése

05123. Egyéb kils6 személyi juttatasok

051231. Egyéb kiils6 személyi juttatasok eldiranyzata

051232. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kiils6 személyi juttatasokra
051233. Egyéb kiilso személyi juttatasok teljesitése

052. Munkaadokat terhel6 jarulékok €s szocialis hozzéjarulési ado

0521. Munkaadodkat terheld jarulékok €s szocialis hozzéjarulasi ado eldirdnyzata

0522. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség munkaaddkat terheld jarulékok és
szocialis hozzéjarulasi adora
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0523. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado teljesitése

053. Dologi kiadasok

0531. Készletbeszerzés

05311. Szakmai anyagok beszerzése

053111. Szakmai anyagok beszerzése eldiranyzata

053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség szakmai anyagok beszerzésére
053113. Szakmai anyagok beszerzése teljesitése

05312. Uzemeltetési anyagok beszerzése

053121. Uzemeltetési anyagok beszerzése eléiranyzata

053122. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség iizemeltetési anyagok beszerzésére
053123. Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése

05313. Arubeszerzés

053131. Arubeszerzés el8irdnyzata

053132. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség drubeszerzésre

053133. Arubeszerzés teljesitése

0532. Kommunikacids szolgaltatasok

05321. Informatikai szolgéltatadsok igénybevétele

053211. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele el6iranyzata

053212. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség informatikai szolgéltatasok
igénybevételére

053213. Informatikai szolgaltatisok igénybevétele teljesitése

05322. Egyéb kommunikacios szolgaltatasok

053221. Egyéb kommunikacids szolgaltatasok eldiranyzata

053222, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kommunikacids
szolgéltatasokra

053223. Egyéb kommunikécios szolgaltatasok teljesitése

0533. Szolgaltatasi kiadasok

05331. Kozlizemi dijak

053311. Kdéziizemi dijak eldiranyzata

053312. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség koziizemi dijakra

053313. Koziizemi dijak teljesitése

05332. Vasérolt élelmezés

053321. Vasarolt élelmezés eldirdnyzata

053322, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség vasarolt élelmezésre

053323. Vasarolt élelmezés teljesitése

05333. Bérleti és lizing dijak

053331. Bérleti és lizing dijak elbirdnyzata

053332. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra
053333. Bérleti €s lizing dijak teljesitése

05334. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok

053341. Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok eldiranyzata

053342. Kotelezettségvallalds, mdas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatdsokra

053343. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése

05335. Kozvetitett szolgaltatasok

053351. Kozvetitett szolgaltatasok elbiranyzata

053352. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség kozvetitett szolgaltatasokra
053353. Kozvetitett szolgéltatasok teljesitése

05336. Szakmai tevékenységet segitd szolgéltatasok

053361. Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok eldiranyzata
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053362. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasokra

053363. Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok teljesitése

05337. Egyéb szolgaltatasok

053371. Egyéb szolgaltatdsok eldiranyzata

053372. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyeb szolgaltatasokra

053373. Egyéb szolgaltatisok teljesitése

0534. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok

05341. Kikildetések kiadésai

053411. Kikiildetések kiadasai eldiranyzata

053412. Kételezettségvallalas, més fizetési kotelezettség kikiildetések kiadasaira

053413. Kikiildetések kiadasai teljesitése

05342. Reklam- és propagandakiadasok

053421. Reklam- és propagandakiadasok eldirdnyzata

053422. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség reklam- és propagandakiadasokra
053423. Reklam- és propagandakiadasok teljesitése

0535. Kiilénféle befizetések és egyéb dologi kiadasok

05351. Mikddési céla elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado

053511. Muikodési céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado eldirdnyzata
053512. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikddési céli eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

053513. Miikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése

05352. Fizetendd altalanos forgalmi ado

053521. Fizetend6 &ltalanos forgalmi ado eldiranyzata

053522. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség fizetendo altalanos forgalmi adora
053523. Fizetendo altalanos forgalmi ado teljesitése

05353. Kamatkiadasok

053531. Kamatkiadasok eldirdnyzata

053532. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

053533. Kamatkiadasok teljesitése

05354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadésai

053541. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai eldiranyzata

053542. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség egyéb pénziigyi miiveletek
kiadasaira

053543. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadésai teljesitése

05355. Egyéb dologi kiadasok

053551. Egyéb dologi kiadasok eldiranyzata

053552. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasokra

053553. Egyéb dologi kiadasok teljesitése

054. Ellatottak pénzbeli juttatasai

0541. Tarsadalombiztositasi ellatasok

05411. Tarsadalombiztositasi ellatasok eléirdnyzata

05412. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség tarsadalombiztositasi ellatdsokra
05413. Tarsadalombiztositasi ellatasok teljesitése

0542. Csaladi tamogatasok

05421. Csaladi tamogatdsok eldiranyzata

05422. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség csaladi tdimogatasokra

05423. Csaladi tamogatasok teljesitése

0543. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések

05431. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések eldiranyzata
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05432. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség pénzbeli karpotlasokra, kartéritésekre
05433. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések teljesitése

0544. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok

05441. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok eléirdnyzata

05442. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség betegséggel kapcsolatos (nem
tarsadalombiztositasi) ellatasokra

05443. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok teljesitése

0545. Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok

05451. Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok el6iranyzata

05452. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség foglalkoztatissal, munkanélkiiliséggel
kapcsolatos ellatasokra

05453. Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatdsok teljesitése

0546. Lakhatassal kapcsolatos ellatdsok

05461. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok eléiranyzata

05462. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakhatdssal kapesolatos ellatdsokra
05463. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok teljesitése

0547. Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai

05471. Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai eldiranyzata

05472. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség intézményi ellatottak pénzbeli
juttatasaira

05473. Intézményi ellatottak pénzbeli juttatdsai teljesitése

0548. Egyéb nem intézményi ellatasok

05481. Egyéb nem intézményi ellatasok eldiranyzata

05482. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb nem intézményi ellatasokra
05483. Egyéb nem intézményi ellatasok teljesitése

055. Egyéb mukodési célu kiadasok

05501. Nemzetkozi kotelezettségek

055011. Nemzetkozi kotelezettségek eliranyzata

055012. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség nemzetkozi kitelezettségekre
055013. Nemzetkozi kotelezettségek teljesitése

05502. Elvonasok és befizetések

055021. A helyi 6nkorményzatok eldz6 évi elszamolasabol szarmazo kiaddsok

0550211. A helyi 6nkormdanyzatok el6z6 évi elszamoldsabdl szarmazo kiad4sok eldiranyzata
0550212. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség a helyi dnkormanyzatok el6z6 évi
elszdmolasabol szarmazo kiadasokra

0550213. A helyi énkormanyzatok el6z6 évi elszamoldsabdl szarmazo kiadasok teljesitése
055022. A helyi 6nkorményzatok torvényi el6irdson alapuld befizetései

0550221. A helyi 6nkormdanyzatok torvényi eldirason alapulé befizetései eldirdnyzata
0550222. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a helyi 6nkormanyzatok torvényi
eldirason alapulo befizetéseire

0550223. A helyi 6nkormanyzatok torvényi el6irason alapuld befizetései teljesitése

055023. Egyéb elvonasok, befizetések

0550231. Egyéb elvonasok, befizetések eldiranyzata

0550232. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb elvonasokra, befizetésekre
0550233. Egyéb elvonasok, befizetések teljesitése

05503. Miikddési célu garancia- és kezességvallaldsbol szarmazo kifizetés allamhaztartason
beliilre

055031. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhéztartidson
beliilre eldirdnyzata

055032. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség mukodési céli garancia- és
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kezességvallalasbdl szarmazd kifizetésre dllamhaztartason beliilre

055033. Miikddési célu garancia- €s kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allamhaztartdson
beliilre teljesitése

05504. Miukodési célu visszatéritendé tamogatasok, kolesonok nyujtdsa allamhaztartison
beliilre

055041. Mikodési célu visszatéritendd tdmogatdsok, kélestndk nyujtadsa allamhdaztartdson
beliilre eliranyzata

055042. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, k6lcsonok nyujtasara allamhaztartason beliilre

055043. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolesondk nyujtidsa allamhaztartason
beliilre teljesitése

05505. Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolesondk torlesztése allamhaztartason
beliilre

055051. Miikodési célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsondk torlesztése allamhéztartdson
beliilre eléiranyzata

055052. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcsonok torlesztésére dllamhaztartason beliilre

055053. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolesondk torlesztése allamhaztartdson
beliilre teljesitése

05506. Egyéb miikodési célu tAmogatasok allamhaztartason beliilre

055061. Egyéb miikdési célu tamogatdsok allamhéaztartason beliilre eldirdnyzata

055062. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb miikodési célu tamogatasokra
allamhaztartidson beliilre

055063. Egyéb miikodési céli tamogatdsok allamhaztartason beliilre teljesitése

05507. Miikodési célu garancia- €s kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhéztartason
kiviilre

055071. Mikddési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhéztartason
kiviilre eléiranyzata

055072. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési céli garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazo kifizetésre allamhaztartason kiviilre

055073. Mikodési célu garancia- €s kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhaztartason
kiviilre teljesitése

05508. Mlkodési célu visszatéritendd tdmogatdsok, koleséndk nyujtasa éallamhéaztartason
kiviilre

055081. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk nyujtdsa allamhaztartdson
kiviilre eldiranyzata

055082. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési célu visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsonok nyujtasara dllamhdaztartdson kiviilre

055083. Miikddési célu visszatéritendd tdmogatésok, koleséndk nyujtdsa allamhéztartdson
kiviilre teljesitése

05509. Arkiegészitések, drtamogatasok

055091. Arkiegészitések, artdmogatasok eldirdnyzata

055092. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség arkiegészitésekre, artamogatasokra
055093. Arkiegészitések, artimogatasok teljesitése

05510. Kamattamogatasok

055101. Kamattamogatasok eldiranyzata

055102. Kotelezettségvallalas, més fizetési kitelezettség kamattdmogatasokra

055103. Kamattdmogatasok teljesitése

05511. Miikodési célu tamogatasok az Eurdpai Unidnak

055111. Miikddési célua tdmogatasok az Europai Unidnak eldiranyzata

16



Szamviteli rend V. fejezet (Hatdlyos 2019, janudr 1-t61)

055112, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség milkodési céli tdmogatisokra az
Eur6pai Unidnak

055113. Miikodési céli timogatasok az Eur6pai Unidnak teljesitése

05512. Egyéb miikodési céli tamogatasok allamhaztartason kiviilre

055121. Egyéb miikddési céli tAmogatasok allamhaztartason kiviilre el6iranyzata

055122. Kételezettségvallalds, més fizetési kételezettség egyéb miikodési céli tamogatdsokra
allamhaztartason kiviilre

055123. Egyéb miikodési céli tdimogatasok allamhdaztartdson kiviilre teljesitése

05513. Tartalékok

055131. Tartalékok eldiranyzata

056. Beruhazasok

0561. Immateridlis javak beszerzése, létesitése

05611. Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése eldirdnyzata

05612. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak beszerzésére,
létesitésére

05613. Immaterialis javak beszerzése, létesitése teljesitése

0562. Ingatlanok beszerzése, létesitése

05621. Ingatlanok beszerzése, létesitése eldiranyzata

05622. Kotelezettségvallalas, més fizetési kitelezettség ingatlanok beszerzésére, 1étesitésére
05623. Ingatlanok beszerzése, létesitése teljesitése

0563. Informatikai eszk&zok beszerzése, létesitése

05631. Informatikai eszk6z6k beszerzése, 1étesitése eldiranyzata

05632. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség informatikai eszkdzok beszerzésére,
létesitésére

05633. Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése teljesitése

0564. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, l1étesitése

05641. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése eldiranyzata

05642. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok beszerzésére,
1étesitésére

05643. Egy¢€b targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése teljesitése

0565. Részesedések beszerzése

05651. Részesedések beszerzése elbiranyzata

05652. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére

05653. Részesedések beszerzése teljesitése

0566. Meglévo részesedések niveléséhez kapesolodo kiad4sok

05661. Meglévl részesedések noveléséhez kapcsolddo kiadasok eldiranyzata

05662. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség meglévd részesedések noveléséhez
kapcsolddo kiaddsokra

05663. Meglévl részesedések néveléséhez kapcsolddé kiadasok teljesitése

0567. Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

05671. Beruhazasi célt elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi add eldiranyzata

05672. Kotelezettségvallalas, mads fizetési kotelezettség beruhdzasi célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

05673. Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése

057. Felujitasok

0571. Ingatlanok felujitasa

05711. Ingatlanok feltjitasa eléiranyzata

05712. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok feldjitasara

05713. Ingatlanok felyjitasa teljesitése

0572. Informatikai eszkdzok felajitasa
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05721. Informatikai eszk6zok felujitasa eléiranyzata

05722. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség informatikai eszk6zok felujitasara
05723. Informatikai eszkdzdk feltjitasa teljesitése

0573. Egyéb targyi eszkozok felujitasa

05731. Egyéb targyi eszkozok feltjitasa eldirdnyzata

05732. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egy€b targyi eszkozok felujitasara
05733. Egyéb targyi eszk6zok feltjitasa teljesitése

0574. Felujitasi céli el6zetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé

05741. Feltjitasi célu el6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado eldiranyzata

05742. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi célu eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi adora

05743. Felujitasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése

058. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok

0581. Felhalmozasi céld garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allamhdaztartdson
beliilre

05811. Felhalmozasi céla garancia- ¢és kezességvallalasbol szarmazé  kifizetés
allamhéztartason beliilre eldiranyzata

05812. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi célii garancia- és
kezességvallalasbol szarmazé kifizetésre allamhaztartason beliilre

05813. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbél szdrmazo  kifizetés
allamhdaztartason beliilre teljesitése

0582. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolesonok nydjtadsa allamhéztartdson
beliilre

05821. Felhalmozasi célu visszatéritend$ tdmogatasok, kolesondk nyujtasa allamhaztartason
beliilre eldirdnyzata

05822. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi célu visszatéritendd
tAmogatasok, kélcsondk nyujtasara allamhéztartidson beliilre

05823. Felhalmozasi célu visszatéritend$ tAmogatasok, kolesonok nyujtasa allamhaztartason
beliilre teljesitése

0583. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolesonodk torlesztése allamhaztartdson
beliilre

05831. Felhalmozasi célu  visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsondk  torlesztése
allamhaztartason beliilre el6iranyzata

05832. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, k6lcsondk torlesztésére dllamhaztartason belilre

05833. Felhalmozasi céli  visszatéritendd  tdmogatidsok, kolcsonok — torlesztése
allamhaztartason beliilre teljesitése

0584. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok allamhéztartason beliilre

05841. Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok allamhéztartdson beliilre eldiranyzata

05842. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi céla
tamogatasokra allamhéztartason beliilre

05843. Egyéb felhalmozasi célu tamogatdsok 4llamhéztartason beliilre teljesitése

0585. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés dllamhaztartason
kivilre

05851. Felhalmozasi céli garancia- ¢és kezességvallalasbol szdrmazo  kifizetés
allamhéaztartason kiviilre eldiranyzata

05852. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céli garancia- és
kezességvallalasbol szdrmazo kifizetésre allamhaztartason kiviilre

05853. Felhalmozasi célu garancia- ¢és kezességvallalasbol szdrmazd  kifizetés
allamhaztartason kiviilre teljesitése
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0586. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolesondk nyujtasa allamhaztartason
kivilre

05861. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesondk nyujtasa dllamhéztartason
kiviilre eldiranyzata

05862. Kdotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céli visszatéritendd
tamogatéasok, kdlesonok nyujtasara allamhaztartason kiviilre

05863. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesondk nyujtasa dllamhaztartason
kiviilre teljesitése

0587. Lakastamogatas

05871. Lakastamogatas el6iranyzata

05872. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakastamogatasra

05873. Lakastamogatas teljesitése

0588. Felhalmozasi céli tAmogatdsok az Eurdpai Unidnak

05881. Felhalmozasi célu timogatasok az Eurdpai Unidnak eldiranyzata

05882. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi célu tamogatasokra az
Eurdpai Unidnak

05883. Felhalmozasi célu tAmogatasok az Eurdpai Unidnak teljesitése

0589. Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok allamhaztartison kiviilre

05891. Egyéb felhalmozasi céli timogatasok allamhéztartdson kiviilre eléiranyzata

05892. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi célua
tamogatasokra allamhaztartdson kiviilre

05893. Egyéb felhalmozasi céli timogatasok allamhaztartidson kiviilre teljesitése

059. Finanszirozasi kiadasok

0591. Belfsldi finanszirozas kiadasai

05911. Hitel-, kdlcsontorlesztés allamhaztartason kiviilre

059111. Hosszn lejaratu hitelek, kdlcsondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak

0591111. Hosszu lejaratu hitelek, kolesondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak eldiranyzata
0591112, Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség hosszu lejaratu hitelek, kéleséndk
torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak

0591113. Hosszu lejaratu hitelek, kolcsonok torlesztése pénziigyi vallalkozasnak teljesitése
059112. Likviditasi célu hitelek, kélesondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak

0591121. Likviditési célu hitelek, kdlcsondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak elbiranyzata
0591122. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség likviditasi céla hitelek, kéleséndk
torlesztésére pénziigyi vallalkozéasnak

0591123. Likviditési célu hitelek, kdlcsondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak teljesitése
059113. Rovid lejaratu hitelek, kdlcsondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak

0591131. Rovid lejarata hitelek, kélesondk torlesztése pénziigyi véllalkozasnak eldiranyzata
0591132, Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség rovid lejaratt hitelek, kolcs6nok
torlesztésére pénziigyi vallalkozésnak

0591133. Rovid lejaratu hitelek, kdlesonok torlesztése pénziigyi vallalkozasnak teljesitése
05912. Belfoldi értékpapirok kiadésai

059121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarlasa

0591211. Forgatasi céla belfoldi értékpapirok vasarldsa eldiranyzata

0591212. Kotelezettségvallalas, maés fizetési kotelezettség forgatasi célu belfoldi értékpapirok
vasarlasara

0591213. Forgatési célu belfoldi értékpapirok véasérlsa teljesitése

059122. Befektetési célu belfoldi értékpapirok vasarlasa

0591221. Befektetési célu belfoldi értékpapirok vasarldsa eldiranyzata

0591222. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség befektetési céli  belfoldi
értékpapirok vésarlasara
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0591223. Befektetési céla belfoldi értékpapirok vésarlasa teljesitése

059123. Kincstarjegyek bevaltasa

0591231. Kincstarjegyek bevéltasa eldirdnyzata

0591232, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kincstarjegyek bevaltasara
0591233. Kincstarjegyek bevaltasa teljesitése

059124. Even beliili lejarati belfsldi értékpapirok bevaltasa

0591241. Even beliili lejarata belfsldi értékpapirok bevéltasa eléirdnyzata

0591242. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség éven belilli lejarati belfoldi
értékpapirok bevaltasara

0591243. Even beliili lejarat belfoldi értékpapirok bevaltasa teljesitése

059125. Belfoldi kotvények bevaltasa

0591251. Belfoldi kétvények bevaltasa eldiranyzata

0591252. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség belfoldi kotvények bevaltasara
0591253. Belfoldi kotvények bevaltasa teljesitése

059126. Even tuli lejaratt belfsldi értékpapirok bevaltasa

0591261. Even tuli lejaratt belfsldi értékpapirok bevaltasa eldiranyzata

0591262. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség éven tuli lejaratu  belfoldi
értékpapirok bevaltisara

0591263. Even tili lejarata belfsldi értékpapirok bevaltasa teljesitése

05913. Allamhéztartason beliili megeldlegezések folydsitasa

059131. Allamhaztartason beliili megelélegezések folyositasa eldirdnyzata

059132. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség 4allamhdaztartdson  beliili
megelolegezések folydsitasara

059133. Allamhaztartison beliili megelélegezések folyositasa teljesitése

05914. Allamhéztartason beliili megelélegezések visszafizetése

059141. Allamhaztartason beliili megel6legezések visszafizetése eléiranyzata

059142. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség 4allamhaztartason  beliili
megeldlegezések visszafizetésére

059143. Allamhéztartason beliili megeldlegezések visszafizetése teljesitése

05915. Kdzponti, iranyito szervi tAmogatéas folyositasa

059151. Kozponti, irdnyitd szervi tdmogatés folydsitasa eldiranyzata

059152. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kdzponti, iranyitd szervi tdmogatas
folyositasara

059153. Kdzponti, irdnyité szervi timogatas folydsitasa teljesitése

05916. Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése

059161. Pénzeszk6zok lek6tott bankbetétként elhelyezése eldiranyzata

059163. Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése teljesitése

05917. Pénziigyi lizing kiadasai

059171. Pénziigyi lizing kiadasai el6iranyzata

059172. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénziigyi lizing kiadasaira

059173. Pénziigyi lizing kiadasai teljesitése

05918. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai

059181. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiaddsai eldiranyzata

059182. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozponti koltségvetés sajatos
finanszirozési kiaddsaira

059183. Kdzponti kdltségvetés sajatos finanszirozasi kiadésai teljesitése

05919. Tulajdonosi kdleséndk kiaddsai

059191. Hosszu lejaratu tulajdonosi kélesondk kiadésai

0591911. Hosszu lejarata tulajdonosi kdleséndk kiadasai eldiranyzata

0591912. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség hossza lejarathi tulajdonosi
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kolesonok kiadasaira

0591913. Hosszu lejaratu tulajdonosi kolesondk kiadasai teljesitése

059192. Rovid lejéarata tulajdonosi kdlesondk kiadasai

0591921. Ro6vid lejarata tulajdonosi klesondk kiadasai el6iranyzata

0591922, Kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség rovid lejaratt tulajdonosi
kolesonok kiadasaira

0591923. Rovid lejaratu tulajdonosi kélesondk kiadasai teljesitése

0592. Kiilf6ldi finanszirozas kiadasai

05921. Forgatasi célu kiilf61di értékpapirok vasarlasa

059211. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa el6irdnyzata

059212. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok
vasarlasara

059213. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa teljesitése

05922. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa

059221. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa eldirdnyzata

059222. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség befektetési céla  kiilfsldi
értékpapirok vésarlasara

059223, Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa teljesitése

05923. Kiilfoldi értékpapirok bevaltisa

059231. Kiilfoldi értékpapirok bevaltasa eldiranyzata

059232. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kiilfoldi értékpapirok bevaltisara
059233. Kiilfoldi értékpapirok bevaltasa teljesitése

05924, Hitelek, kolesondk torlesztése kiilfoldi kormanyoknak és nemzetk6zi szervezeteknek
059241. Hitelek, kolcsondk torlesztése kiilfoldi kormanyoknak és nemzetkdzi szervezeteknek
eléirdnyzata

059242. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség hitelek, kolcsonok torlesztésére
kiilfoldi korméanyoknak és nemzetk6zi szervezeteknek

059243. Hitelek, kélesondk torlesztése kiilfoldi kormanyoknak és nemzetkdzi szervezeteknek
teljesitése

05925. Hitelek, kolesondk torlesztése kiilfoldi pénzintézeteknek

059251. Hitelek, kolcsondk torlesztése kiilfoldi pénzintézeteknek elbiranyzata

059252. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség hitelek, kolcsondk torlesztésére
kiilfoldi pénzintézeteknek

059253. Hitelek, kolesondk torlesztése kiilfsldi pénzintézeteknek teljesitése

0593. Ado6ssdghoz nem kapcsolédo szarmazékos tigyletek kiadasai

05931. Addssaghoz nem kapesolodé szarmazékos ligyletek kiadasai eléiranyzata

05932, Kotelezettségvallalas, maés fizetési kotelezettség addssaghoz nem kapcsolddd
szdrmazékos tigyletek kiadasaira

05933. Ado6ssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos tligyletek kiadasai teljesitése

0594. Valtokiadasok

05941. Valtékiadasok elbiranyzata

05942. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség valtokiadasokra

05943. Valtdkiadasok teljesitése

09. Bevételi eldirdnyzatok, kovetelések, teljesités

091. Mukodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél

0911. Onkormanyzatok miikodési tamogatéasai

09111. Helyi 6nkormanyzatok miikédésének 4ltalanos tdimogatasa

091111. Helyi 6nkormanyzatok miikodésének altaldnos tamogatésa elirdnyzata

091112. Kovetelés helyi dnkormanyzatok miikédésének altalanos timogatdsara

091113. Helyi 6nkormanyzatok miikddésének altalanos tamogatésa teljesitése
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09112. Telepiilési nkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmogatasa

091121. Telepiilési 6nkormanyzatok egyes kéznevelési feladatainak tdmogatésa eléiranyzata
091122. Kovetelés telepiilési onkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tAmogatasara
091123. Telepiilési 6nkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak tdmogatésa teljesitése
09113. Telepiilési Onkorméanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tamogatasa

091131. Telepiilési oOnkorményzatok szocidlis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tAmogatasa elGiranyzata

091132. Kovetelés telepiilési onkormanyzatok szocidlis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tdmogatésara

091133. Telepiilési oOnkormanyzatok szocidlis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tAmogatésa teljesitése

09114. Telepiilési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak tAmogatasa

091141. Telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak timogatasa el6iranyzata

091142. Kovetelés telepiilési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatasara

091143. Telepiilési 6nkorméanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatésa teljesitése

09115. Miikodési célu koltségvetési tAmogatasok €s kiegészitd tamogatasok

091151. Mtikodési céla koltségvetési tamogatasok és kiegészitd timogatasok elbiranyzata
091152. Kdvetelés miikodési célu koltségvetesi timogatasokra és kiegészitd tAmogatésokra
091153. Miikodési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészitd tAmogatdsok teljesitése
09116. Elszamolasbol szarmazo bevételek

091161. Elszamolasbol szdrmaz6 bevételek eldiranyzata

091162. Kovetelés elszamolasbol szarmazo bevételekre

091163. Elszamolasbol szarmazé bevételek teljesitése

0912. Elvonasok és befizetések bevételei

09121. Elvonasok és befizetések bevételei eldirdnyzata

09122. Kovetelés elvonasok és befizetések bevételeire

09123. Elvonasok és befizetések bevételei teljesitése

0913. Mikodési céla  garancia- ¢€s  kezességvallalasbdl  szarmazo megtériilések
allamhdéztartason beliilrél

09131. Mikoédési célu  garancia- €s kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason beliilrdl eldiranyzata

09132. Kovetelés mikddési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtérlilésekre
allamhéztartason beliilrol

09133. Miikodési célu garancia- ¢és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések
allamhdaztartason beliilrdl teljesitése

0914. Miikddési céla visszatéritendd tamogatasok, kélcséndk visszatériilése allamhaztartason
beliilrdl

09141. Mikodési célu  visszatéritendd  tamogatasok, kolesondk — visszatériilése
allamhéztartadson beliilrél eléiranyzata

09142. Koévetelés milkodési céli visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk visszatériilésére
allamhéztartdson beliilrol

09143, Miikodési  céli  visszatéritendd  tamogatasok, kolcsondk — visszatériilése
allamhéaztartason beliilrdl teljesitése

0915. Miikddési célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsondk igénybevétele dllamhaztartason
beliilrdl

09151. Miiksdési célu  visszatéritendd  tamogatasok, kolesondk — igénybevétele
allamhéztartason beliilrdl eléiranyzata

09152. Kovetelés miikddési céli visszatéritendd tamogatasok, kolecsonok igénybevételére
allamhaztartason beliilrol
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09153. Miukodési  céli  visszatéritendd  tamogatasok, kolcsondk  igénybevétele
allamhaztartason beliilrél teljesitése

0916. Egyéb miikddési céli timogatasok bevételei Allamhaztartason beliilrol

09161. Egyeéb mikddési céli tAmogatasok bevételei dllamhaztartdson beliilrdl eldiranyzata
09162. Kovetelés egyéb miikddési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartdson beliilrdl
09163. Egyéb mikodési célu timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl teljesitése

092. Felhalmozasi céli tAmogatasok allamhaztartason beliilrél

0921. Felhalmozasi céli 6nkorményzati tAmogatasok

09211. Felhalmozasi célu dnkormanyzati timogatasok el6iranyzata

09212. Kovetelés felhalmozasi céli Snkorményzati tdimogatasokra

09213. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati tamogatasok teljesitése

0922. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason belilrol

09221. Felhalmozéisi c€lG garancia- ¢€s kezességvallalasbol szdrmazd megtériilések
allamhaztartason beliilrdl el6iranyzata

09222. Kovetelés felhalmozasi célG garancia- ¢és kezességvallalasbol —szérmazd
megtériilésekre dllamhaztartdson beliilrél

09223. Felhalmozasi céli garancia- ¢és kezességvallalasbdl szarmazé megtériilések
allamhéztartason belllrol teljesitése

0923. Felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatasok, koleséndk  visszatériilése
allamhaztartason beliilrél

09231. Felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatdsok, kolcséndk visszatériilése
allamhéaztartason beliilrdl eldiranyzata

09232. Kovetelés felhalmozasi céla visszatéritendd tamogatasok, kélesondk visszatériilésére
allamhéaztartason beliilrél

09233. Felhalmozéasi célu visszatéritendd tamogatisok, kolcsondk visszatériilése
allamhdaztartason beliilrdl teljesitése

0924. Felhalmozédsi céli  visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok igénybevétele
allamhéztartason beliilrol

09241. Felhalmozési céli visszatéritendé tamogatasok, kolcsondk igénybevétele
allamhaztartason beliilrél eldiranyzata

09242, Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolesondk igénybevételére
allamhaztartason beliilrdl

09243. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatdsok, kolcsondk igénybevétele
allamhaztartason beliilrél teljesitése

0925. Egyéb felhalmozasi céli tAmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél

09251. Egyéb felhalmozasi célii timogatasok bevételei dllamhéztartdson beliilrdl eldirdnyzata
09252. Kovetelés egyéb felhalmozasi céli timogatasok bevételeire dllamhéztartason beliilrél
09253. Egyéb felhalmozasi célu tAmogatisok bevételei allamhaztartason beliilrél teljesitése
093. Kozhatalmi bevételek

0931. Jovedelemaddk

09311. Magéanszemélyek jovedelemadoéi

093111. Magéanszemélyek jovedelemadoi eldiranyzata

093112. Kovetelés maganszemélyek jovedelemaddira

093113. Maganszemélyek jovedelemadoi teljesitése

09312. Tarsasagok jovedelemaddi

093121. Tarsasagok jovedelemadoi eldiranyzata

093122. K&vetelés tarsasagok jovedelemadoira

093123. Tarsasagok jovedelemadoi teljesitése

0932. Szocialis hozzajarulasi ado és jarulékok
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09321. Szocialis hozzajarulasi ado és jarulékok eldirdnyzata
09322. Kovetelés szocidlis hozzajarulasi addra és jarulékokra
09323. Szocialis hozzajarulasi ado és jarulékok teljesitése

0933. Bérhez és foglalkoztatdshoz kapcsoldédd adok

09331. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolddo addk elbirdanyzata
09332. Kovetelés bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolddd adokra
09333. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolddé adok teljesitése
0934. Vagyoni tipust adok

09341. Vagyoni tipust adok eldiranyzata

09342. Kovetelés vagyoni tipusu adokra

09343. Vagyoni tipust adok teljesitése

0935. Termékek és szolgaltatasok adoi

09351. Ertékesitési és forgalmi addk

093511. Ertékesitési és forgalmi adok eldirdnyzata

093512. Kovetelés értékesitési és forgalmi adokra

093513. Ertékesitési és forgalmi adok teljesitése

09352. Fogyasztasi adok

093521. Fogyasztasi adok eldirdnyzata

093522. Kovetelés fogyasztasi adokra

093523. Fogyasztasi adok teljesitése

09353. Pénziigyi monopdliumok nyereségét terhel6 adok
093531. Pénziigyi monopo6liumok nyereségét terheld adok eldiranyzata
093532. Kdvetelés pénziigyi monopoéliumok nyereségét terhelé adokra
093533. Pénziigyi monopoliumok nyereségét terheld adok teljesitése
09354. Gépjarmiiadok

093541. Gépjarmutiadok eldirdnyzata

093542. Kovetelés gépjarmiiadokra

093543. Gépjarmiiadok teljesitése

09355. Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok

093551. Egyéb aruhasznalati és szolgéltatasi adok eldirdnyzata
093552. Kovetelés egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi addkra
093553. Egyéb aruhasznalati €s szolgéltatasi adok teljesitése
0936. Egyéb kdzhatalmi bevételek

09361. Egyéb kozhatalmi bevételek eldiranyzata

09362. Kovetelés egyéb kozhatalmi bevételekre

09363. Egyéb kozhatalmi bevételek teljesitése

094. Miikddési bevételek

09401. Készletértékesités ellenértéke

094011. Készletértékesités ellenértéke eldirdnyzata

094012. Kovetelés készletértékesités ellenértékére

094013. Készletértékesités ellenértéke teljesitése

09402. Szolgaltatasok ellenértéke

094021. Szolgaltatasok ellenértéke eldiranyzata

094022, Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére

094023. Szolgaltatasok ellenértéke teljesitése

09403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke

094031. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke eldiranyzata
094032. Kovetelés kozvetitett szolgaltatasok ellenértékére
094033. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke teljesitése

09404. Tulajdonosi bevételek
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094041. Tulajdonosi bevételek eldirdnyzata

094042. Kovetelés tulajdonosi bevételekre

094043. Tulajdonosi bevételek teljesitése

09405. Ellatasi dijak

094051. Ellatasi dijak eléiranyzata

094052. Kovetelés ellatasi dijakra

094053. Ellatasi dijak teljesitése

09406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado

094061. Kiszamlazott 4ltaldnos forgalmi ad¢ eldiranyzata

094062. Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi addra

094063. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

09407. Altalanos forgalmi adé visszatéritése

094071. Altalanos forgalmi adé visszatéritése el8iranyzata

094072. Kovetelés altalanos forgalmi ado visszatéritésére

094073. Altalanos forgalmi ado visszatéritése teljesitése

09408. Kamatbevételek és mas nyereségjellegli bevételek

094081. Befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazo bevételek

0940811. Befektetett pénziigyi eszk6zokbol szarmazo bevételek eldiranyzata
0940812. Kovetelés befektetett pénziigyi eszk6zokbol szarmazé bevételekre
0940813. Befektetett pénziigyi eszktzokbol szarmazo bevételek teljesitése
094082. Egyeb kapott (jard) kamatok é€s kamatjellegli bevételek

0940821. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevételek eldiranyzata
0940822. Kovetelés egyéb kapott (jaro) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
0940823. Egyéb kapott (jarod) kamatok és kamatjellegli bevételek teljesitése
09409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei

094091. Részesedésekbdl szarmazd pénziigyi muiveletek bevételei

0940911. Részesedésekbol szarmazo pénziigyi miveletek bevételei eldiranyzata
0940912. Kovetelés részesedésekbdl szarmazéd pénziigyi miiveletek bevételeire
0940913. Részesedésekbol szdrmazoé pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése
094092. Mas egyéb pénziigyi muveletek bevételei

0940921, Mas egyéb pénziigyi mlveletek bevételei eldiranyzata

0940922. Kévetelés més egyéb pénziigyi mlveletek bevételeire

0940923. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése

09410. Biztosité altal fizetett kartérités

094101. Biztosito altal fizetett kartérités eldirdnyzata

094102. Kovetelés biztosito altal fizetett kartéritésre

094103. Biztosito altal fizetett kartérités teljesitése

09411. Egyéb miikodési bevételek

094111. Egyéb miikodési bevételek eldiranyzata

094112. Kovetelés egyéb mukddési beveételekre

094113. Egyéb mukodési bevételek teljesitése

095. Felhalmozasi bevételek

0951. Immaterialis javak értékesitése

09511. Immaterialis javak értékesitése eldiranyzata

09512. Kovetelés immaterialis javak értékesitésébol

09513. Immaterialis javak értékesitése teljesitése

0952. Ingatlanok értékesitése

09521. Ingatlanok értékesitése eldiranyzata

09522. Kovetelés ingatlanok értékesitésébol

09523. Ingatlanok értékesitése teljesitése
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0953. Egyéb targyi eszkdzok értékesitése

09531. Egyéb targyi eszkozok értékesitése eldirdnyzata

09532. Kovetelés egyéb targyi eszk6zok értékesitésébdl

09533. Egyéb targyi eszkdzok értékesitése teljesitése

0954. Részesedések értékesitése

09541. Részesedések értékesitése eldiranyzata

09542. Kovetelés részesedések értékesitésébol

09543. Részesedések értékesitése teljesitése

0955. Részesedések megsziinéséhez kapesolodd bevételek

09551. Részesedések megszinéséhez kapcesolodod bevételek eldiranyzata

09552. Kovetelés részesedések megszinéséhez kapcsolodo bevételekre

09553. Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek teljesitése

096. Miikodési célu atvett pénzeszkozok

0961. Miikodési céli garancia- €s kezességvallalasbol szarmazdé megtériilések
allamhéztartason kiviilrol

09611. Mikodési célu garancia- €s kezességvallalasbol szdrmazé megtériilések
allamhaztartason kiviilrdl eldiranyzata

09612. Kovetelés milkodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtériilésekre
allamhaztartason kiviilrdl

09613. Miikodési céld garancia- €s kezességvéllalasbol szarmazéd megtériilések
allamhaztartason kiviilrdl teljesitése

0962. Miikodési célu visszatéritendd tamogatdsok, koélesondk visszatériilése az Eurdpai
Uniotol

09621. Mikodési célu visszatéritendd tdmogatdsok, kdlesondk visszatériilése az Eurdpai
Unio6tdl eldirdnyzata

09622, Kovetelés mitkodési célu visszatéritendd tamogatdsok, kdlesonok visszatériilésére az
Europai Uniétol

09623. Miukodési célu visszatéritendd tdmogatasok, kolesonok visszatériilése az Eurdpai
Uniotol teljesitése

0963. Miikodési célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsonok visszatériilése kormanyoktol és
mas nemzetk6zi szervezetektol

09631. Mikodési célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlesondk visszatériilése kormanyoktol
€s mas nemzetkdzi szervezetektol eldiranyzata

09632. Kovetelés miikodési célu visszatéritendé tamogatasok, kodlesonok visszatériilésére
kormanyokt6l és mas nemzetkozi szervezetektdl

09633. Miikodési céli visszatéritendd tdmogatasok, kolesondk visszatériilése kormanyoktol
¢s mas nemzetkdzi szervezetektol teljesitése

0964. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesondk visszatériilése allamhaztartdson
kiviilrél

09641. Miukodési cé€lu  visszatéritendd  tdmogatdsok, kolesondk — visszatériilése
allamhéaztartdson kiviilrdl eldiranyzata

09642. Kovetelés mikodesi celd visszatéritendé tamogatiasok, kolesonOk visszatériilésére
allamhéztartason kiviilrél

09643. Miukodési célu  visszatéritendd  tamogatasok, kolcsondk — visszatériilése
allamhaztartason kiviilrdl teljesitése

0965. Egyéb mlikddési célu atvett pénzeszkzok

09651. Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkozok eldirdnyzata

09652. Kovetelés egyéb mlikodési célu atvett pénzeszkozokre

09653. Egyéb mukddési célu atvett pénzeszkdzok teljesitése

097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszk$zok
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0971. Felhalmozisi céli garancia- és kezességvéllalasbol szdrmazé megtériilések
allamhaztartason kiviilrél

09711. Felhalmozasi célti garancia- és kezességvallaldsbol szarmazé megtériilések
allamhéztartason kiviilr6l eléiranyzata

09712. Kovetelés felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol —szarmazé
megtériilésekre allamhaztartason kiviilrél

09713. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol szdrmazé megtériilések
allamhaztartason kivilrol teljesitése

0972. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolesdndk visszatériilése az Eurdpai
Uniotol

09721. Felhalmozési c€lu visszatéritendd tdmogatasok, kolesondk visszatériilése az Eurdpai
Unio6tol eldiranyzata

09722. Kovetelés felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatasok, kolesondk visszatériilésére
az Eur6pai Unio6tol

09723. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatsok, kdlcséndk visszatériilése az Eurdpai
Uniotol teljesitése

0973. Felhalmozasi célu visszatéritend6 tdmogatasok, kolesénok visszatériilése korméanyoktol
€s mas nemzetkozi szervezetektol

09731. Felhalmozasi céli visszatéritendé tdmogatdsok, kolesonok —visszatériilése
kormanyokto6l és mas nemzetkdzi szervezetektdl eldirdnyzata

09732. Kovetelés felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatasok, kolesondk visszatériilésére
kormanyoktol és més nemzetkozi szervezetektdl

09733. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk visszatériilése
kormanyoktol és mas nemzetk6zi szervezetektdl teljesitése

0974. Felhalmozéasi céli visszatéritendd tamogatdsok, kolcsonok visszatériilése
allamhéztartason kiviilrél

09741. Felhalmozasi céli visszatéritendé tdmogatdsok, kolcsonok visszatériilése
allamhaztartason kiviilr6l eldiranyzata

09742. Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kolesondk visszatériilésére
allamhaztartason kiviilré]

09743. Felhalmozédsi céli visszatéritendd tdmogatisok, kolcsonok —visszatériilése
allamhaztartason kiviilrél teljesitése

0975. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok

09751. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok elbirdnyzata

09752. Kovetelés egyéb felhalmozasi céla atvett pénzeszkozokre

09753. Egy€b felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok teljesitése

098. Finanszirozasi bevételek

0981. Belfoldi finanszirozas bevételei

09811. Hitel-, kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol

098111. Hosszu lejarata hitelek, kéleséndk felvétele pénziigyi vallalkozastol

0981111. Hosszu lejaratua hitelek, kolesondk felvétele pénziigyi véllalkozastol elSiranyzata
0981112. Kovetelés hosszu lejarati hitelek, kilesondk felvételére pénziigyi vallalkozastol
0981113. Hosszu lejaratu hitelek, kélesénok felvétele teljesitése pénziigyi véllalkozastol
098112. Likviditasi célt hitelek, kdlesondk felvétele pénziigyi vallalkozastol

0981121. Likviditasi célu hitelek, kolesénok felvétele pénziigyi vallalkozastol eldiranyzata
0981122, Kovetelés likviditasi céla hitelek, kélesondk felvételére pénziigyi vallalkozastdl
0981123. Likviditasi célu hitelek, kolcsonok felvétele pénziigyi véllalkozastél teljesitése
098113. Rovid lejarati hitelek, kdlesonok felvétele pénziigyi vallalkozastol

0981131. Rovid lejérati hitelek, kolesondk felvétele pénziigyi vallalkozastol eldiranyzata
0981132. Kdovetelés rovid lejaratu hitelek, kolesénsk felvételére pénziigyi vallalkozastdl
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0981133. R&vid lejarata hitelek, kolesondk felvétele pénziigyi vallalkozastol teljesitése
09812. Belfoldi értékpapirok bevételei

098121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése

0981211, Forgatéasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése eldiranyzata
0981212. Kovetelés forgatasi célu belfsldi értékpapirok bevaltasabol, értékesitésébol
0981213. Forgatasi céla belfoldi értékpapirok bevaltéasa, értékesitése teljesitése
098122. Even beliili lejaratt belfsldi értékpapirok kibocsatasa

0981221. Even beliili lejarat belfldi értékpapirok kibocsatasa elbiranyzata
0981222. Kovetelés éven beliili lejarati belfoldi értékpapirok kibocsatasabol
0981223. Even beliili lejaratt belféldi értékpapirok kibocsatasa teljesitése
098123. Befektetési célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése

0981231. Befektetési célu belfsldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése eldiranyzata
0981232. Kévetelés befektetési célu belfoldi értékpapirok bevaltasabol, értékesitésébol
0981233. Befektetési célu belfsldi értékpapirok értékesitése teljesitése

098124. Even tuli lejarati belfsldi értékpapirok kibocsatasa

0981241. Even tuli lejarat belfoldi értékpapirok kibocséatasa eliranyzata
0981242. Kovetelés éven tili lejaratu belfoldi értékpapirok kibocsatasbol
0981243. Even tuli lejarata belfoldi értékpapirok kibocsatasa teljesitése

09813. Maradvany igénybevétele

098131. El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele

0981311. El§z0 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata
0981312. Kovetelés el6zd év kdltségvetési maradvanyanak igénybevételére
0981313. El6z0 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése
098132. E16z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele

0981321. El6z6 év villalkozasi maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata
0981322. Kovetelés elézo év vallalkozasi maradvényéanak igénybevételére
0981323. El6z0 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele teljesitése

09814. Allamhéztartdson beliili megel6legezések

098141. Allamhaztartason beliili megeldlegezések eldiranyzata

098142. Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezésekre

098143. Allamhéztartison beliili megeldlegezések teljesitése

09815. Allamhéztartason beliili megeldlegezések torlesztése

098151. Allamhéztartason beliili megeldlegezések torlesztése eldiranyzata
098152. Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezések torlesztésére
098153. Allamhaztartason beliili megeldlegezések térlesztése teljesitése

09816. K6zponti, irAnyitd szervi timogatas

098161. Kdzponti, iranyitd szervi timogatas eldirdnyzata

098162. Kovetelés kozponti, iranyitd szervi timogatasra

098163. Kozponti, iranyitd szervi tdmogatas teljesitése

09817. Lekotott bankbetétek megsziintetése

098171. Lekotott bankbetétek megsziintetése eldiranyzata

098173. Lekotstt bankbetétek megsziintetése teljesitése

09818. Kozponti kiltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei

098181. Kdzponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei eldiranyzata
098182. Kovetelés kozponti kiltségvetés sajatos finanszirozasi bevételeire
098183. Kézponti kéltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei teljesitése

09819. Tulajdonosi kolesondk bevételei

098191. Hossz1 lejarati tulajdonosi kolesondk bevételei

0981911. Hosszu lejarata tulajdonosi kdlesonok bevételei eldirdnyzata

0981912. Kovetelés hosszu lejaratt tulajdonosi kélesonok bevételeire
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0981913. Hosszu lejarata tulajdonosi kolesondk bevételei teljesitése

098192. Rovid lejaratt tulajdonosi kdleséndk bevételei

0981921. Rovid lejarati tulajdonosi kolesénok bevételei eldiranyzata

0981922. Kovetelés rovid lejarata tulajdonosi klesonok bevételeire

0981923. Rovid lejaratu tulajdonosi kolesondk bevételei teljesitése

0982. Kiilfoldi finanszirozas bevételei

09821. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok beviltasa, értékesitése

098211. Forgatasi c€lu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése eldiranyzata
098212, Kovetelés forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasabol, értékesitésébol
098213. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése teljesitése

09822. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltisa, értékesitése

098221. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése eldirdnyzata
098222. Kdvetelés befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltisabol, értékesitésébol
098223. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése teljesitése

09823. Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa

098231. Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa eldiranyzata

098232. Kovetelés kiilfoldi értékpapirok kibocsatasabol

098233. Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa teljesitése

09824. Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi kormanyoktdl és nemzetkozi szervezetektol
098241. Hitelek, kolcsondk felvétele kiilfoldi korméanyoktdl és nemzetkdzi szervezetektdl
elOiranyzata

098242. Kovetelés hitelek, kolesonok felvételére kiilfoldi kormanyoktdl és nemzetkozi
szervezetektol

098243. Hitelek, kolesondk felvétele kiilfoldi korméanyoktdl és nemzetkdzi szervezetektdl
teljesitése

09825. Hitelek, kolesonok felvétele kiilfoldi pénzintézetektol

098251. Hitelek, k&lesondk felvétele kiilfoldi pénzintézetekt6l eldiranyzata

098252, Kdvetelés hitelek, kolesondk felvételére kiilfoldi pénzintézetektdl

098253. Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi pénzintézetektdl teljesitése

0983. Adossaghoz nem kapcsolddo szarmazékos ligyletek bevételei

09831. Adossaghoz nem kapcsolddo6 szarmazékos tigyletek bevételei eldiranyzata
09832. Kdvetelés Adossaghoz nem kapcsolddd szarmazékos ligyletek bevételeire
09833. Adossdghoz nem kapesolodo szarmazékos tigyletek bevételei teljesitése

0984. Valtobevételek

09841. Valtobevételek eldiranyzata

09842. Kovetelés valtobevételekre

09843. Valtébevételek teljesitése

00. Nyilvantartasi ellenszamlak

001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség nyilvantartasi ellenszamla

0021. Koltségvetési €vben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

0023. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalas, més fizetési kitelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla

0024. Koltségvetési évet kovetden esedekes végleges kotelezettségvallaldas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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(kormanyzati funkciénként tagolva, 003+kormanyzati funkcid szdma szdmozéssal és a
nyilvantartdsi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)

004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla

0042. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

(kormanyzati funkcionként tagolva, 005+korményzati funkcié szama szdmozassal és a
nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)

006. Egyéb nyilvantartasi ellenszdmla

2. A szamlaosztalyok tartalmdra vonatkozo elotrasok

1. szamlaosztaly

Az 1. szamlaosztaly a konyvviteli mérlegben befektetett eszkdzként kimutatandd eszkdzok
fokonyvi szamlait foglalja magaban.
A szamlaosztalyban hasznalt szamlatipusok:

- bruttd, bekeriilési értéket kimutatd szamla,

- értékesdkkenés szamla,

- értékvesztés szamla,

- értékhelyesbités szamla.

A sziamlaosztaly szamlacsoportjain beliil kiilon szimlin kell kimutatni a kivetkeziket:
- az lizembe helyezett (aktivalt) eszkozok, illetve a folyamatban levé beruhdzasok
(felyjitasok) allomanyénak értékét,
- az értékcsokkenés, az értékvesztés, illetve értékhelyesbités elszamolasat.

A szamlaosztaly szamlacsoportjaihoz tartozé a nyitd alloméany novelésére fordithatd vasarlasi
és létesitési, felujitasi kiadasok targyévi eldiranyzatat a 056., 057. szadmlacsoportokban kell
nyilvan tartani.

Az 1. szamlaosztaly szimla csoportjai:
11. Immateridlis javak
12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmitvek
15. Beruhazasok, felijitdsok
16. Tartds részesedések
17. Tartos hitelviszonyt megtestesits értékpapirok
18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

11. Immaterialis javak
Az immaterialis javak kozott kell kimutatni:

- a vagyonértékli jogokat - az ingatlanokhoz kapcsolodé wvagyonértékii jogok
kivételével -,
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- a szellemi termékeket.
12. Ingatlanok és kapcsolodé vagyoni értékii jogok

a) Ingatlanok
Az ingatlanok korébe tartozik a fold és minden anyagi eszkoz aktivalt értéke, amelyet a
folddel tartos kapcsolatban létesitettek.
Az ingatlanok kozé sorolandok:
- foldteriilet,
- telek,
- épiilet,
- épitmény.

b) Ingatlanokhoz kapcsoldédo vagyoni értékii jogok
Ingatlanokhoz kapesolodd vagyoni értékii jogok kiilondsen:
- foldhasznalat,
- haszonélvezet és hasznalat,
- bérleti jog,
- szolgalmi jog.

13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni az allamhaztartas
szervezetének tevékenységét tartdsan szolgald eszkdzok értékét.

A gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek nyilvantartdsara szolgald szamlan beliil
elkiildnitetten kell kimutatni:

- a gépek, berendezések, felszerelések, valamint

- a jarmiivek
értékeét.

15. Beruhizaisok, felujitisok

Beruhazasként kell nyilvantartani

a) a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett:
- ingatlanok,

- gépek, berendezések, felszerelések, és jarmivek,

- tenyészallatok bekertilési ertékét,

b) az a) pont szerint rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett targyi eszkdzok
- bovitésével,

- rendeltetésének megvaltoztatasaval,

- atalakitasaval,

- élettartaménak, teljesitoképességének kdzvetlen novelésével
Osszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

16. Tarto6s részesedések
A tartds részesedések esetében elkiilonitetten kell nyilvan tartani:

- a jegybanki,
- a vallalkozasban,
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- a pénziigyi vallalkozasban,
- tarsuldsban, valamint

- egyéb helyen

1évo részesedéseket.

Kiilon szamlan kell kimutatni a tartos részesedések
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.

18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A szamlacsoportba kell nyilvantartani a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
- immateridlis javakat,

- ingatlanokat,

- gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmuiveket,

- tenyészallatokat,

- tartds részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni

- értékhelyesbitését, valamint

- az értékvesztését és annak visszairisat,

- a terv szerinti értékcsokkenést,

- a terven feliili értékcsdkkenést €s annak visszairasat.

Az 1. szdmlaosztaly szamlaihoz tartozo belso szabalyozas

1. A koltségvetési szerv vezetdjének feladata az egyes targyi eszkozok tartdssagi
kritériumainak meghatarozisa.
Ennek legfobb elvei, hogy a meghatarozas:

- mindenkor a val6sdghoz kozelitsen,

- ha lehetséges tapasztalatokra épiiljon,

- segitsen érvényt szerezni a szamviteli politikdban rogzitett elveknek €s céloknak.

2. A tartéssagi kritériumok meghatdrozasdra vonatkozd szabdlyozast e fejezet
melléklete tartalmazza.

3. A gazdalkodasért felelds személy koteles gondoskodni a maradvanyérték
meghatdrozasarél, nyilvantartasba vételérdl.

2. szamlaosztaly

A 2. szamlaosztaly a nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozoket tartalmazza az alabbi fobb
csoportok szerint:
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- készletek,
- értékpapirok

A 2. szamlaosztilyban kimutatott eszkézokre vonatkozo eldirdsok

A szédmlaosztaly tagolasa:
21. Vdsdrolt készletek
22. Atsorolt, kovetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok
24. Ertékpapirok

A visarolt készletekre vonatkozo szabalyok

A vasarolt készletek korébe tartoznak az aldbbi f6 csoportok:
- anyagok,
- aruk.

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani a vasérolt készletek értékvesztését és
visszairasat.

Anyagok: az anyagok k&zott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de
még hasznalatba nem vett anyagokat.

Az anyagok a koltségvetési szervhez keriilhetnek példaul:

- véasarlassal,

- csere utjan,

- térités nelkiili atvétellel.

Az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan éllapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerzOdés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt késébb visszavett, a két
idépont kozott a vevd altal hasznalt eszkdzoket.

A készletek koziil csak azokat a készleteket kell kimutatni, melyekr8l folyamatosan
mennyiségi €s értékbeli nyilvantartast vezetnek, melyekre vonatkozo6an raktar mikaodik.

A készletek nyilvantartasi modjardl a készletgazdalkodasi szabalyzat rendelkezik.
Atsorolt, kivetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani

- az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,

- az egyéb készleteket, valamint

- az elozoek értékvesztését és visszairasat.

Atsorolt, kvetelés fejében atvett eszkdzok az értékesitésre szant eszkdzok. Ilyen eszkozok:
- a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbdl helyi dnkorméanyzati
tulajdonba kertilt eszk6z6k
- az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozok, valamint
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- mindazon eszk6zok, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszkozok kozil
értékesités céljabol atsoroltak.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,

- a késztermékek,

- ndvendék-, hizo és egyéb allatok,

- az egyéb készleteket, valamint

- az el6zoek értékvesztését és visszairasat.

Sajat termelés soran jonnek létre a kovetkez6 készletek:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,

- a késztermékek,

- novendeék-, hizo6 és egyéb 4allatok.

Ertékpapirok

Az értékpapirok kozott azokat az értékpapirokat kell kimutatni, melyek nem tartosak, és
forgatasi célu hitelviszonyt testesitenek meg.

Az értékpapirokat az alabbi csoportositasban kell nyilvantartani:
- nem tartos részesedések,

- karpotlasi jegyek,

- allamkéotvények,

- helyi énkormanyzatok kétvényei,

- befektetési jegyek,

- egyéb forgatasi cél hitelviszonyt megtestesitod értékpapirok,

- értékpapirok értékvesztése és visszairasa.

A 2. szamlaosztilyra vonatkozé belso szabalyozas

1. A koltségvetési szerv vezetdjének feladata az arrdl vald dontés, hogy a készletek
mely csoportjarol kell raktari készlet nyilvantartast (folyamatos mennyiségi €s értékbeli
nyilvantartast) vezetni.

2. A koltségvetési szerv vezetOje és a gazdalkodasi tligyintézd kotelesek gondoskodni
arrol, hogy

- a kovetelés fejében atvett eszkézok a szamlan nyilvéntartasra keriiljenek, és
megtdrténjen ezen eszk6zdk értékesitése.

- az értékesitésre szant immaterialis javak, targyi eszkozok atsorolasra keriiljenek az
atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé, ha azokat a hasznalatbol kivontak, de
az értékesités harom honapnal hosszabb iddszakot vesz igénybe.

3. A gazdalkodasi lgyintézd kotelessége az értékpapirok besorolasa tartossag, illetve
forgatisi cél szempontjabol az 1l-es, vagy 2-es szamlaosztdlyban kimutatandd
értékpapirok kozé.
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3. szamlaosztaly

A 3. szamlaosztily tartalmazza az alibbi szimlacsoportokat:
31. Hosszu lejaratii betétek
32. Pénztdrak, csekkek és betétkonyvek
33. Fizetési szamldk
34. Idegen pénzeszkiozik
35. Kovetelések
36. Sajdtos elszamoldsok
37. Aktiv idébeli elhatdroldsok

A 31. A hosszu lejirati betétek szamlacsoportban kimutatott eszkiézokre vonatkozé
eléirasok

A hossz lejarati betétek esetében elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a forintbetéteket,

- a devizabetéteket, valamint

- a betétek értékvesztését és annak visszairasat.

Fontos, hogy itt, csak a mérleg fordulonapjat koveté koltségvetési éven tul lejard betéteket
lehet nyilvantartani.

A 32. Pénztirak, csekkek és betétkonyvek szdmlacsoportban kimutatott eszkozikre
vonatkoz6 eléirasok

A szadmlacsoport az alébbi tertiletekre tagozodik:
- pénztar, ezen beliil: forintpénztar, betétkonyv, elektronikus pénzeszkéz,

- valutapénztar,
- csekk.

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kimutatott eszk6zokrdl analitikus nyilvantartast
kell vezetni.

33. Fizetési szamlak szimlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozé eldirasok

A fizetési szamlak koziil az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében
- a kincstaron kiviili forintszamlakat, ezen beliil:
- Onkormanyzatok fizetési szamlai
- Onkormanyzatok fizetési szdmlaihoz kapcsolodo alszamldk
- Allamhaztartas 6nkorméanyzati alrendszerébe sorolt koltségvetési szervek fizetési
szamlai
- Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatéi tdmogatisira vezetett
fizetési szamldk
- Egyéb kincstaron kiviili forintszamlak
- Kinestaron kiviili forintszamlak értékvesztése és annak visszairdsa
tartoznak,
- €s a devizaszamlak tartoznak, ezen beliil:
- Kincstaron kiviil devizaban vezetett fizetési szamlak
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- Kincstaron kiviil devizdban vezetett fizetési szamlak értékvesztése és annak
visszairasa
sorolhatdk.

A fizetési szamlakon bonyolitott pénzforgalomrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni.
34, Idegen pénzeszkozok szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozo eldirasok

Az idegen pénzeszk6zok kell kimutatni
a) a belfoldi idegen pénzeszkozoket, ezen beliil:
- Fedezetkezel6i szdmlak
- Idegen betétkonyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszkzok
- Letétek, biztositékok
- Belfoldi idegen pénzeszk$zok értékvesztése és annak visszairasa
szamlakat, valamint
b) a nemzetkdzi tamogatési programok idegen pénzeszkozei szamlékat, ezen beliil:
- a pénzeszkoz szamlakat, valamint
- ezek értékvesztését €s visszairdsat.

35. kivetelések szamlacsoportban kimutatott eszkdzokre vonatkozo eléirasok

A kovetelések szamlacsoportban elkiilnitetten kell nyilvan tartani:
- a koltségvetési évben esedékes koveteléseket, valamint

- a koltségvetési évet kovetden esedékes koveteléseket, valamint

- a kovetelések értékvesziését.

A koveteléseken beliil a koveteléseket kiilon-kiilon kell nyilvantartani a kovetelés jellege,
tartalma szerint. Az elkiilonitend6 témakorok, tertiletek:

- kovetelések milkddési céli timogatasok bevételeire allamhéztartdson beliilrol

- kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire allamhdaztartason beliilrél

- kovetelések kézhatalmi bevételre

- kovetelések miikddési bevételre

- kovetelések felhalmozasi bevételre

- kovetelések milkodési célu atvett pénzeszkdzre

- kovetelések felhalmozasi céla atvett pénzeszkdzre

- kovetelések finanszirozasi bevételekre.
A kovetelések szamldnkon kimutatott és a 0 szamlaosztalyban kimutatott kdvetelések kozott
jogszabalyban meghatarozott egyezoséi kovetelményeknek kell fennallni.

36. Sajatos elszimolasok szimlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozé eldirasok

A sajatos elszamoldsok szamlacsoportban tobb olyan szamlacsoport is talalhato, melyek
jelleglik, tartalmuk alapjan nem illeszkednek be a tobbi szdmlacsoport logikai rendjében. Az
itt talalhaté szamlacsoportok:

- pénzeszk6zok atvezetési szamla,

- azonositas alatt allo tételek,

- altalanos forgalmi add elszdmolasa,

- kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok,
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- egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok,
- kotelezettség jellegi sajatos elszamolasok,
- egy€b sajatos forrasoldali elszamolasok.

A pénzeszkdzOk 4tvezetési szamla egy technikai szdmla, mely segiti a pénzeszkdzként
kimutatott szdmlak kéz6tti szamlaforgalmak bonyolitisdnak konyvelését. Ennek megfeleléen
a pénzeszkdzOk atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymads kozotti, és a szamlak és a hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell elszdmolni.

Az azonositas alatt 4ll6 tételek a korabbi fliggd kiadds és bevételek helyére 1épd szamla,
azonban a szdmla hasznalata joval tobb kotottséget jelent, mivel a vonatkozo jogszabaly
szerint
- az olyan befizetéseket €s a fizetési szamlak szdmlavezeté altali terheléseit kell elszdmolni,
amelyek az alap-, illetve vallalkozési tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a
keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiadési rovaton nem keriilhetnek elszdmolasra
az azonositashoz sziikséges feltételek hidnya miatt,
- az azonositas alatt all6 tételek kézott nem lehet elszamolni:

- a pénztarbol térténd kifizetéseket, illetve

- a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett 4tutalasokat.

A kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok kozott kell kimutatni:
- az adott elOlegeket,
- a tamogatas, ellatas tovdbbaddsa céljabol maés szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszeget,
- a mas 4ltal beszedett, de méas szervezetet megillet$ bevételeket.
Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott kell elszamolni

a) a janudrban kifizetett december havi személyi juttatasokat és

b) az utalvinyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadésaig,
tamogatasként torténé atadasdig, a hidnyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

Ez utébbiakrol analitikus nyilvantartast is kell vezetni.

A kotelezettség jellegl sajatos elszdmolasok kazott kell kimutatni killsnésen:
- a kapott eldlegeket,
- a tamogatas tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetéséi szamlajara foly6sitott Osszegeket.

37. Aktiv idébeli elhatirolisok szimlacsoportban kimutatott eszkdziokre vonatkozé
eloirasok

Az aktiv id6beli elhatdrolasok kdzott halasztott raforditdsként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozdsatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolési iddszakaban - a véglegesen
atvallalt €s pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt
szerzOdés (megallapodas) szerinti dsszegét.

Az elhatdrolast az 4tvallalt kotelezettségnek a szerzddés (megéllapodds) szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili raforditasokkal szemben
megsziintetni.
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A 3. szamlaosztaly szamldihoz tartozé belsé szabalyozas

1. Pénztar

A készpénzallomanyrol, valamint a készpénz forgalmardl valamennyi koltségvetési
szerv vonatkozadsaban - az analitikus nyilvintartasi rendszer €s a fokonyvi kdnyvelés
kapcsolatat figyelembe véve - a Pénzkezelési szabalyzat egyes pontjaiban szabélyozott
modon kell részletezd nyilvantartast vezetni.

2. A fizetési szamla
A koltségvetési szervek fizetési szdmlaforgalmarél a Szamviteli szabalyzatban
meghatarozott mddon kell részletez6 nyilvantartast vezetni.

3. Az utalvanyok kezelése

A gazdalkodéasi iigyintézok feladata azon utalvinyok, bérletek, egyéb készpénz-
helyettesitd fizetési eszkéznek nem mindsiilé eszk6z6k meghatarozasa, melyeket a
szervek alkalmaznak, és egyéb sajatos eszkOzoldali elszdmoldsok kozott el kell
szamolni.

4, szamlaosztaly

A 4. szamlaosztaly tartalmazza az eszkdzok forrasainak kimutatdsara szolgalo szamléakat.

A szamlaosztaly szimlacsoportjai:
41. Sajat tdke
42. Kotelezetiségek
43. Kinestdri szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
44. Passziv idébeli elhatdroldsok
49. Evi mérlegszamldk

A 4. szamlaosztilyban kimutatott eszkozokre vonatkozo eldirasok
A sajit tokére vonatkozé el6irasok

A sajat tokén beliil elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- a nemzeti vagyon indulaskori értékét,
- a nemzeti vagyon valtozasat,
- az egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,
- a felhalmozott eredményt,
- az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat,
- a mérleg szerinti eredményt.

Fontos, hogy

- a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba
tartozo eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

- a nemzeti vagyon véltozdsa szdmlan a nemzeti vagyon értékét 2014. januar 1-jét kovetd
valtozasokat kell nyilvantartani,

- a felhalmozott eredmény az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményének
kimutataséra szolgél (a szamla egyenlege lehet T. is),
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- az €rtékhelyesbités forrdsa szamla az eszk$zok értékhelyesbitésének forrasat jelenti,
- a mérleg szerinti eredmény az eredménykimutatisban meérleg szerinti eredményként
meghatarozott Gsszeg lehet.

A kotelezettségek

A kotelezettségeken beliil elkiilonitetten kell nyilvantartani
- a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek.

A kotelezettségeket az alabbi targykoronként kiiln-kiilon szamlan kell kimutatni:
- kotelezettségek személyi juttatasokra,
- kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora,
- kotelezettségek dologi kiadasokra,
- kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira,
- kotelezettségek egyéb miikodési célu kiad4sokra,
- kotelezettségek beruhdzasokra,
- kotelezettségek felujitdsokra,
- kotelezettségek egyéb felhalmozési célu kiadasokra,
- kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra.

Jogszabalyban leirt egyezoséget kell biztositani:
- a 3. szamlaosztalyban kimutatott kitelezettségeknek és
- a 0 szamlaosztalyban kimutatott kételezettségvéllalasoknak, mas fizetési kotelezettségeknek.

Passziv idébeli elhataroliasok

Itt kell kimutatni:
- az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatarolasat,
- a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasat és
- a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

Az 5.2 6. és a7, szamlaosztaly

A kovetkez0 szabédlyok az 5., 6., és 7. szamlaosztalyra egyarant vonatkoznak, az egyes
szamlaosztalyokra vonatkozd kiilén szabalyok, eléirasok kés6bb keriilnek szabalyozésra.

Az 1-5. széamlaosztalyokban €s 7. szamlaosztalyban kimutatott kiaddsi eldiranyzatoknak,
illetve teljesitett kiadasoknak - kivéve a fligg6, atfuto, kiegyenlitd kiaddsokat - egyezniiik kell.

A folyé kiadasokat el6szor az 5. szdmlaosztalyba kell konyvelni, és - mivel a kéltségvetési

szervek valasztasa miatt a 6-0s szamlaosztalyt nem alkalmazzik - innen kell atvezetni a 7.
szamlaosztalyba

Az 5. szamlaosztaly

Az 5. szamlaosztély a foly6 kiadasok:
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- jovahagyott kdltségvetési eldiranyzatat,
- a koltségvetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett foly6 kiadasokat és a folyo kiadasként
elszamolandé befizetéseket tartalmazza.

Az elbiranyzatokat és a kiaddsokat az éves elemi koltségvetésben meghatarozott szerkezeti
tagolasban kell kimutatni a kézgazdasagi osztalyozasi rendnek megfelelden.

Az S. szamlaosztily szimlacsoportjai:
51. Anyagkoltség
52. Igénybe vett szolgdllatdsok koltségei
53. Bérkoltség
54. Személyi jellegii egyeb kifizetések
55. Bérjarulékok
56. Ertékesikkenési leirds
57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
59. Koltségnem dtvezetési szamla

Az 5. szimlaosztdlyban kimutatott eszkozokre vonatkoz6 eldirdsok:
51. Anyagkdltség

Anyagkoltségként kell elszamolni a miikdés soran felhasznalt

- szakmai és lizemeltetési anyagokat,

- a felhasznalt anyagok elszamolt értékvesztését, valamint az értékvesztés visszairasat.

Itt kell elszdmolni a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a
visszavételezett anyagok értéke.

52. Igénybe vett szolgdltatisok koltségei

Az igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend:

- K32. Kommunikacios szolgaltatasok,

- a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a K33. Szolgaltatasi kiadasok

- és K34, Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvéantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket

53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend

-K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek

- K1102. Normativ jutalmak,

- K1103. Céljuttatas, projektprémium,

- K1104. Készenléti, igyeleti, helyettesitési dij, tuldra, talszolgalat

rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott §sszegeket.

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
- K1105. Végkielégiteés,
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- K1106. Jubileumi jutalom,

- K1107. Béren kiviili juttatdsok,

- K1108. Ruhézati koltségtérités,

- K1109. Kozlekedési koltségtérités,

- K1110. Egyéb koltségtéritések,

- K1111. Lakhatasi timogatasok,

- K1112. Szocidlis timogatasok,

- K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és

- K12. Kiils6 személyi juttatasok
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott sszegeket.

55. Bérjarulékok

Itt kell elszamolni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szociélis
hozzajarulasi adé rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szadmldkon végleges
kételezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott 5sszegeket.

56. Ertékesokkenési leirds

Ertékcsokkenési lefrasként az eszkozok elszdmolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértékii immateridlis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékcsskkenést is.

57. Aktivalt sajit teljesitmények értéke

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke
- a sajat termelést készletek dllomanyvaltozasabol és
- a sajat eléallitast eszkdzok aktivalt értékébol all.

Sajat eldallitasu eszkzok aktivalt értékeként kell kimutatni:
- a sajat kivitelezésben végzett és az eszkdzok kozott allomanyba vett sajat
teljesitmények, tovabba
- a tenyészallatta dtmindsitett novendékallatok, valamint
- a szamviteli torvény elGirdsai szerint az egyéb raforditdsok, illetve a rendkiviili
raforditasok kozott elszimolando sajat eldallitast eszkozok és sajat teljesitmények
kozvetlen 6nkdoltségen szamitott értékét

A sajat termelést készletek koltségvetési év végi zardalloméanyanak és a koltségvetési év
elejei nyitéallomanyanak kiilonbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

59. Koltségnem atvezetési szamla

A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsGdlegesen az 5. szdmlaosztdlyban
koltségnemek szerint, a mésodlagos kényvelés az 591. Koltségnem 4tvezetési szamla
hasznélataval torténik.

6. szdimlaosztaly
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Az 4llamhaztartds szervezete sajat hataskorében dont arrél, hogy kimutatja-e a 6.
szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) kiadasokat azok felmeriilésének helye szerinti
csoportositasban.

A szabdlyzat hatélya alé tartozo6 koltségvetési szervek gy dontottek, hogy nem hasznaljak a
6. szamlaosztalyt, ezért a szamlaosztalyra vonatkozd eldirdsok nem keriilnek rogzitésre.

7. szamlaosztaly

Az 5. szamlaosztalyban elsddlegesen elszamolt kiadasokat masodlagosan ki kell mutatni a 7.
szamlaosztalyban.
A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni

A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban

koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla hasznalatival a 7.
szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell kényvelni.

9, szamlaosztaly

A 9. szamlaosztalyban az eredményszemléletii bevételeket lehet kimutatni.
A szdmlaosztaly f6bb szamlacsoportjai

91. Tevékenység nettd eredményszemléletil bevételei

92. Egyéb eredményszemléletli bevételek

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

94. Rendkiviili eredményszemléleti bevételek

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

Ebben a szamlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni:

- a kézhatalmi eredményszemléletil bevételeket (a B3. rovatnak megfelelden),

- az eszkozok és szolgéltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételeit,
- B401. Készletértékesités ellenértéke,
- B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
- B403. Kozvetitett szolgéltatasok ellenértéke
- és B405. Ellatasi dijak rovatoknak megfelelden,

- a tevékenység egyé€b nettd eredményszemléleti bevételeit, ezen bellil:
- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartési szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, €s
- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vasarolt €s sajat
termelésii készletek, nytjtott szolgaltatasok szamldzott, megallapodas, csereszerzOdés
szerinti - 4ltaldnos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyujtas idépontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni
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- a kdzponti miikodési céli tamogatasok eredményszemléletil bevételeit, ezen beliil:

- a B11. Onkormanyzatok miikédési timogatésai és

- a B816. Kdzponti, irdnyité szervi tamogatas rovatokon elszdmolt bevételeket,
- az egy€b miikodési céli tAmogatdsok eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil:

- B16. Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilr6l és

- B63. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszk6ziok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a ktlonféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek jogcimen elszamolhatd tételek korét a
jogszabaly hatdrozza meg, hivatkozva az egyességes rovatrendre, illetve az azon kiviili
tételekre.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételei kozott elkiilonitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jaro) osztalékot és részesedést,

- a kapott (jaro) kamatokat és kamatjellegii eredményszemléletil bevételeket és

- a pénziigyi miveletek egyéb eredményszemlélet(i bevételeit.

94. Rendkiviili eredményszemléletii bevételek

A rendkiviili eredményszemléletll bevételek kozott kiilsnféle bevétel tipusok szerepelnek, igy:
- felhalmozasi célu tdmogatasok eredményszemléletii bevételei,
- kiilonféle rendkiviili eredményszemlélet(i bevételek, ezen beliil:

- a térités nélkiil atvett eszkozok értéke,

- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok értéke,

- a killonféle egyéb rendkiviili eredményszemlélet(i bevételek.

0. szamlaosztialy

A 0. szamlaosztaly szerepe a 2014. évtél jelentdsen megnéitt.

A koltségvetési kdnyvvezetés 0-ds szdmlaosztalyon beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlék hasznalataval, a kettés kdnyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

A szamlaosztaly felépitése:
(01. Befektetett eszkézok
02. Készletek
03. Fiiggd és biztos (jovdbeni) kovetelések
04. Fiiggd kotelezettségek
05. Kiaddsi eldiranyzatok, kitelezetiségvallaldsok, mds fizetési kotelezettségek,
teljesités
09. Bevételi eldirdnyzatok, kivetelések, teljesités
A 05. szamlacsoportjainak sajatossdga:
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A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamléra,

b) kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek nyilvantartasi szamlara, €s

¢) teljesités nyilvantartasi szamlara.

A 09. szémlacsoportjainak sajatossaga:

A koltségvetési konyvvezetés sordan a 09. szdmlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) bevételi elGiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kovetelések nyilvantartasi szamlara, és

¢) teljesités nyilvantartasi szamlara.
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1. szamii melléklet

Az egyes tdrgyi eszkozok tartossdgi kritériumainak meghatdrozdsdrol

T — (koltségvetési szerv) vezetdjeként az alabbiak szerint
hatdrozom meg egyes targyi eszkdzok tartossagi kritériumait:

1.) Ingatlanok esetében a tartdssag nem lehet kétséges, minden esetben tartésnak mindsitendé.
2.) Gépek, berendezések, felszerelések esetében az alabbiakat kell szem el6tt tartani:

a) Gépek, berendezések esetében a tapasztalati adatokra kell alapozni, illetve adott gép,
berendezés jotdllasi és garancia idejét, amely a tartdssdg tekintetében ardnyositva
felhasznélhato, ha tapasztalati adatok nincsenek.

Altalanos szabaly azonban, hogy a gépek, berendezések tekintetében adott eszkoz
hasznélhatésaga az 1 évet meghaladja, azaz targyi eszk6znek mindsithetd.

b) A felszerelések esetében a kisebb haszndlati targyaknal figyelembe kell venni:

- azok fizikai tulajdonsagait,

- a hasznalatuk gyakorisagat,

- adott felszerelés igénybevétel tiir6 képességét.
Felszerelések koziil kiilon figyelmet érdemelnek a gyors kopast, gyorsan avulo felszerelések,
melyeknél a tényleges hasznéalhatosag nem érheti el az 1 évet.

3.) Jarmtivek esetében valamennyi jarmi tartds hasznalhatosaginak mindsitendd.
Az érintett kdrben a hasznalhatosag idGtartamanak vizsgalata az itt rogzitett kritériumok

alapjan egyedileg torténik.

Kt it

..............................................

alairas
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VI. Fejezet

A fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas
kapcsolata

Az 4llamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Kormdényrendelet (tovabbiakban
Kormanyrendelet) tobb helyen is hivatkozik az analitikus, részletezo nyilvantartasok
szerepére a fokonyvi konyveléssel valé kapcsolatara.

A fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok kapcsolata két teriileten is jelentkezik:
- a koltségvetési konyvvezetés teriiletén, valamint
- a pénziigyi konyvvezetés teriiletén.

1. A koltségvetési konyvvezetés és az analitikus nyilvantartds kapcsolata

Az Ahsz. 39. § (3) bekezdése kimondja, hogy a koltségvetési jelentés és a maradvany
kimutatds 03-09. nyilvéntartési szimldkon nem szerepl6 adatainak, tovébba a jogszabalyban
elsirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasarol részletezd nyilvantartasok vezetésével
kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartdsok kotelezé minimum tartalmat a Szamviteli rend
V. fejezete tartalmazza.

Az Ahsz. 43. § (11) bekezdése alapjan a részletezd nyilvantartasokban kell nyilvantartani

- a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek évek szerinti tagoldsat €s

. a valtéval kiegyenlitett koveteléseket, Kkotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket.

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdése rendelkezik arr6l, hogy a havi konyvviteli zérlat keretében az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szdmlakon rogzitett

- kovetelések, illetve

- kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségeket

egyeztetni kell a részletez6 nyilvantartasokkal.

2. A pénziigyi konyvvezetés és az analitikus nyilvintartis kapcsolata

Az Ahsz. 45. § (3) bekezdése kimondja, hogy a jogszabdlyban el6irt adatszolgaltatasi
kotelezettségek alatamasztasardl a konyvviteli szamlék tovébbi tagolasaval vagy a konyvviteli
szamlakhoz kapcsolodé részletezé nyilvantartisok vezetésével kell gondoskodni. A részletezo
nyilvantartdsok kotelezd minimum tartalméat a Szdmviteli rend IV. fejezete tartalmazza.
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3. A konyvviteli nyilvantartdsok és az analitikus nyilvdntartisok kapcsolata

A Kkoltségvetési szervek vonatkozdsdban a f6kényvi konyvelés melletti analitikus
nyilvantartds szilkségességének indoklasa a korabbiakban mar megtortént, itt csak még
egyszer, rdviden kerdil 6sszefoglalasra a két nyilvantartas kézotti kapesolat.

1. A targyi eszkozdk esetében a fokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartdsi
rendszer hivatott arra, hogy a koltségvetési szervek mérlegében eldsegitse a valodi tartalom
megjelenitését, a f6konyvi kimutatdsok aldtdmasztésat a leltéri adatok segitségével.

Az analitikus nyilvantartasokkal minden térgyi eszkdzrél azonnal meg tudjuk allapitani a
legfontosabb adatait, igy példaul:

- a brutt6 (bekeriilési) értéket,

- a netto értéket,

- az értékcsokkenést,

- az értékvesztést és annak visszairasat,

- az el6zdekben bekovetkezett valtozdsokat.

Ezzel a nyilvantartasi rendszerrel tudjuk a negyedévi értékcsdkkenés elszdmoldsahoz
sziikséges negyedéves feladdst elkésziteni a fokonyvi konyvelés szdméra és az elszdmolt
értékcsokkenést nyilvantartani.

A targyi eszk6zok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban

- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé eldiranyzatok,

- mint kotelezettségvallalasok, végiil

- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban

- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé el8iranyzatok,

- mint kdvetelések végiil

- mint teljesitések.

2. Befektetett pénziigyi eszkozok esetén az analitika biztositja a részletes informaciokat,
az egyedi jellemzoket, melyeknek ismerete feltétleniil sziikséges a gazdasagos és takarékos
miikddés szem eldtt tartdsanal.

Az analitikus nyilvantartas az alapja a mérleg készitése el6tti értékelési tevékenységnek is.
A nyilvéntartisban szerepelnek az értékvesztéssel kapcsolatos adatok.

A befektetett pénziigyi eszkozok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasigi miiveletei
megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé elbiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban
- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkozé eldiranyzatok,
- mint kdvetelések végiil,
- mint teljesitések.
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3. A készletek analitikus nyilvantartasanak sajatossdgai attél fliggden valtoznak, hogy a
koltségvetési szervek az adott készletre vonatkozodan raktarral rendelkeznek vagy nem.

A készletek koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban

- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé el6irdnyzatok,

- mint kotelezettségvallalasok, végiil

- mint teljesitések,
- a 09. szdmlaosztalyban

- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé eldiranyzatok,

- mint kovetelések végiil,

- mint teljesitések.

A készletbeszerzések €s az egyéb novekedések (téritésmentes atvétel, tébblet) a megfeleld
készletszamlan €s a 9. szamlaosztalyban keriil elszdmolasra. E tételek esetében azonban
gondoskodni kell a passziv idobeli elhatarolasrdl.

Hasznalt és munkahelyen hasznélatban 1év6 készletek:
A hasznalt és munkahelyen hasznalatban 1évé anyagokrol csak mennyiségi nyilvantartds
vezetendd.

A nem raktarozott készletek
A koltségvetési szervek a tobb tevékenységi folyamat alatt elhasznalddo készleteikrdl csak
mennyiségi nyilvantartast kotelesek vezetni.

A készletek leltdrozasanak alapjat szintén az analitika adja.

A készletek esetében az analitikus nyilvantartds biztositja a készletek értékvesztésének és
annak visszairasanak alapadatait, a fokonyvi konyvelésben ilyen cimen kimutatott
Osszegek aldtamasztasat.

4. A forgoeszkozok kozétt kimutatott értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amely megfelel a Szamviteli torvény, és a hivatkozott kormanyrendelet altal tamasztott
kovetelményeknek, amelybdl értékpapironként megéllapithatéak az egyedi értékeléshez
sziikséges adatok, tovabba az értékpapirok hozama.

A nyilvantartas tartalmazza az értékvesztéssel kapcsolatos adatokat.

5. A pénzeszkozdk analitikus nyilvantartisa egy érdekes teriilete az analitikus
nyilvantartasi rendszernek, hiszen funkcidja sokkal inkdbb megfogalmazhaté. Igy e
nyilvantartas a koltségvetési szervek tulajdondnak védelmét szolgalia. Az ide sorolt
nyilvantartdsi kor nagyon heterogén, ldsd: pénztarjelentés, pénzintézeti kivonat
nyilvantartas.

A nyilvantartasokat naprakészen kell vezetni, azoknak folyamatosan egyezniiik kell a
fokonyvi szamlan kimutatott értékekkel.

6. A kivetelések analitikus és fokonyvi nyilvantartasa:
A koveteléseket a pénziigyi konyvvitelben a 35. szdmlacsoportban kell nyilvan tartani.
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A koltségvetési konyvelés soran a kovetelések konyvelésre keriilnek még a 09.
szamlacsoportban is.

A kovetelések analitikdjara vonatkozd részletes eldirdsokat a a Szamviteli rend IV. fejezete
tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartés a kiindulé alapja a kovetelések leltaranak.

A nyilvéantartast ugy kell vezetni, hogy abbol megallapithatd legyen a kovetelések
értékvesztése szamlakon nyilvantartott értékvesztés és annak visszairasa.

A fékonyvi értékek alatdmasztasat szolgalja az analitika.

7. A sajatos elszamolasok analitikus és fokonyvi nyilvantartésa.

A sajatos elszdmoldsokat a pénzligyi konyvvitelben a 36. szdmlacsoportban kell
nyilvantartani.

Itt talalhato az altalanos forgalmi adé elszdmolés szamla is.

A sajatos elszdmolasok elnevezés is utal arra, hogy itt kiilonféle jellegii tételek keriilnek
gytjtésre, melyekhez kiilon-kiilon analitikus nyilvantartés is tartozik.

A fokonyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.

8. Aktiv iddbeli elhatirolisok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa:

Az aktiv id6beli elhataroldsok csak a pénziigyi konyvvitelben értelmezheté fogalom, a
koltségvetési konyvelésben nem alkalmazhatd.

A szamlacsoport szamlaihoz analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A fokonyvi értékek alatdmasztasat szolgalja az analitika.
9. A kitelezettségek analitikus és f6konyvi nyilvantartasa:

A kotelezettségeket a pénziigyi konyvvitelben a 42. szamlacsoportban kell nyilvantartani.
A koltségvetési kdnyvelés soran a kotelezettségek konyvelésre keriilnek
- a 002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szamlacsoportban, valamint

- a 05. szémlacsoport kételezettségvallalas, més fizetési kitelezettség szamlajan.

A kotelezettségek analitikdjara vonatkozd részletes eldirsokat a Kormanyrendelet
hatdrozza meg.

Az analitikus nyilvéantartas a kiindulo alapja a kotelezettségek leltidranak.
A f6konyvi értékek alatamasztasat szolgélja az analitika.

10. A passziv idobeli elhatiroldsokkal kapcsolatos analitika és a fokonyvi nyilvéantartds
kozotti Osszefliggés az egyéb aktiv idobeli elhatiroldsokéval szinonim.

11. A koltségnem szerinti kiaddsok analitikus nyilvantartasara csak belsd vezetdi utasitas
alapjan kertl sor, e tertiletre vonatkozo kozpontilag eléirt részletezd nyilvantartas vezetési
kételezettség nincs.
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Egyéb — nem a személyi juttatdsokhoz kapcsoldédd nyilvantartasok — a vezetd informacios
igényt elégitenek ki — adott fokonyvi szdmlan nyilvantartott gazdasigi eseményekkel
kapcsolatos informaciok, adatok részletezéseként vezetendd.

12. A tevékenységek kiad4sainak analitikus nyilvantartasa szintén specialis teriilet.

A nyilvantartds azt a célt szolgdlja, hogy ismert legyen a fébb kiaddsok nagysiga és
felmertlésének ideje.

A kiadasok elszamolasa ide méasodlagosan torténik.

A tevékenységek kiadasait szakfeladatonként kell nyilvantartani.

13. A bevételek analitikus nyilvantartasanak és a fokonyvi konyvelésnek az &sszefliggése
a kovetkezokben fogalmazhato meg:
- a koltségvetési konyvelésben kimutatandé bevételek megjelennek a 09.
szamlaosztalyban is,
- a csak pénziigyi konyvelésben jelentkezd tételek kdzvetleniil a 9. szdmlaosztdlyban
kerlilnek kényvelésre.

Sajatos nyilvantartasi teriiletet jelent a kiilonbdz6 adényilvantartds. Ezek nyilvantartisaval
kapcsolatos eldirasokat kiilon jogszabalyok tartalmazzak.

Az analitikus nyilvéntartasok €s a fokonyvi szamlak:

- fokonyvi szamlankénti, illetve

- analitikus nyilvantartasonkénti
Osszefiiggését, kapcsolatat az analitika albumban kell szabalyozni és év kozben
folyamatosan aktualizalni.

14. A 0. szimlaosztily analitikus nyilvantartasa és a f6konyvi kdnyvelése
A szamlacsoport tulnyomé t&bbségben a koltségvetési kdnyvvezetést szolgalja.
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VII. Fejezet

Konyvviteli zarlat

A konyvviteli zarlat meghatdrozott idészakonként, illetve a koltségvetési év végén a
folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében végzett:

- kiegészito,

- helyesbitd,

- egyezteto,

- Osszesitd konyvel6i munka és a

- szamldak technikai zarasa.

A konyvviteli zdrlat szoros kapcsolatban van a beszamolési tevékenységgel, ezért e teriiletre
vonatkozdan is keriilnek megéllapitasra helyi szabalyok.

1. A konyvviteli zarasi feladatok

A tovabbiakban a kdnyvviteli zarlati, illetve egyeztetési feladatok rendje keriil szabalyozésra.

A zarlati, egyeztetési feladatok kiilonbdz6ségét mutatja az is, hogy milyen idészakra
vonatkoznak.
Beszélhetiink:

- havi,

- negyedéves,

- év végi zarasi, egyeztetési feladatrol.

1.1. A havi zdrisi, egyeztetési feladatok
A havi konyvviteli zérlat keretében el kell végezni:

- az egyseges rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szamlédkon
rogzitett kdvetelések egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szadmlakon
rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd
nyilvantartasokkal,
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton térténé feladasat a konyvviteli
szamlakra,
- a hasznélatbol kivont immaterialis javak, targyi eszkdzok atsorolasat az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készletek kozé (Az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben,
azaz, ha az €rtékesités harom honapnal hosszabb id6szakot vesz igénybe.)
- az altalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyénal az altalanos forgalmi ado
megallapitdsaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, és
- a konyvviteli szdmldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.
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Ha a koltségvetési szervek vonatkozasaban koltségvetési €s a pénziigyi kényvvitel soran olyan
integralt szamitogépes rendszer keriil alkalmazasra, amely hasznalatival egy gazdasagi
esemény hatasa egyszerre jelenhet meg mind a kényvviteli szamlakon, mind a kéltségvetési
szamvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamldkon, nem kotelezd a havi konyvviteli zarlat azon
feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

A havi kényvviteli zarlat keretében el kell végezni a kitelezd egyez8ség vizsgalatat, azaz:
- a koltségvetési szamvitelen beliili a gazdalkodasi szabalyokbol adédé egyezdségek
meglétét,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott és a pénziigyi szamvitelben elszamolt
kovetelések azonossagabol adodo egyezdségeket,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek €s a pénziigyi szamvitelben elszamolt kotelezettségek azonossagabol
adodo egyezdségeket,
- a koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési vagy
finanszirozasi bevételként vagy kiadasként el nem szdmolhaté tételek 36-o0s
szamlacsoportban valo kezelésébdl adodo egyezdségeket.

A havi konyvviteli zarlat hatarideje: havonta, a tArgyh6t kévetd ho 15. napja.
1.2. Negyedévi zarlati és egyeztetési feladatok

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
- a havi zarlat soran ellatandé feladatokat,
- az immaterialis javak, targyi eszk6zok, allomanyvaltozasainak elszamolasét, ide nem
értve az (egyes jogszabalyok szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében
torténé atadast, atvételt,
A negyedéves zérlat keretében elszdmolandé allomanyvaltozasok:
- sajat el6allitas,
- selejtezés,
- hasznosithato hulladék készletre vétele,
- aktivalas,
- térités nélkiili dtadas, atvétel.
- a befektetett eszkozdk és a forgoeszkszok téves besorolasanak helyesbitését,
- a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasit,
- az egyszerlsitett ¢rtékelési eljaras ald vont kovetelések esetén az értékvesztés
elszdmolasat:
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddéan vezetett nyilvantartasi szam
ldkon és
- a kdnyvviteli szamlakon,
- az eloz0 évek éves koltségvetési beszadmoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat,
- az altalanos forgalmi ado6 havi bevallasra kotelezett alanyandl az 4ltaldnos forgalmi adé
megallapitdsival kapcsolatos elszamoldsokat, egyeztetés az adéfolydszamlaval,
- a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és maés kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevalldsokban szerepld adatokkal és az adéfolydszamlaval
-2 0033. Altaldnos kiad4sok ellenszamlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosztasat
-a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszdmla vagy
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- 0032. Vallalkozasi tevékenység kiaddsai ellenszamla nyilvantartasi
szamlakra,
- a fokonyvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességének ellendrzését.

Ha a koltségvetési szervek vonatkozaséban kéltségvetési €s a pénziigyi konyvvitel soran olyan
integralt szamitogépes rendszer keriil alkalmazasra, amely hasznalataval egy gazdasagi
esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szamlékon, mind a koltségvetési
szamvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamldkon, nem kotelez6 a negyedéves konyvviteli
zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integrdlt szamitogépes rendszer a
gazdasagi események rogzitésével biztositja.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a havi zarlatndl meghatirozott
ugynevezett kotelezd egyezbség vizsgalatat.

A negyedéves konyvviteli zéarlat hatarideje: negyedévente a targynegyedévet kovetd ho 20.
napja.

1.3. Az év végi zarlati feladatok

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:
- a negyedéves zarlat keretében ellatandd feladatokat (bele értve a havi zarlati
feladatokat is)
- a kormanyrendelet 48. § (7) bekezdése szerinti feladatokat, azaz:
- a 361. Pénzeszkozok atvezetési szamlan kimutatott elszamolasokat rendezni
kell a pénzeszkozok konyvviteli szamlakkal szemben,
- a 363. Azonositas alatt 4116 tételek szamlan kimutatott tételeket kell vezetni
- a koltségvetési szamvitelben a megfelelé nyilvantartasi szamlara,
valamint
- a pénziigyi szamvitelben a megfeleld fokdnyvi szamlara,
- a 364. Altalanos forgalmi ad6 elszdmolésa szamlan kimutatott tételeket &t kell
vezetni
- a koltségvetési szdmvitelben a megfelelé nyilvantartasi szamlara,
valamint
- a pénziigyi szdmvitelben a megfeleld fokdnyvi szamlara.

A 361., 363., 364. szamldknak egyenlege nem maradhat.
- a leltéri kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,
- az eszkdzOk értékelését, - kivéve az egyszerlsitett értékelési eljards ald vont
koveteléseket, mivel az a negyedéves zarlat keretében mar megtortént - , az értékelés
alapjan:
- az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat,
- az esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités
elszamolasat,
- a kiilfoldi pénzeszkozre sz616 eszk6zok, kitelezettségek, kitelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szimldkon
egyarant,
- a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
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- az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

- a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

- az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport kényvviteli szdmlainak &tvezetését a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szamlaira,

- az 571. Sajét termelésii készletek alloméanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast eszkozok
aktivalt értcke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kényvviteli szamléra,

- a 8. és 9. szamlaosztaly koényvviteli szamldinak lezardsat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamoldsa kényvviteli szamlaval szemben,

- az 1-4. szamlaosztily konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szdmlaval szemben,

- a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa koényvviteli szdmla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az el6irdnyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezérisat a 001. ElSirdnyzat nyilvantartdsi ellenszdmla nyilvantartisi
szamldval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szdmlainak lezarasat és - ezzel
egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak korrigdlasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszémlaval szemben.

Az éves kdnyvviteli zarlat hatdrideje: a mérlegkészités idopontja, azaz a targyévet kdvetd év
februar 25-e.

2. A beszamolasi feladatok

A beszamolasi feladatok pénziigyi-szamviteli feladatai:

Az éves beszamolds soran az 4llamhéztartds informécids rendszerébe szolgéltatandd
dokumentumok kit6ltéséhez két fokonyvi kivonatot kell késziteni.
Az elsé fOkonyvi kivonat tartalmazza az 1-12 hénap f6konyvi kdnyvelési adatait a havi és
negyedéves zarlati feladatok eredményeképpen kényvelt tételeket.
E fékonyvi kivonat alapjan kell elkésziteni a beszdmold (rlapjait.

A masodik f6konyvi kivonat tartalmazza mar az év végi zarlati tételek konyvelési tételeinek
hatasait.

Mindkét f6konyvi kivonatot meg kell rizni az éves beszamoloval egyiitt.

A beszamol6 kiegészitd mellékletei

A kiegészitd mellékleteket a rendelkezésre all6 fokonyvi és analitikus nyilvantartasok alapjan
kell kitdlteni.

Indokolt, hogy a beszdmolo kiegészité mellékleteit alatdmasztd nyilvantartidsok a beszamold
mellett szintén megorzésre keriiljenek.
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A szdveges indoklas

A szdveges indoklasban be kell mutatni:
- mindazokat a tényez6ket, amelyek hatast gyakoroltak az ellatott alaptevékenységre,
- azokat a korilményeket, okokat, melyek miatt az eredeti, illetve a modositott
elbirdnyzatoktdl valo jelentos teljesitési, felhasznalasi kiilonbségek keletkeztek,
- a pénziigyi eszkozdkre gyakorolt rendkiviili hatasokat,
- az eszkoz0k nagysagéra, illetve Osszetételére torténé hatdst gyakorld eseményeket,
korilményeket,
- a pénziigyileg nem rendezett, de a pénziigyi eszkozokre hatést kifejtd okokat,
- a kotelezettségallomany alakulasat befolyasolé tényezoket.

A szdveges indoklds szempontjabol a jelentds, és nem jelentds hatasok meghatarozéséban a
mellékletben meghatarozottakat kell figyelembe venni.

3. A beszamolassal kapcsolatos hataridék

Az éves beszamolassal kapcsolatos hataridd:

a targyévet kovetd év marcius 20. (Onkorményzat, Tarsulds, Nemzetiségi
Onkormanyzat),

a targyévet koveté év februar 28. (Polgadrmesteri Hivatal, Ocsodi
Kozséggondnoksag és Konyvtar, Ocsédi Szivarvany Ovoda és Bolcséde, Téth
Jozsef Alapszolgaltatasi Kézpont)
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VIII. Fejezet

Adozassal kapcesolatos eléirasok
az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban

Az egyes adénemekre vonatkozé elbirdsok:

1. Altalinos forgalmi adé

Az altalanos forgalmi adora vonatkoz6 szabélyokat a 2007. évi CXXVII. térvény tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal, mint k6zhatalom gyakorlasara jogosult szerv
- nem mindsiil adéalanynak akkor, ha kézhatalom gyakorlasaval kapcsolatos tevékeny-
séget végez,
- nem mindsiil adéalanynak akkor sem, ha gazdasagi tevékenységébdl szarmazd bevé-
tele jelentéktelen, azaz nem haladja meg az 6 millié forintot, és adéalanyisagot valaszt.

2. Személyi jovedelemado

A személyi jovedelemadéra vonatkozd szabalyokat az 1995. évi CXVIL térvény hatdrozza
meg.
A személyi jovedelemadd:
- a Polgarmesteri Hivatalt kdzvetlentil érinti, mint munkaltatot, illetve
- a Polgarmesteri Hivatalt kozvetetten érinti, az alkalmazottjain keresztiil, akik szemé-
lyi jovedelemado fizetésére kotelezettek.

A Polgarmesteri Hivatal, mint munkaltaté a személyi jévedelemadé szempontjabél csak kor-
latozott feladatokat lat el, mivel az 4llamhaztartasi hivatalokon keresztiil, kézpontositott bér-
szamfejtés folyik.

A Polgarmesteri Hivatal, mint kifizetdt az egyes személyi jovedelemadd vonzattal jaré kifize-
téseik utan lejelentési kotelezettség terheli. A lejelentés alapjén keriilnek nyilvantartsra, el-
szamoldsra, szamfejtésre a személyi jovedelemaddval kapcsolatos kifizetések.

A jelentések formajat, hataridejét az allamhaztartasi hivatalok kozlik.

3. Helyi adok, gépjarmiiado, egyéb adok és dijak

A helyi ad6kra vonatkoz6 eloirasokat a helyi ad6 térvény, valamint énkormanyzati rendelet
hatarozza meg. A helyi 6nkorményzat adoztatasi feladatainak végrehajtasat a Polgdrmesteri
Hivatal végzi.

A gépjarmu adoztatési feladatokat szintén a Polgdrmesteri Hivatal végzi.

Az egyéb, az 6nkormdnyzatot megilleté adok és dijak beszedése a Polgarmesteri Hivatal fel-
adata.
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Az addkkal kapcsolatos feladatok ellatisa az addzas rendjérél szolo térvény, valamint a tele-
piilési onkorményzatok hataskorébe tartozé adok és adék modjara behajtandé koztartozasok
nyilvantartdsardl, kezelésérol és elszamoldsardl szol6 PM rendelet talapjan torténik.
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1. szami melleklet

Az Afa-val kapcsolatos szabdlyok

Az Ocs6di Polgarmesteri Hivatal az altalanos forgalmi ado alanya.

A Polgarmesteri Hivatal 2019. évben az éltaldnos forgalmi add tekintetében alanyi adémen-
tesség ala tartozo szervként adozik, mivel kézhatalmi tevékenységet és egyéb gazdaségi tevé-
kenységet is végez, de gazdasagi tevékenységéb6l szarmazé bevétele nem haladja meg a 6
millio forintot.
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IX. Fejezet

Szamlakeret-tiikor

Az egységes szamlakeret

Az egységes szamlakeret célja, hogy a koltségvetési szervek eszkézeinek és forrasainak, a
gazdasagi miveletek eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglaldsaval:
- segitséget adjon a szerv szamvitelének megszervezéséhez,
- biztositsa a szamviteli torvény szerinti, illetve a szamviteli torvény felhatalmazasa
alapjan kiadott korményrendelet szerinti beszamol¢ elkészitéséhez sziikséges alapin-
formacidkat.

A koltségvetési szervek szamlakerete

Az allamhaztartas szamviteléhez és az 4llamhaztartas mérlegének osszedllitasdhoz sziikséges
informéciokat tartalmazo6 koltségvetési beszamolok tartalmi azonossagat a koltségvetési szer-
vek szamlakerete biztositja.

A koltségvetési szervek szamlakerete a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 16. szamt mellék-
letben foglaltak szerint a konyvviteli szamlak szamat és megnevezését (szdmlakeret-tikor),
valamint a szdmlaosztalyok tartalméra vonatkozé eldirasokat tartalmazza.

A hasznalt fokdnyvi szamlak nyilvantartasat nevezziik szamlakeret-tikkrnek.
Széamlakeret-tikkorként Lilliné Fecz I1diké: Allamhéztartasi szervezetek szdmlatiikre 2015. év
cimii kiadvény és annak 2016. évi kiegészitésének hasznailata.

A szamlakeret aktualizdldsa, szimla aldbontdsok

A szamlakeret-tikor évkozi valtozasait ellenérizni kell, s ha médosulas van, akkor a médosu-
last e fejezethez mellékletként csatolni sziikséges.

Amennyiben egy szdmla tovabbi bontasra keriilne, s annak elnevezésébbl nem deriil ki egyér-
telmtien a tartalma, akkor a szdmlakeret-tikor alfejezet cimeként a tartalmi leirast rogziteni
kell. E feladat ellatdsaért a szamviteli rend kialakitdsaért és karbantartasaért is felelds szemé-
lyek tartoznak felelosséggel.

A konyvelés rendjének kialakitasa és karbantartasa feladat ellatasaért felelésokrol

A jegyz6 és a gazdélkoddsi tigyintézok felelosek a szdmlarend dsszedllitdsaért, a folyamatos
karbantartasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért.






Szdmviteli rend X. fejezet (Hatdlyos 2019. janudr 1-161)

X. fejezet

Mellékletek

Bizonylati szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Selejtezési €s hasznositési szabalyzat
Leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzat
Kiadményozési szabalyzat

Gazdalkodasi szabalyzat

Gazdasagi tigyrend

Az eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzata
Készletgazdalkodasi szabalyzat

Az Onkoltségszamitds rendjének szabalyzata
Beszerzési szabalyzat

Kozzétételi és adatvédelmi szabalyzat






Szamviteli rend (Hatdlyos 2019. janudr 1-161)

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtdr)

A 2019. janudr 1. napjatol hatdlyos Szamviteli rendben foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartatni.

NEV DATUM ALAIRAS
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Szamviteli rend (Hatdlyos 2019, janudr 1-t61)

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Toth Jozsef Alapszolgdltatdsi Kozpont)

A 2019. januar 1. napjatdl hatalyos Szamviteli rendben foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.

NEV DATUM ALAIRAS
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Szamviteli rend (Hatdlyos 2019, janudr 1-151)

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélesdde)

A 2019. januér 1. napjato] hatdlyos Szamviteli rendben foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

NEV DATUM ALAIRAS
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